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Abb. 1: Das Tabellenmenii von ra-micro 7, hervorgehoben: I Verbraucherinsolvenz

Mit dem Modul Verbraucherinsolvenz kénnen Sie im Verbraucherinsolvenzverfahren alle notwendigen Daten
erfassen und verwalten. Auf dieser Grundlage kdnnen Sie schnell und einfach die erforderlichen aktuellen Ver-
zeichnisse und Ubersichten mit den jeweiligen Schreiben erstellen. Unterstitzt wird sowohl die Tatigkeit als
Schuldnervertreter von der auBergerichtlichen Schuldenbereinigung bis zum Eintritt der Restschuldbefreiung als
auch eine Tatigkeit als vorlaufiger Treuhdnder und/oder Gutachter im Erdéffnungsverfahren sowie als Treu-
hander im vereinfachten Insolvenzverfahren.

1= Akten, mit denen in der Verbraucherinsolvenz gearbeitet werden soll, miissen auch als Verbraucher-
insolvenzakte im Aktenregister gekennzeichnet sein. Sofern dies nicht der Fall ist, kénnen Sie dies uber
A2 Andern unter Aktenart durch Wahl von Insolvenz bzw. A10 Statistik, Aktenregister Uber die Spalte
Aktenart durch die Einstellung Insolvenz Schuldner, Insolvenz Gléubiger oder Insolvenz Treuhénder
entsprechend anpassen. Bei der Anlage einer Insolvenzakte Uber A1 Anlegen legen Sie durch die ent-
sprechende Option fest, ob Sie im Insolvenzverfahren als Schuldnervertreter oder als Treuhander tatig
sind.
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1. Einstellungen Verbraucherinsolvenz
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Abb. 2: Einstellungen zur Verbraucherinsolvenz

In den Einstellungen Verbraucherinsolvenz stehen Ihnen folgende Karteikarten zur Verfiigung:

e Allgemein,

e Drucken,

e Verzeichnisse/Plane,
e Treuhanderakte.
Allgemein

Hier treffen Sie allgemeine Einstellungen Uber die Wiedervorlage, die Datenlibertragung an das Insolvenzgericht
und den Verfahrensbevollmachtigten. AuBerdem kénnen Sie mit dem Editiermodus diverse Auswahllisten in der
Verbraucherinsolvenz bearbeiten.

Abschlussbescheinigung

Mit dem Antrag auf Eréffnung des Verbraucherinsolvenzverfahrens hat der Schuldner eine Beschei-
nigung Uber das Scheitern des auBergerichtlichen Einigungsversuchs einzureichen. Diese
Bescheinigung darf gemaB § 305 Abs. 1 Nr. 1 InsO nicht alter als sechs Monate sein. Damit dieser
Zeitraum flr die Antragstellung nicht Uberschritten wird, kénnen Sie daftir in der Terminverwaltung
eine Wiedervorlage bestimmen. Wahlen Sie dazu aus der Auflistung Wiedervorlagegrund den ge-
winschten Text aus oder tragen Sie den Text fiir den Wiedervorlage direkt ein. Soll die Wiedervorlage
auf beispielsweise drei Wochen vor Ablauf des 6-Monats-Zeitraums festgelegt werden, vermerken Sie
unter Wiedervorlage die Ziffer 3 und wahlen aus der Auflistung die Zeiteinheit Wochen.

Insolvenzgericht fir Datenlibertragung

Sofern Sie Insolvenzdaten auf elektronischem Wege dem Gericht zuleiten mdchten, benétigen Sie eine
Absenderkennung, die Sie vom entsprechenden Gericht erhalten. Tragen Sie dazu in die Tabelle
Datentibertragung in der Zeile <Neu> die Adressnummer des Gerichts ein und vermerken Sie in der
Spalte Absenderkennung die Ihnen vom jeweiligen Insolvenzgericht mitgeteilte Kennung.
Moéchten Sie eine bereits gespeicherte Gerichtskennung wieder I6schen, markieren Sie die ent-
sprechende Zeile und 6ffnen das Kontextmend mit der rechten Maustaste.

Listen bearbeiten

Unter Listen bearbeiten ist es mdoglich, bestimmte Auswahllisten zu erstellen, die im Programm
standardmaBig zur Verfigung stehen. Diese Listen kénnen jederzeit Uber [:] bearbeitet werden.
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Einige Vorschlage werden vom Programm standardmaBig mitgeliefert. Diese kbnnen gedndert werden.
Entsprechende Vorschlagslisten kénnen fiir folgende Eingabearten erstellt werden:

e MaBnahmen in der Schuldnerakte,

e Sicherungsrechte im Zahlungsplan und

e Unterhaltsberechtigt als fir die Auflistung flr die unterhaltsberechtigten Personen in der Schuld-
nerakte bzw. Treuhdnderakte.

e Verfahrensbevollmdchtige(r).

Hier erfassen Sie die Adresse des Verfahrensbevollmachtigten fiir das Schuldenbereinigungsverfahren.
Durch Eingabe einer Adressnummer kénnen Sie den Bevollméachtigten wechseln.

Drucken - lokal

In den Einstellungen zum Drucken legen Sie durch Auswahl fest, welcher Drucker und welcher Schacht fir den
Druck im Programmbereich I Verbraucherinsolvenz angesteuert werden soll. Die Schriftart und die SchriftgréBe,
mit der die Verzeichnisse/Pléane gedruckt werden sollen, wird ausgewiesen. Die SchriftgréBe und die Schriftart
kdénnen Sie in Dienstprogramme, Einstellungen, Allgemeine Grundeinstellungen auf der Karteikarte Drucker
zentral festlegen.

Den Standardbriefkopf flir die Verbraucherinsolvenz bestimmen Sie, indem Sie ihn aus der vorgesehenen Aus-
wabhlliste wahlen oder die Nummer des gewtlinschten Briefkopfes eingeben und die Eingabe mit bestatigen.

Weiterhin kdnnen Sie den Duplexdruck aktivieren. Ausdrucke werden dann beidseitig bedruckt, sofern Ihr
Drucker dieses Eigenschaft unterstitzt.

In der Auswahlliste GruBformel kénnen Sie eine GruBformel wahlen, die standardmaBig in den Anschreiben
verwendet werden soll. Neben der Auswahlliste wird die GruBformel als Textvorschau eingeblendet. Sie er-
weitern oder verandern die Auswahlliste iber den Editiermodus Auswahl GruBformeln [-J. Abweichend davon
kénnen Sie beim Druck des Schuldenbereinigungsplans bzw. von sonstigen Texten eine andere GruBformel fir
den Einzelfall bestimmen.

Ubersendungsschreiben an Verfahrensbevollméchtigten des Glaubigers

Sofern Sie beim Druck des Schuldenbereinigungsplans ein Ubersendungsschreiben an den Gldubiger-
vertreter drucken méchten, wahlen Sie Drucken unter Ubersendungsschreiben an Verfahrensbevoll-
madchtigten des Gldubigers. Im Falle einer Vertretung des Glaubigers kann es erforderlich sein, den
Schuldenbereinigungsplan und den Zahlungsplan an den Stellvertreter zu senden. Das Programm
stellt Ihnen dafiir die Programmfunktion I3 Korrespondenz zur Verfiigung, mit der Sie ein Uber-
sendungsanschreiben fiir den Verfahrensbevollméchtigten erstellen kénnen. Ein  Uber-
sendungsschreiben kann fir den Verfahrensbevollmachtigten des Glaubigers nur gedruckt werden,
wenn bei der Erfassung der Glaubigeradresse auch die Daten fur den Verfahrensbevollmachtigten er-
fasst wurden.Beachten Sie dabei folgenden Ablauf:

e Wahlen Sie in D15.34 Einstellungen Verbraucherinsolvenz die Karteikarte Drucken und dort im Be-
reich Ubersendungsschreiben an Verfahrensbevollmé&chtigten des Gléubigers, Drucken.

e Mit Hilfe der Programmfunktion I5 Texte vorbelegen bestimmen Sie, welcher Text fiir das Uber-
sendungsschreiben verwendet werden soll.

e Rufen Sie I3 Korrespondenz auf, wahlen Sie Schuldenbereinigungsplan und dricken [ set .
Fertigen Sie anschlieBend den Text flr den Schuldenbereinigungsplan.

o Leiten Sie nun den Druck des Schuldenbereinigungsplans ein, indem Sie wahlen und in
der nachfolgenden Eingabemaske die gewlnschten Druckparameter festlegen. Nach Bestatigung
Ihrer Eingaben wird der Schuldenbereinigungsplan einschlieBlich des Ubersendungsschreibens
gedruckt.

Mit Zeilen bei Druck der Gléubigeriibersicht unterschiedlich fédrben legen Sie fest, ob die Glaubigerubersicht, die
zusammen mit dem Zahlungsplan erstellt wird, mit der grauen Hinterlegung der Zeilen gedruckt werden soll.

Verzeichnisse/Plane

Zur Information werden auf der Karteikarte Verzeichnisse/Pléne die Festlegungen fur die Zinsberechnung
abgegraut ausgewiesen. Mdchten Sie diese Einstellungen andern, so kann dies einheitlich in Einstellungen,
Grundeinstellungen, Allgemein auf der Karteikarte Teil 2 fiir sémtliche Programmbereiche erfolgen.

Soll ein Adresszusatz in die Verzeichnisse und Plane (bernommen werden, wahlen Sie Adressen mit Adress-
zusatz ausgeben. Soll der Adresszusatz ohne trennendes Komma an die sonstigen Adressdaten angehangt
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werden, wahlen Sie stattdessen die Einstellung Adressen mit Adresszusatz verkniipfen. Diese beiden Ein-
stellungen sind zentral und wirken sich somit auf allen Benutzer des ra-micro 7 Netzwerks aus.

Ist Adressnummer merken gewahlt, wird nach Erfassen einer Forderung im Gldubiger- und Forderungs-
verzeichnis (GFV) die zuvor eingegebene Adressnummer des Glaubigers erneut vorgeschlagen, so dass weitere
Forderungen dieses Glaubigers nacheinander ohne erneute Eingabe der Adressnummer erfasst werden kénnen.
Soll ein anderer Glaubiger erfasst werden, Uberschreiben Sie den Programmvorschlag mit dessen Adress-
nummer. Bei gewadhlter Einstellung Leere Verzeichnisse drucken wird das Vermdgensverzeichnis komplett ge-
druckt, inklusive der leeren Verzeichnisse, in denen kein Vermdgenswert erfasst wurde. Verfligt etwa der
Schuldner Uber kein Grundvermdgen, wird die leere Auswahl Grundvermdgen mit dem Hinweis gedruckt, dass
keine Vermoégenswerte vorhanden sind. Ist die Einstellung Daten des Verfahrensbevollméchtigten im Forde-
rungs-/Gldubigerverzeichnis und in der Gldubigeriibersicht drucken gewahlt, so werden die zur Glaubiger-
adresse erfassten Vertreter im Ausdruck des Gldubiger- und Forderungsverzeichnisses (GFV) ausgewiesen. Ist
die Einstellung Betreff drucken / exportieren gewdhlt, werden die Betreffs der Glaubiger und Verfahrens-
bevollmachtigten mit ausgedruckt und nach Excel exportiert.

Treuhanderakte

Uber die Karteikarte Treuhdnderakte ist es méglich, die vorgegebenen Vermégensgliederungen bei Bedarf zu
andern. StandardmaBig werden vom Programm vier Vermdgensgliederungen mitgeliefert, die bei der Eingabe in
das Vermdogensverzeichnis der Treuhanderakte bzw. in die Anderkontenverwaltung zur Verfligung stehen.

Kleinunternehmer (Bilanz),
Kleinunternehmer (allgemein),
Privatperson (lang),
Privatperson (kurz).

Anhand der gewdhlten Liste (Vermdégensgliederung) wird in der Vermdgensibersicht der Programmfunktion
Treuhdnderakte die Ubersicht Gber das Vermégen des Schuldners erstellt.

Kontenplane bearbeiten
Die Kontenplane selbst sowie deren Bezeichnung kdnnen Sie in dieser Eingabemaske bearbeiten.
Sie kdnnen:

eine neue Ebene einfligen und so den Kontenplan erweitern,

den Namen einer Ebene bearbeiten,

eine Ebene léschen und dadurch den Kontenplan kompakter gestalten,
ein neues Konto einfiigen,

die Bezeichnung eines Kontos @ndern und

ein Konto Iéschen.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf die Zeile der Vermdgensgliederung, die Sie bearbeiten
mochten und wahlen Sie aus dem nachfolgenden KontextmenuU die gewinschte Funktion.

17 Bedenken Sie bitte, dass, sofern bereits Eingaben im Vermdgensverzeichnis oder in der
Anderkontenverwaltung nach einer bestimmten Vermdgensgliederung getdtigt worden sind, die
geanderte Vermodgensibersicht zugrunde gelegt wird.
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11 Daten l6schen
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Abb. 3: Daten Iéschen in der Verbraucherinsolvenz

Mit der Programmfunktion Daten I6schen ist es mdglich, auf schnelle und einfache Art und Weise bereits erfass-
te Daten in einer Verbraucherinsolvenzakte wieder zu l6schen. Geben Sie die Aktennummer der Verbraucher-
insolvenzakte ein, deren Insolvenzdaten geléscht werden sollen und bestéatigen Sie mit ().

Sofern Sie samtliche Insolvenzdaten zu einer Akte I6schen mdchten, wahlen Sie die Einstellung Alle Daten zur
Insolvenzakte. Mochten Sie Unterverzeichnisse l|6schen, so haken Sie diese entsprechend an. Die Aus-
wahlmaske untergliedert sich in Unterverzeichnisse zur Schuldnerakte und Unterverzeichnisse zur Treuhander-

akte. Klicken Sie auf , um den Léschvorgang zu starten.
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|2 Datenexport
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Abb. 4: Datenexport aus der Verbraucherinsolvenz

Mit der Programmfunktion Datenexport haben Sie die Méglichkeit, Uber eine Schnittstelle Daten des Schulden-
bereinigungsverfahrens in gerichtliche Systeme zu bermitteln. ra-micro 7 unterstitzt diesen Datenaustausch
durch die Eureka-Winsolvenz Schnittstelle mit der Version 01.000a (Bremen, Hessen, Niedersachsen, Rhein-
landpfalz, Sachsen-Anhalt) sowie die Schnittstelle zu IT-InsO (NRW, Saarland, Hamburg). Papier-, porto- und
zeitsparend koénnen Sie auf diese Weise die von Ihnen Ubernommen Verbraucherinsolvenzmandate
organisieren. Die Schnittstelle fiir die Ubernahme von Daten des Schuldenbereinigungsverfahrens in gerichtliche
Systeme gibt samtliche erforderliche Daten und mdglichen Werte vor. Im Rahmen des Datenexports mit der
Verbraucherinsolvenz kénnen Sie eine Exportdatei erstellen, die diese Anforderungen erfiillt.

Um diese Programmfunktion nutzen zu kénnen, muss in Einstellungen Verbraucherinsolvenz auf der Karteikarte
Allgemein im Bereich Insolvenzgericht Datenlibertragung das Insolvenzgericht und die von diesem Gericht er-
teilte Absenderkennung erfasst werden. In der jeweiligen Akte muss ebenfalls das Insolvenzgericht als Gericht
der I. Instanz erfasst sein. Sind diese Voraussetzungen erfillt, kann die Programmfunktion Datenexport ge-
startet werden. (Sollten von der Schnittstelle vorgeschriebene Daten noch nicht erfasst sein, so wird
automatisch ein entsprechendes Fenster aufgerufen, in dem die notwendigen Daten erfasst werden kénnen.) In
das sich 6ffnende Fenster flir den Datenexport geben Sie die Aktennummer der Verbraucherinsolvenzakte ein.

Die Akte muss als Verbraucherinsolvenzakte im Programmbereich A Akten angelegt sein.

Nach Bestatigung der Aktennummer werden die Glaubiger mit titulierten Forderungen eingelesen. Wurde im
Gléaubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) vorgemerkt, dass der Titel zum Gericht gereicht werden soll, wird
die Einstellung Zu den Akten gereicht vorgeschlagen. Wahlen Sie Zusétzliche Adresseingaben, um eine Uber-
sicht aller Glaubiger und der Vertreter zu erhalten. In der Exportdatei sind dem Gericht Angaben mitzuteilen,
die an keiner anderen Stelle bendtigt werden.

Sind alle Adressdaten zu den Glaubigern erfasst, kann der Datenexport durchgeflihrt werden. Wahlen Sie hierzu
die entsprechende Art, wie der Datenexport durchgefiihrt werden soll. Zur Auswahl stehen

e Protokolldatei drucken,
e Exportdatei auf Diskette kopieren,
e Exportdatei als E-Mail versenden.

Sofern Sie den Datenexport per E-Mail vornehmen mdéchten, ist es erforderlich, dass in der Adresse die E-Mail-
Adresse erfasst ist. Mochten Sie die Exportdatei auf einer Diskette speichern, wahlen Sie das entsprechende
Diskettenlaufwerk und legen Sie die Diskette ein.
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Sind alle fir den Export erforderlichen Daten im System gespeichert, wird die Exportdatei mit erstellt.
Nach dem Start des Exportvorgangs ruft das Programm nacheinander zu jeder Glaubigeradresse eine Eingabe-
maske auf, in der Sie die fehlenden Adressdaten eingeben kénnen. Um zusatzliche Adressdaten eingeben zu
kénnen, markieren Sie den entsprechenden Glaubiger in der Ubersicht und bestatigen mit .

I3 Korrespondenz

£ Verbraucherinsolvenz - Korrespondenz
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Abb. 5: Das Menii Korrespondenz in der Verbraucherinsolvenz

Uber diese Programmfunktion ist es méglich, den Antrag auf Eréffnung des Insolvenzverfahrens, das Tabellen-
blatt den Schuldenbereinigungsplan oder sonstige Texte mit Hilfe von Standardtexten und Platzhaltern
automatisch zu erstellen. AuBerdem kdnnen Sie hier auch das Formular fir den Antrag auf Eroffnung des
Verbraucherinsolvenzverfahrens gem. § 305 InsO ausfillen.

1. Antrag auf Er6ffnung des Insolvenzverfahrens

Mit dieser Programmfunktion kdnnen Sie den Antrag auf Eréffnung des Verbraucherinsolvenzverfahrens gemaB
§ 305 InsO einschlieBlich aller erforderlichen Anlagen und Erganzungsblatter direkt am Rechner ausfillen und
im Anschluss drucken. Das Antragsformular ist in ra-micro 7 enthalten, so dass Sie keine Vordrucke mehr
bendtigen. Die persdnlichen Daten des Schuldners und der Glaubiger werden von ra-micro 7 automatisch aus
der Schuldnerakte bernommen und sind an der blauen Kennzeichnung zu erkennen. Eine Anderung der Daten
muss ggf. mit der Programmfunktion I1 Schuldnerakte bzw. die Programmfunktion A2 Akte &ndern, wenn es
sich um Aktenstammdaten handelt, vorgenommen werden.

Die Anlagen 6, 7 und 7 A werden vom Programm mit den Angaben, die Sie auf den zugehoérigen Seiten des
Antragsformulars bzw. in der Schuldnerakte gemacht haben, ausgefiillt.

Beachten Sie, dass diese Anlagen am Bildschirm nicht angezeigt, sondern nur beim Druck des Antragsformulars
mit gedruckt werden.

Im Bereich Auswahl der Formular-Seiten kénnen Sie aus einer Liste wahlen, welche Seite des Antragsformulars
Sie anzeigen und bearbeiten mdchten. Zum Blattern zwischen den Seiten des Antragsformulars benutzen Sie
(©wster | und [@zwick |, Uber kénnen Sie den Antrag auf Eroffnung des Insolvenzverfahrens
speichern und diesen spater weiterbearbeiten oder drucken.

Optionen vom Zahlungsplan andern
Hiermit kénnen Sie zuvor festgelegte Optionen des Zahlungsplans &ndern.

Antrag auf Verfahrenskostenstundung

Wahlen Sie diese Einstellung, wenn Sie dem Antrag auf Eréffnung des Insolvenzverfahrens einen Antrag auf
Verfahrenskostenstundung hinzufligen méchten. Klicken Sie auf , um die WDM-Maske auszuwéhlen,

die als Formular fur den Antrag auf Verfahrenskostenstundung benutzt werden soll. Sie kénnen nur Formulare
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aus der Verbraucherinsolvenz nutzen. Das standardmdBige Formular befindet sich im Ordner Verbraucher-
insolvenz und ist gespeichert unter STUNDUNG - Antrag auf Verfahrenskostenstundung. Bestatigen Sie Ihre
Auswahl in der Maske WDM-Maskenauswah! mit [¥/ ok |, um das Formular zu tibernehmen.

Ausfillen des Antragsformulars
Um die amtlichen Ausflllhinweise zu lesen, gehen Sie auf ausfilhinueise .

1z Lesen Sie die Ausfiillhinweise unbedingt vor dem Ausfillen des Antragsformulars.

Sie kénnen das Antragsformular direkt am Bildschirm ausflllen. Um ein Kreuz in ein weiBes, bzw. gelbes Kast-
chen zu setzen, klicken Sie mit der linken Maustaste auf dieses Kastchen. Genauso kénnen Sie das Kreuz
wieder aus dem Kadstchen entfernen. Text und Ziffern (Geldbetrdge, Datum) kdénnen Sie in die daflr vor-
gesehenen weiBen bzw. gelben Textfelder eingeben. Klicken Sie dazu mit der Maus auf das Textfeld und geben
Sie anschlieBend den Text ein.

Die Daten, die Sie im Rahmen der auBergerichtlichen Schuldenbereinigung bereits erfasst haben, werden aus
der Schuldnerakte automatisch vom Programm in den Antrag Gibernommen, was eine ganz erhebliche Arbeits-
erleichterung und Zeitersparnis zur Folge hat. Dabei werden nicht nur die Schuldnerdaten, wie z. B. Adresse,
Familienstand, Unterhaltsverpflichtungen, in den Vordruck eingelesen. Aus dem Gldubiger- und Forderungs-
verzeichnis (GFV) werden darlber hinaus auch samtliche Glaubiger mit ihren Forderungen und ihrem Bevoll-
machtigten in die entsprechenden Anlagen Ubernommen. Den prozentualen Anteil der Forderung eines
Glaubigers an der Gesamtverschuldung sowie die Hohe eventueller Zinsen berechnet das Programm ebenso,
wie die Gesamtregulierungsquote, die Regulierungsquote auf die Forderungen, den pféandbaren Anteil des Ein-
kommens und die Sonderzahlung.

Schwarze Kreuze in grauen Kastchen werden vom Programm an den Stellen gesetzt, an denen sie in jedem Fall
gesetzt werden miussen. Diese Kreuze betreffen diejenigen Anlagen, die dem Antrag zwingend beigefiigt
werden mussen und kdnnen daher weder geldscht noch im Formular oder an anderer Stelle bearbeitet werden.

An einigen Stellen des Formulars finden Sie keine direkte Eingabemadglichkeit fiir die Adressdaten von Glaubi-
gern oder Drittschuldnern oder anderen Personen. Stattdessen sehen Sie am linken Rand des Formulars ein
Eingabefeld flir eine Adressnummer. Sofern Sie die Adresse des einzutragenden Gldaubigers / Drittschuldners
schon in ra-micro 7 gespeichert haben, geben Sie die zugehérige Adressnummer hier ein. Die Daten des
Glaubigers / Drittschuldners werden dann automatisch eingetragen. Sofern die Adresse des Glaubigers / Dritt-
schuldners noch nicht gespeichert wurde, miuissen Sie diese nach dem Ausdruck des Antragsformulars
handschriftlich - in lesbarer Druckschrift — eintragen.

1=z Beachten Sie vor dem Ausfiillen des Antragsformulars und der Anlagen unbedingt die zur jeweiligen Anlage
gehdrenden Erganzungsblatter (z. B. zum Vermdgensverzeichnis, Anlage 5, Erganzungsblatter 5 A-J).

1z Beachten Sie auch, dass das Hauptblatt des Eréffnungsantrags, die Abtretungserklarung (§ 287 Abs. 2
InsO), die Vermdgenslibersicht, das Vermdgensverzeichnis sowie das Gldubiger- und Forderungsverzeichnis
unbedingt vom Schuldner zu unterschreiben sind.

Die Anlage 2 ist von der bescheinigenden Person oder Stelle zu unterschreiben und ggf. mit einem Stempel zu
versehen.

Drucken des Antragsformulars

Wenn Sie das Antragsformular drucken wollen, wahlen die . Hier kédnnen Sie auswahlen, ob Sie den
gesamten Antrag inklusive aller Anlagen, den gesamten Antrag (ohne Anlage 6, 7, 7 A) oder nur diese Anlagen
drucken wollen. Sie haben auBerdem die Méglichkeit, das Antragsformular in E DMS zu speichern. Weiterhin
kénnen Sie den Drucker und den Papierschacht auswahlen sowie den Duplexdruck ein- und ausschalten.

Haben Sie auf dem Hauptblatt des Antragsformulars keine Auswahl flir die Anlage 7 A getroffen und nicht an-
gekreuzt, ob es sich um einen Musterplan mit flexiblen Raten oder um einen mit Einmalzahlung/festen Raten
handelt, weist ra-micro 7 Sie darauf hin und 6ffnet erneut die erste Seite des Antragsformulars, wo Sie diese
Auswahl nachholen kénnen.

Haben Sie einen Musterplan mit Einmalzahlung/festen Raten gewahlt, dann geben Sie hier die Anzahl der
Raten, die Zahlungsweise, die Hohe der Raten/Einmalzahlung und den Beginn der Zahlungen ein.

Haben Sie einen Musterplan mit flexiblen Raten gewahlt, dann geben Sie hier die Gesamtlaufzeit in Monaten,
die Zahlungsweise und den Beginn der Laufzeit ein und wahlen Sie aus, woraus sich der Zahlbetrag ergeben
soll.

Mit bestatigen Sie die gemachten Angaben und starten den Ausdruck.
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2. Tabellenblatt

Mit dieser Programmfunktion haben Sie die Mdglichkeit als Insolvenzverwalter nach § 175 InsO die angemelde-
ten Forderungen der Glaubiger in die Tabelle einzutragen. Das Formular ist in ra-micro 7 enthalten und Sie
bendtigen keine Vordrucke mehr. Die Adress- und Forderungsdaten der Glaubiger werden automatisch aus der
Schuldnerakte Karteikarte Rang / Forderung in das Formular Ubernommen. An einigen Stellen im Formular
finden Sie direkte Eingabefelder.

Drucken des Tabellenblatts

Wenn Sie das Tabellenblatt drucken wollen, wahlen Sie den Button . Hier kdnnen sie auswahlen, fir
welchen Glaubiger Sie das Tabellenblatt drucken wollen. Sie haben die Mdglichkeit, dass Tabellenblatt im DMS
zu speichern. Weiterhin kénnen Sie den Drucker und den Papierschacht auswahlen.

3. Schuldenbereinigungsplan/Berichte des Treuh&nders/Sonstige Texte

Fur die Erstellung des Schuldenbereinigungsplans bzw. eines Begleitschreibens zum Zahlungsplan und der
Berichte des Treuhdnders bzw. sonstiger Texte steht Ihnen die Programmfunktion I3 Korres-
pondenz/Schuldenbereinigungsplan/Berichte des Treuhdnders/Sonstige Texte zur Verfigung. Mit dem Antrag
auf Ero6ffnung des Verbraucherinsolvenzverfahrens muss der Schuldner einen Schuldenbereinigungsplan ein-
reichen, § 305 Abs. 1 Nr. 4 InsO. Dieser kann alle Regelungen enthalten, die unter Berlicksichtigung der
Glaubigerinteressen sowie der Vermdgens-, Einkommens- und Familienverhaltnisse des Schuldners geeignet
sind, zu einer angemessenen Schuldenbereinigung zu fiihren. Mit Hilfe des eingebundenen Texteditors kénnen
beispielsweise die Serienbriefe erstellt werden, die den Glaubigern flir den auBergerichtlichen Schulden-
bereinigungsversuch zugesandt werden sollen. Der Zahlungsplan, also die tabellarische Aufstellung Uber die
Verteilung des zur Verfiigung stehenden Betrags, ist aus Griinden der Ubersichtlichkeit als Anlage zu diesen
Serienbriefen vorgesehen.

Geben Sie in der Maske Verbraucherinsolvenz — Korrespondenz die Aktennummer ein und bestatigen Sie diese
mit (<]J. Wahlen Sie weiterhin die Art des Textes und bestétigen Sie Ihre Auswahl mit B .

Die Empfangerauswahl

Der Schuldenbereinigungsplan, die Berichte des Treuhdnders und die sonstigen Texte kénnen als Serienbrief an
samtliche Beteiligte der Akte oder an einen ausgewahlten Kreis von Empféngern adressiert werden. Die
Empfangerauswahl treffen Sie Uber Emptinger. Aus einer Aufstellung mit allen Aktenbeteiligten kénnen Sie eine
Auswahl treffen. Einzelne Empfdnger einer Beteiligtengruppe wahlen Sie durch einen Maus-Doppelklick auf den
entsprechenden Empfdnger aus bzw. ab. Mdchten Sie alle Beteiligte einer Gruppe an- oder abwahlen, kénnen

Sie dies mit bzw. tun.

Betreff

In der Verbraucherinsolvenz kénnen drei unterschiedliche Betreffs verwendet werden. Diese erfassen Sie hier
Uber Betsft |

Der Aktenbetreff, wie er bei der Aktenanlage vermerkt wurde.
Fur die einzelne Schuldnerakte kann ein Insolvenzbetreff erfasst werden. In diesem kdénnen Sie beispiels-
weise den Namen des Schuldners und einen Hinweis auf das Verbraucherinsolvenzverfahren vermerken.

e Zusatzlich besteht die Mdglichkeit, fir jeden einzelnen Glaubiger einen Gldubigerbetreff zu verwenden, in
dem beispielsweise die Kundennummer vermerkt werden kénnte. Dieser Gldubigerbetreff kann zusatzlich
zum Insolvenzbetreff oder Aktenbetreff verwendet werden. In diesem Fall wird im Rahmen der Erstellung
eines Textes mit Hilfe der Programmfunktion Schuldenbereinigungsplan erstellen / drucken vom Insolvenz-
betreff bzw. Aktenbetreff nur die 1. und 2. Zeile verwendet. Erganzend wird vom Gléubigerbetreff die
1. Zeile angefugt.

Textbausteine

Der Text des Schuldenbereinigungsplans, der Berichte des Treuhdnders und der sonstigen Texte kann anhand
von mitgelieferten oder vom Anwender selbst erstellten Textbausteinen angefertigt werden. Die Erstellung der
Textbausteine erfolgt mit dem Texteditor (Schuldenbereinigungsplan). Hier kénnen Sie festlegen, welcher Text-
baustein fir den Schuldenbereinigungsplan Verwendung finden soll. In einer Auflistung werden Ihnen alle zur
Verfigung stehenden Textbausteine aufgefiihrt, aus denen Sie einen Standardtext fiir den Schuldenbereini-
gungsplan zusammenstellen koénnen. Dieser Text wird dann beim erstmaligen Aufruf des Schulden-
bereinigungsplans als Text vorgeschlagen. Eine Anderung ist méglich. Sie iibernehmen einen Textbaustein aus
den Liste mit einem Doppelklick in das Vorschaufenster. Sie kdnnen auch mehrere Textbausteine Gbernehmen.
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Diese werden dann unter Gewdhlte Texte angezeigt. Méchten Sie einen gewahlten Textbaustein wieder ent-
fernen, markieren Sie diesen unter Gewdhlte Texte und driicken Sie Haben Sie alle Textbausteine gewahlt,
bestatigen Sie Ihre Auswahl mit , um die Textbausteine zu Ubernehmen. Die Vorbelegung der zu ver-
wendenden Texte kénnen Sie in I5 Texte vorbelegen vornehmen. Wahlen Sie flir den Schuldenbereinigungsplan
dort Vorbelegen im Bereich Schuldenbereinigungsplan.

1° Voraussetzung flr die Verwendung der erstellten Texte ist, dass diese im rtf-Format vorliegen.

Dokumentenverwaltung
Uber poumentsnvewalung gelangen Sie in die Dokumentenverwaltung.

Bearbeiten

Uber Esatsien kdnnen Sie einen bereits angelegten Text aus einer anderen Datei aufrufen und weiter verwenden.
Aus einem bereits erfassten Text kénnen Sie Text kopieren bzw. ausschneiden und wieder einfligen oder auch
Text 16schen. Diese Befehle helfen Ihnen beim Editieren des angelegten Textes.

Platzhalter

Da die Texte als Serienbrief konzipiert sind und es erforderlich sein kann, dass in jedem einzelnen Schreiben die
individuellen Daten des Empfangers aufgefiihrt werden, stehen in der Verbraucherinsolvenz spezielle
Platzhalter zur Verfligung. Diese werden in den mitgelieferten Standardtexten bereits verwendet, kénnen vom
Anwender aber ebenfalls im Bedarfsfall eingesetzt werden. Mit deren Hilfe kann beispielsweise im Anschreiben
an den jeweiligen Glaubiger dessen Quote und der auf ihn entfallende Verteilungsbetrag automatisch beim
Ausdruck ausgewiesen werden.

Suchen

Uber sucren kdnnen Sie in dem erfassten Text ein Wort oder eine Zeichenkette auffi_r]den. Geben Sie dazu den
Begriff, den Sie suchen, in die sich 6ffnende Maske ein und bestdtigen Sie mit OK. Uber Weitersuchen kdénnen
Sie die Suche fortsetzen.

Drucken der Texte

Uber gelangen Sie in die Maske Verbraucherinsolvenz-Druckparameter Schuldenbereinigungsplan.
Hier kdnnen Sie zunachst den Drucker und den Schacht wahlen, der beim Druck genutzt werden soll.

Der Text des Schuldenbereinigungsplans und der anderen Texte wird regelmaBig fur eine gréBere Anzahl von
Empfangern erstellt. Um hier zu vermeiden, dass im gréBeren Umfang ein Text gedruckt wird, der letztlich vom
Anwender so nicht gewiinscht ist, steht die Option Probedruck ausschalten zur Verfigung. Haben Sie Probe-
druck ausschalten nicht angewahlt, dann wird standardmaBig der Druck nach dem ersten Exemplar unter-
brochen. Sie haben dann die Mdglichkeit, den erstellten Text einschlieBlich der ersetzten Platzhalter zu Uberpri-
fen und kénnen eventuell erforderliche Anderungen vornehmen. Dies empfiehlt sich beispielsweise, wenn Sie
eine gréBere Anzahl von Empfangern ausgewadhlt und bei der Erstellung des Textes Platzhalter verwendet ha-
ben.

Haben Sie Direktdruck gewahlt, so kénnen Sie den Probedruck ein- und ausschalten. Wenn Sie Probedruck
ausschalten wahlen, wird beim Direktdruck nach dem Druck des ersten Exemplars nicht noch einmal abgefragt,
ob eventuelle Korrekturen vorzunehmen sind, sondern es werden sofort alle Exemplare gedruckt.

Legen Sie weiterhin fest, ob der Druck nur in die Dokumentenverwaltung und/oder nur in die Briefdatei-
verwaltung der E-Akte gespeichert werden soll. In diesem Fall sind Probedruck ausschalten und Direktdruck
nicht wahlbar.

Wahlen Sie weiterhin, ob der erstellte Text mit oder ohne Briefkopf gedruckt werden soll. Soll ein Briefkopf
gedruckt werden, so wahlen Sie Ohne Briefkopf ab und stellen unter Briefkopfauswahl den gewilinschten Brief-
kopf ein.

Uber eine Auswahlliste ~ kénnen Sie die GruBformel wéhlen. Diese Auswahlliste ergdnzen oder &ndern Sie
Uber den Editiermodus [J.

Unter Druckoptionen Verzeichnisse/Zahlungsplan kénnen Sie bestimmen, dass zusatzlich zu dem erstellten Text
der Zahlungsplan, das Vermoégensverzeichnis und/oder das Glaubiger und Forderungsverzeichnis gedruckt
werden soll.

Ubersendungsschreiben fiir den Verfahrensbevollméchtigten des Glaubigers drucken

Im Falle einer Vertretung des Glaubigers kann es erforderlich sein, den Schuldenbereinigungsplan und den Zah-
lungsplan an den Vertreter zu senden. Das Programm stellt daflir eine Programmfunktion zur Verfigung, mit
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der Sie ein Ubersendungsschreiben fiir den Vertreter erstellen kénnen. Ein Ubersendungsschreiben kann fiir den
Vertreter des Glaubigers nur gedruckt werden, wenn bei der Erfassung der Glaubigeradresse auch die Daten fir
den Vertreter erfasst wurden. Bedingung fiir den Druck des Ubersendungsschreibens ist die Wahl von Uber-
sendungsschreiben an Verfahrensbevollmédchtigten des Gldubigers, Drucken in den Grundeinstellungen
Verbraucherinsolvenz auf der Karteikarte Drucken. Bei Wahl dieser Einstellung wird der Schulden-
bereinigungsplan einschlieBlich Ubersendungsschreiben an den Glaubigervertreter gedruckt.

14 Schuldnerakte

Verbraucherinsolvenz - Schuldnerakte (=] @ ===
‘i@ GFY E@ ermdgen IE Zahlungzplan ﬁa Werfahrensbeteiligte @ Hilfe E Info
Akte: 395,09 UEDT Bauer, Astrid
Adresze; 735 Astrid Bauer, Seemannstralie 7, 10967 Berlin
Dur[c;:?;;uhrte In;zl;:g;::ﬂnahmen Stichtag: | 29.01.2009 j | Tagesdatum vorschlagen
29.01.2009 A.nlase der Verfahrensakte - e am S
29.01.2009  Einkiinfte des Schuldners gedruckt - Eamilianstand: -
29.01.2009  Glaubiger- / Forderungsverzeichnis gediuckt Lamiienstand: ledig B
29.01.2009  Stellungnahme angemahnt -
29.01.2009 | Telefonat mit Mandantin - B
29.01.2009  Zahlungsplan gedruckt - Beteiligung am Erwerbsleben: unzelbstandig als Angestellted lz‘
23.0.2009  FERE i x Zurzeit oder zuletzt tatig als: Finanzbuchhalterin
sprache mit
Stellungnahme angemahnt —
Telefonat mit Unterhaltsberechtigte Personen: |2 | |
Zahlungsunfahig seit: j
Drohende Zahlungsunfahigket [
Abschlussbescheinigung vam: j
Gesamtbetrage
Schuldenbetrag T.729.28€
orrangige Abtretungen 2863028
Bemerkung:
|§§ Drucken | oK |x Abbruch |

Abb. 6: Die Schuldnerakte im Programm Verbraucherinsolvenz

Sind Sie als Vertreter des insolventen Schuldners tatig und erstellen fir den Schuldner einen Schulden-
bereinigungsplan, so wahlen Sie die Programmfunktion Schuldnerakte. Sie kénnen mit dieser Programm-
funktion das Vermdgen des Schuldners, alle Glaubiger und deren Forderungen erfassen und verwalten. Anhand
der aktuell erfassten Daten kdnnen Sie dann schnell und bequem Vermdgens-, Glaubiger- und Forderungs-
verzeichnisse erstellen und einen Zahlungsplan fir die auBergerichtliche oder gerichtliche Schuldenbereinigung
entwerfen. Mit dem Antrag auf Eréffnung des Verbraucherinsolvenzverfahrens muss der Schuldner einen
Schuldenbereinigungsplan gemaB § 305 Abs. 1 Nr. 4 Insolvenzordnung (InsO) einreichen. Dieser kann alle
Regelungen enthalten, die unter Beriicksichtigung der Glaubigerinteressen sowie der Vermdégens-, Ein-
kommens- und Familienverhaltnisse des Schuldners geeignet sind, zu einer angemessenen Schulden-
bereinigung zu fihren.

Auf der Grundlage einer im Programmbereich A Akten angelegten Verbraucherinsolvenzakte kdénnen Sie die
Schuldnerakte anlegen und die fir das Schuldnermandat erforderlichen Daten erfassen. Sie haben jederzeit
Zugriff auf diese Daten und kénnen hier erforderliche Anderungen vornehmen.

Geben Sie die Aktennummer der Verbraucherinsolvenzakte ein. Zur Kontrolle wird die Aktenkurzbezeichnung
eingelesen sowie die Adressnummer und der Name des Schuldners. Erfassen Sie den Stichtag, bis zu dem die
Zinsen berechnet werden sollen. Soll das Tagesdatum standardmaBig als Stichtag vorgeschlagen werden und
die Zinsen unter Zugrundelegung des Tagesdatums bei jedem neuen Aufruf aktualisiert werden, wahlen Sie die
Einstellung Tagesdatum vorschlagen.

MaBnahmen zur Schuldnerakte, die mit der Verbraucherinsolvenz erstellt wurden, werden vom Programm in der
Ubersicht Durchgefihrte InsolvenzmaBnahmen automatisch protokolliert, z. B. der Druck eines Zahlungsplans,
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einer Glaubiger- und Forderungstibersicht sowie eines Schuldenbereinigungsplans. Weitere MaBnahmen kénnen
manuell erfasst, gedndert und auch geléscht werden.

i Uber ~ konnen Sie eine Auswahlliste mit bereits formulierten Tatigkeiten aufrufen. Diese Auswahlliste
erganzen Sie in den Einstellungen Verbraucherinsolvenz auf der Karteikarte Allgemein unter Liste
bearbeiten, MaBnahmen [_.].

Erfassen Sie im Bereich Angaben zum Schuldner die persénlichen Daten des Schuldners. Die persodnlichen
Daten des Schuldners, z. B. der Eintritt der Zahlungsunfahigkeit, werden Ulber spezielle Insolvenzplatzhalter
automatisch in den Schuldenbereinigungsplan ibernommen. Im Schuldenbereinigungsplan wird der Platzhalter
<S-FAM> durch den Familienstand ersetzt. Geben Sie weiterhin die Beteiligung am Erwerbsleben und den
Familienstand an. Uber D kénnen Sie die Adressdaten der unterhaltsberechtigten Personen erfassen. Die unter
Unterhaltsberechtigte Personen erfassten Daten ersetzen spater im Schuldenbereinigungsplan den Platzhalter
<S-UBP> fur die Anzahl sowie den Platzhalter <S-UBP-A> fir die Adressdaten der unterhaltsberechtigten
Personen. Wurden im Rahmen der persdnlichen Daten des Schuldners die Unterhaltsberechtigten erfasst, be-
rechnet das Programm automatisch den pfandbaren Betrag gemaB der Anlage zu § 850 c ZPO. Soll die
Berechnung des pfandbaren Anteils nicht gemdB § 850 ¢ ZPO erfolgen, beispielsweise wenn der Schuldner
weitere freiwillige Zahlungen leistet, ist auch die Eingabe eines freiwilligen Pfandungsanteils bzw. eines frei-
willigen Pfandungsbetrages mdglich. Geben Sie an, seit wann der Schuldner zahlungsunfahig i. S. von § 17
InsO ist bzw. ob Zahlungsunfahigkeit droht (§ 18 InsO). Im Schuldenbereinigungsplan wird der Platzhalter
<S5-DZ> mit dem Datum des Beginns der Zahlungsunfdhigkeit ersetzt.

= Wird bei Zahlungsunfdhig seit kein Datum vermerkt, nimmt das Programm automatisch drohende
Zahlungsunfahigkeit an.

Geben Sie weiterhin das Datum der Abschlussbescheinigung ein. GemaB § 305 Abs. 1 Nr. 1 InsO muss eine
Bescheinigung Uber das Scheitern eines auBergerichtlichen Einigungsversuchs vorgelegt werden. Da der Antrag
auf Eréffnung des Verbraucherinsolvenzverfahrens gema § 305 Abs. 1 Nr. 1 InsO innerhalb von 6 Monaten
nach dem Scheitern des auBergerichtlichen Einigungsversuchs gestellt werden muss, werden Sie durch das
Programm mit einer entsprechenden Frage nach dem Bestatigen Ihrer Eingabe auf die Méglichkeit hingewiesen,
eine Wiedervorlage einzutragen.

Sie kdnnen sich in der Schuldnerakte jederzeit Uber die aktuellen persénlichen und wirtschaftlichen Verhaltnisse
des Schuldners informieren und diese Daten Uber spezielle Insolvenzplatzhalter vom Programm in den
Schuldenbereinigungsplan einlesen lassen. Neben den erfassten Glaubigern des Schuldners kénnen Sie sich aus
der Ubersicht der Verfahrensbeteiligten auch sédmtliche weitere Akten- und Verfahrensbeteiligte auf Wunsch
einschlieBlich der Telefonnummern, Forderungen und Vertreter tabellarisch anzeigen lassen und drucken.

Auf die in der Schuldnerakte erfassten Daten wird in der gesamten Verbraucherinsolvenz zugegriffen. Zu den
Daten des Schuldners kénnen die Anzahl der unterhaltsberechtigten Personen mit deren Namen und Anschriften
erfasst werden.

1z Sofern Sie nach der Wahrungsumstellung von DM auf Euro am 01.01.2002 noch vereinzelt den Betrag in
DM eingeben mdchten, weil IThnen der Betrag in DM bekannt ist, so geben Sie hinter dem DM-Betrag ein D
ein. Das Programm errechnet den Eurowert automatisch.

Uber gelangen Sie in die Druckerauswahl und kdénnen vor dem Druck wahlen, welches Verzeichnis Sie
drucken moéchten und im Bereich Drucker die Einstellungen fir den Druck vornehmen. Mit speichern
Sie die Angaben zur Schuldnerakte und schlieBen die Maske.

1. Glaubiger- und Forderungsverzeichnis

Zur Vorbereitung des auBergerichtlichen Versuchs einer Schuldenbereinigung und flir einen Antrag auf Eroff-
nung des Verbraucherinsolvenzverfahrens gemaB § 305 Abs. 1 Nr. 3 InsO kénnen Sie mit Gldubiger- und For-
derungsverzeichnis §8 6P ein Verzeichnis samtlicher Glaubiger des Schuldners und ihrer Forderungen erstellen.

Bei der Erfassung der gegen den Schuldner gerichteten Forderungen ist zwischen Hauptforderung und Kosten-
forderung zu unterscheiden. Handelt es sich um eine Hauptforderung, erfassen Sie diese Uber die Karteikarte
Forderung. Macht der Glaubiger im Zusammenhang mit dieser Hauptforderung auch Kosten geltend, wéhlen Sie
die Karteikarte Kosten.

Erfassung des Glaubigers und ggf. des Verfahrensbevollmachtigten

Erfassen Sie zunachst, wie gewohnt, die Adressdaten des Gldubigers mit B1 Adressfenster Um die Da-
ten des Glaubigers in das Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) aufzunehmen, geben Sie die ent-
sprechende Adressnummer ein oder suchen Sie danach. Sofern Glaubiger vertreten werden (z. B. durch einen
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Rechtsanwalt), muss der Verfahrensbevollméachtigte ebenfalls mit B1 Adressfenster und dort Uber
erfasst werden. Nur dann kann bei der Erstellung des Gldubiger- und Forderungsverzeichnisses sowie bei der
Erstellung des Schuldenbereinigungsplans der Vertreter als Empfanger bericksichtigt und Uber die Pro-
grammfunktion I3 Korrespondenz automatisch ein Ubersendungsanschreiben an den Vertreter erstellt werden.

Sofern spater die Korrespondenz fiir den Glaubiger mit diesem Vertreter erfolgen soll, wahlen Sie Korrespon-
denz mit diesem Verfahrensbevollmé&chtigten.

Zusatzlich besteht die Mdglichkeit, fir jeden einzelnen Gldubiger sowie gegebenenfalls flir dessen Vertreter
einen Betreff zu erfassen. Hierfir stehen jeweils maximal drei Zeilen zur Verfligung. Sinnvoll ist hier
beispielsweise die Eingabe der Kunden- oder Rechnungsnummer. Der Inhalt des Glaubiger- bzw. Vertreter-
betreffs wird dann in den gedruckten Anschreiben ausgewiesen.

Im Gladubiger- und Forderungsverzeichnis kdnnen bis zu 999 Glaubiger pro Verfahrensakte sowie mehrere For-
derungen pro Glaubiger erfasst werden.

Erfassen von Forderungen

Wahlen Sie die Karteikarte Forderung. Nach Eingabe der Adressnummer des Glaubigers erfassen Sie die Forde-
rungsdaten in den entsprechenden Eingabefeldern. Erfassen Sie den Forderungsbetrag im oberen Eingabefeld
Betrag. Sofern ein Teil der Gesamtforderung oder der gesamte Forderungsbetrag vom Schuldner bestritten wird
oder es sich um eine Ausfallforderung handelt, tragen Sie diesen Betrag bei Betrag ein. Wahlen Sie aus der
Liste Uber |+ aus, ob es sich um eine bestrittene Forderung, eine vorlaufig bestrittene Forderung, eine Ausfall-
forderung, eine auflésend oder aufschiebend bedingte Forderung handelt.

Weiterhin haben Sie die Mdglichkeit, bei Vorrangig abgetreten und Vorrangig gepféndet das Datum der Ab-
tretung bzw. Pfandung der Forderung zu erfassen. Die entsprechenden Daten werden bei der Erstellung des
Zahlungsplans automatisch bericksichtigt. Die Einbeziehung in den Zahlungsplan kann vom Anwender durch
die Abwahl der entsprechenden Einstellung zu einem spateren Zeitpunkt aber auch noch ausgeschlossen
werden.

Bei Grund erfassen Sie durch direkte Eingabe oder durch Auswahl aus einer Liste tGber + eine Bemerkung zur
Entstehung der Forderung, beispielsweise Kaufvertrag vom. Diese Auswahlliste kénnen Sie Uber den Editier-
modus (] Forderungsgriinde erweitern oder &ndern.

Im Eingabefeld Féllig am erfassen Sie das Datum der Falligkeit der Forderung. Wurde die Forderung bereits
angemeldet, erfassen Sie dies bei Forderungsanmeldung vom. Werden zu einem Glaubiger mehrere For-
derungen erfasst, die das gleiche Datum der Forderungsanmeldung haben, wahlen Sie gdltig fir alle
Forderungen des Gldubigers. Das Programm merkt automatisch das Datum der Forderungsanmeldung flr
weitere Forderungen zu diesem Glaubiger vor.

Die Zinsen der Forderung kdénnen als fester Betrag eingegeben werden oder es wird der Zinssatz und das
Falligkeitsdatum eingetragen. Im letzteren Fall errechnet das Programm automatisch die Hohe des Zinsbetrags.
Das Enddatum fir die Zinsberechnung bestimmen Sie durch die Datumseingabe bei Stichtag. Sollte eine Aktua-
lisierung der Zinsberechnung erforderlich sein, kann dies jederzeit durch Anderung des Ausgangsdatums
(Zinsen berechnen ab) und des Enddatums (Stichtag ) vorgenommen werden. Betrage kénnen in DM oder EUR
eingegeben werden. Die Eingabe und Berechnung von Zinsen kann nach den Zinsarten Basiszinssatz,
SRF-Zinssatz, Promille Tageszins oder Festzins (p.a.) oder Festzins (p.m.) erfolgen. Zu diesen Zinsarten kann
ein Mindestzinssatz angegeben werden. Bei Basiszinssatz wird auf die Basiszinstabelle diskont.txt im Verzeich-
nis [Laufwerk]\ra\standard, z. B. j:\ra\standard, und bei SRF-Zinssatz (ehemals Korrentzinssatz) auf die SRF-
Zinssatz-Tabelle korrent.txt im gleichen Verzeichnis zugegriffen. An dieser Stelle soll darauf hingewiesen sein,
dass anders als die im Standardtext diskont.txt enthaltene Diskont-/Basiszins-Tabelle der Standardtext
korrent.txt nicht von der RA-MICRO Software GmbH gepflegt wird und folglich von einer Programmpflege-
lieferung nicht tberschrieben wird, da sich Benutzer hdufig eine eigene Tabelle im korrent.txt speichern.

Zusatzlich haben Sie die Mdglichkeit der Erfassung des Titels zur Forderung. Geben Sie in die entsprechenden
Eingabefelder die Bezeichnung, das Aktenzeichen und das Datum des Titels ein. Erfassen Sie das Gericht, in-
dem Sie die Adressnummer des Gerichts eingeben. Haben Sie zum gleichen Glaubiger mehrere Forderungen in
einem Titel, besteht die Mdglichkeit, den bereits erfassten Titel Uber [.] erneut zu verwenden. Soll der Titel mit
dem Antrag auf Eréffnung des Insolvenzverfahrens bei Gericht mit eingereicht werden, wahlen Sie Titel dem
Antrag an das Insolvenzgericht beifiigen.

1= Mochten Sie zu einem Glaubiger mehrere Forderungen erfassen, so geben Sie bei Adresse erneut die ent-
sprechende Adressnummer des Glaubigers ein und erfassen weitere Forderungen.

Méchten Sie Anderungen an bereits gespeicherten Eintrdgen vornehmen, so wahlen Sie die Karteikarte Forde-
rungsverzeichnis. Wahlen Sie im Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) die entsprechende Zeile die ge-
andert werden soll aus, indem Sie diese mit der Maus anklicken. Die Forderung wird auf der Karteikarte
Forderungen eingelesen und kann durch Uberschreiben gedndert werden.

| Verbraucherinsolvenz



14

Erfassen von Kosten

1z Bevor Kosten zu einer Hauptforderung erfasst werden kénnen, muss die dazugehérige Forderung erfasst
sein.

Die Eingabe von Kosten erfolgt lber die Karteikarte Kosten. Lesen Sie die Adressnummer des Glaubigers ein,
indem Sie auf der Karteikarte Forderungsverzeichnis die Zeile, in der der Glaubiger steht, mit der Maus an-
klicken und anschlieBend auf die Karteikarte Kosten wechseln. Sofern bereits zur Forderung ein Glaubigerbetreff
und gegebenenfalls ein Vertreterbetreff flir diesen Gldubiger erfasst wurden, so wird dieser in den entsprechen-
den Zeilen automatisch eingelesen.

Wahlen Sie bei Kosten fiir Ifd. Forderung Nr. aus der Liste die Hauptforderung, zu der Sie Kosten erfassen
mdchten. Erfassen Sie die weiteren Angaben zur Kostenforderung wie beim Erfassen einer Forderung.

Mdchten Sie Anderungen an bereits gespeicherten Eintrdgen vornehmen, so wéhlen Sie die Karteikarte Forde-
rungsverzeichnis. Wahlen Sie im Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) die entsprechende Zeile, die
gedndert werden soll aus, indem Sie diese mit der Maus anklicken. Die Kostenforderung wird auf der Karteikar-
te Kosten eingelesen und kann durch Uberschreiben gedndert werden.

Erfassen von Sicherheiten zur Forderung

Geben Sie die Adressnummer des Glaubigers ein, nachdem Sie auf die Karteikarte Forderung gewechselt haben
oder markieren Sie die Zeile des Glaubigers auf der Karteikarte Forderungsverzeichnis und wechseln Sie dann
auf die Karteikarte Sicherheiten. Wahlen Sie auf der Karteikarte Sicherheiten nun bei Sicherheiten fiir Forde-
rungsnummer die Forderung aus, zu der die Sicherheit erfasst werden soll, indem Sie auf |~ klicken. Wahlen
Sie nun in der Tabelle <Neu>. Es wird die laufende Nummer der Sicherheiten zu dieser Forderung angezeigt.
Erfassen Sie nun in den weiteren Spalten die Art der beriihrten Sicherheit, die Hohe sowie gegebenenfalls eine
Bemerkung in der Spalte Sonstiges.

Mochten Sie eine bereits erfasste Sicherheit andern, wahlen Sie auf der Karteikarte Forderungsverzeichnis den
entsprechenden Glaubiger und wechseln dann auf die Karteikarte Sicherheiten. Wahlen Sie die Forderung aus,
zu der die Sicherheit erfasst ist. Es werden alle bereits eingegebenen Sicherheiten eingelesen. Andern Sie nun
die Sicherheit.

Moéchten Sie eine erfasste Sicherheit wieder entfernen, wahlen Sie den betreffenden Glaubiger und die Kartei-
karte Sicherheiten. Wahlen Sie auf der Karteikarte Sicherheiten die Forderung aus, zu der die Sicherheit erfasst
ist. Es werden alle bereits eingegebenen Sicherheiten eingelesen. Offnen Sie mit der rechten Maustaste auf der
zu l8schenden Zeile das Kontextmeni und I6schen Sie diese Sicherheit.

Erfassen von Rang / Prifung

Auf dieser Karteikarte Rang / Priifung kdnnen Sie die Daten fliir das Tabellenblatt erfassen. Die hier erfassten
Daten stehen Ihnen dann Uber die Programmfunktion I4 Korrespondenz im Tabellenblatt zur Verfligung. Hat der
Glaubiger mehrere Forderungen, kénnen Sie die entsprechende Forderungsnummer Uber den Button + aus-
wahlen, wenn fir die Forderung ein Rang erfasst werden soll. Um welchen Rang es sich speziell handelt kann
dann bei Rang / Rechtsgrund der Forderung gewahlt werden. Wahlen Sie in der nachsten Zeile das Priifungs-
ergebnis aus und geben Sie eine Bemerkung ein.

Méchten Sie einen bereits erfassten Rang dandern, wahlen Sie auf der Karteikarte Forderungsverzeichnis den
entsprechenden Glaubiger und wechseln dann auf die Karteikarte Rang /Prifung. Wahlen Sie die Forderungs-
nummer aus, zu der der Rang erfasst ist. Andern Sie nun die Eingaben. Méchten Sie einen erfassten Rang
wieder entfernen, wahlen Sie den betreffenden Glaubiger und die Karteikarte Rang / Priifung. Wahlen Sie auf
der Karteikarte Rang / Prifung die Forderungsnummer aus, zu der der Rang erfasst ist. Klicken Sie auf den
Button X Léshen und wahlen aus dem Kontextmenii die Funktion Rang / Priifung Iéschen aus.

Anzeige des Glaubiger- und Forderungsverzeichnisses

Durch Auswahl der Karteikarte Forderungsverzeichnis erhalten Sie die Ansicht des Gldubiger- und Forderungs-
verzeichnisses. Bereits gespeicherte Eintrage werden in tabellarischer Form angezeigt. Die Eintrage kdnnen
jederzeit geandert oder geléscht werden. Zudem kdénnen Sie die Reihenfolge der Eintrdge auch nachtraglich
andern. Diese im Kontextmenl zur Verfliigung gestellten Funktionen rufen Sie mit einem Klick der rechten
Maustaste im Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) auf. Das Gldubiger- und Forderungsverzeichnis
(GFV) kann direkt nach der Erstellung oder im Zusammenhang mit dem erstellten Schuldenbereinigungsplan
gedruckt werden.

Sie kénnen sich das Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) sortiert anzeigen lassen. Durch Mausklick auf
den Spaltenkopf ist es méglich, nach der Adressnummer, alphabetisch nach den Glaubigern, nach der Hohe des
Forderungsbetrages und nach dem Datum der Falligkeit auf- oder absteigend zu sortieren.
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Bearbeitung des Glaubiger- und Forderungsverzeichnis

Das KontextmenlU im Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) o6ffnen Sie, indem Sie im Forderungs-
verzeichnis mit der rechten Maustaste auf einen Glaubiger klicken. Es stehen Ihnen dann folgende Programm-
funktionen zur Verfligung:

Forderung/Kosten I6schen,
Glaubiger l6schen,
Ausschneiden,

Einflgen,

Forderung erfassen,

Kosten zur Forderung erfassen,
Markieren/Demarkieren,

Alles markieren/demarkieren,
Kopieren in Zwischenablage,
Verzeichnis kopieren,

Gehe zu,

Gehe weiter,

Glaubiger fortlaufend nummerieren.

Mochten Sie diese Funktionen ausflihren, markieren Sie die entsprechende Forderung (Zeile) im Gldubiger- und
Forderungsverzeichnis, 6ffnen das Kontextmend und wahlen die Funktion z. B. L6schen. Gegraut dargestellte
Funktionalitaten des Kontextments kdénnen erst bei Vorliegen bestimmter Voraussetzungen gewahlt werden. So
kann ein Eintrag erst dann an einer Stelle eingefligt werden, nachdem er ausgeschnitten wurde. Auch kdnnen
Eintrdge erst dann in die Zwischenablage kopiert werden, wenn sie zuvor markiert wurden. Eine fortlaufende
Nummerierung der Eintrage im Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) kann erst angeordnet werden,
wenn Forderungen geldscht wurden, ohne eine fortlaufende Nummerierung der verbleibenden Eintrége an-
zuordnen, also wenn die Nummerierung im Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) Liicken aufweist.

Glaubiger- und Forderungsverzeichnis exportieren

Das Glédubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) kann von einer Verbraucherinsolvenzakte in eine andere Ver-
braucherinsolvenzakte exportiert werden. Sind beispielsweise in mindestens zwei Insolvenzakten die Glaubiger-
und Forderungsdaten der Schuldner Uberwiegend identisch, kann das Gléubiger- und Forderungsverzeichnis
(GFV) zeitsparend durch Kopieren (bernommen werden. Zundchst werden dazu die erforderlichen Insolvenz-
daten zu einer Insolvenzakte und das Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) angelegt. AnschlieBend
kénnen Sie im Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) durch einen Rechtsklick mit der Maus das Kontext-
ment 6ffnen, in der Auflistung den Eintrag Verzeichnis kopieren wahlen und die Zielaktennummer der Import-
akte eingeben.

Glaubiger- und Forderungsverzeichnis nach Excel exportieren
Mit Expot haben Sie die Moglichkeit, das Gldubiger- und Forderungsverzeichnis nach Excel zu exportieren.

Zustimmungserklarung

Glaubiger missen dem Schuldenbereinigungsplan zustimmen. Dazu missen die einzelnen Glaubiger an-
geschrieben werden und sich innerhalb einer bestimmten Frist entsprechend auBern, ob sie mit dem Plan ein-
verstanden sind. Unter Zusimmungseklsung sehen Sie Angaben zu den Empfangern des Schuldenbereinigungsplans.
Diese Angaben werden automatisch im Eréffnungsantrag des Schuldners (§ 305 InsO) in der Anlage 2
berlicksichtigt und in das Formular ibernommen. Antwortet ein Empfanger des Schuldenbereinigungsplans, so
kénnen Sie dies hier vermerken. Erklart ein Empfanger des Schuldenbereinigungsplans seine Zustimmung zu
diesem, so kdnnen auch diese Information in der Spalte Zustimmung eintragen werden. Mit Klick auf einen
Spaltentitel andern Sie die jeweilige Sortierung.

2. Vermogensverzeichnis

Im Vermoégensverzeichnis i# vemigen des Moduls I4 Schuldnerakte geben Sie Einkiinfte, Forderungen und das
sonstige Vermdgen des Schuldners an. Das Vermodgen des Schuldners kann sortiert nach den einzelnen Ver-
maogensarten Einkiinfte des Schuldners, Forderungen des Schuldners, Kraftfahrzeuge, Sonstiges bewegliches
Vermdégen und Grundvermdégen erfasst und als Vermdgensverzeichnis ausgegeben werden.

Einkiinfte des Schuldners

Sie haben die Mdglichkeit, ein laufendes/regelmaBiges Einkommen des Schuldners zu erfassen. Dazu zdhlt bei-
spielsweise das monatliche Einkommen und das Weihnachtsgeld. Ist mit Einmalzahlungen zu rechnen oder hat
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der Schuldner in begrenzten Zeitabschnitten Einkiinfte, kénnen Sie diese ebenfalls hier eingeben. Mit Hilfe der
Funktionen Zahlungsrhythmus und Beginn und Ende kénnen Sie den Zeitraum und den Turnus der Zahlung
eingrenzen.

Pfandbares Einkommen

Sie haben bei jedem Einkommen, das Sie flir das Vermdgensverzeichnis erfassen, die Wahl, ob das Programm
gemaB der Anlage zu § 850 c¢ ZPO das pfandbare Einkommen automatisch berechnen soll oder ob der
pfandbare Betrag als fester Betrag erfasst werden soll. Das Vermdégensverzeichnis kann jederzeit aktualisiert
werden, wenn sich die Anzahl der Unterhaltsverpflichtungen und damit die Hohe des pfandbaren Betrags ge-
andert hat. Der automatisch errechnete und der feste Pfandungsbetrag werden bei der Erstellung des Zahlungs-
plans zugrunde gelegt.

Zinsen fur Forderungen des Schuldners

Die Zinsen, die aufgrund eigener Forderungen des Schuldners anfallen und in das Vermdgensverzeichnis auf-
genommen werden sollen, werden hier ebenfalls automatisch errechnet oder kénnen als fester Betrag vermerkt
werden.

Bezeichnung der Vermdgenswerte

Sonstige Vermdgenswerte (bewegliche und unbewegliche Sachen) kdnnen im Vermdgensverzeichnis mit kon-
kreter Bezeichnung erfasst werden.

Export des Vermodgensverzeichnisses nach Excel

Mit Ezpot haben Sie die Mdglichkeit, das Vermdgensverzeichnis nach Excel zu exportieren. Das Verzeichnis
kann als x/s-Datei gespeichert und Uber Excel aufgerufen werden.

3. Zahlungsplan

Grundlage fur die Verhandlungen mit den Glaubigern und zwingend erforderliche Anlage zum Antrag auf Er-
o6ffnung des Verbraucherinsolvenzverfahrens ist ein Plan, aus dem hervorgeht, wie sich der Schuldner die
Begleichung seiner Schulden unter Berlicksichtigung der Vermégens-, Einkommens- und Familienverhaltnisse
vorstellt. Diese Aufstellung kann mit Hilfe des Zahlungsplans 5 Zahlungsplan vom Programm automatisch erstellt
werden.

Mit Einmalzahlung haben Sie die Mdglichkeit, einen einmalig gezahlten Zahlbetrag des Schuldners zu verteilen.
Dartber hinaus kénnen Sie bestrittene bzw. vorlaufig bestrittene Betrage, Ausfallforderungen sowie auflésend
oder aufschiebend bedingte Forderungen und Zinsen fir die Erstellung des Zahlungsplans bertlicksichtigen
lassen.

Daten fur den Zahlungsplan
Bei der Erstellung des Plans werden die folgenden Werte zugrunde gelegt:

Daten aus dem Glaubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV),

Daten aus dem Vermdgensverzeichnis,

die Anzahl der Unterhaltsverpflichtungen sowie

die vom Anwender zuvor festzulegenden Eckdaten, z. B. arbeitslos seit.

Insolvenzordnung als Grundlage fir den Zahlungsplan

Dem Zahlungsplan liegt Ublicherweise die Prognose Uber den Verlauf eines mdoglichen Verbraucher-
insolvenzverfahrens mit anschlieBender Restschuldbefreiung zugrunde.

Laufzeit

Der vom Programm vorgeschlagene zeitliche Rahmen des Zahlungsplans orientiert sich daher an der gesetz-
lichen Regelung Uber den zeitlichen Verlauf eines Verbraucherinsolvenzverfahrens einschlieBlich der Restschuld-
befreiungsphase. Diese Vorschlagswerte kénnen geandert werden, so dass der Zahlungsplan den individuellen
Bedurfnissen angepasst werden kann.

Bertcksichtigung vorrangiger Pfandungen gemaR § 114 Abs. 3 InsO

Im Zahlungsplan werden grundsatzlich gemaB den einschlagigen Vorschriften der Insolvenzordnung die vor-
rangigen Pfandungen nur fur den vorgeschriebenen Zeitraum vorrangig bericksichtigt. Ebenfalls wird vom Pro-
gramm automatisch die Auszahlung des Bonus an den Schuldner einbezogen. Dem Anwender steht es aber frei,
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andere Werte / Berechungsgrundlagen fiir den Zahlungsplan zu bestimmen, so dass eine gréBtmaogliche
Flexibilitat gegeben ist. Wurde aufgrund einer Glaubigerforderung vor Eréffnung des Verbraucherinsolvenz-
verfahrens im Wege der Zwangsvollstreckung Uber die Bezlige des Schuldners fiir die spatere Zeit verflgt,
kdnnen Sie dies bei der Erstellung des Zahlungsplans berlicksichtigen. Tragen Sie dazu im Gldubiger- und
Forderungsverzeichnis (GFV) unter Vorrangig gepfandet das Datum der ZwangsvollstreckungsmaBnahme ein.
Eine solche Verfligung lber die Bezlige des Schuldners ist gemdB § 114 Abs. 3 Satz 1 InsO grundsatzlich nur
wirksam, soweit sie sich auf die Beziige flir den zur Zeit der Eréffnung des Verfahrens laufenden Kalendermonat
bezieht. Ist die Eréffnung des Verfahrens nach dem 15. Tag des Monats erfolgt, ist die Verfiigung auch flr den
folgenden Kalendermonat wirksam, § 114 Abs. 3 Satz 2 InsO. Eine erfasste vorrangige Pfandung wird dann bei
der Erstellung des Zahlungsplanes entsprechend berlicksichtigt. Da dem Zahlungsplan die Prognose Uber den
Verlauf eines mdglichen Verbraucherinsolvenzverfahrens mit anschlieBender Restschuldbefreiung zugrunde
liegt, missen Sie in der Eingabemaske Zahlungsplan - Optionen durch eine entsprechende Eingabe bei Start-
datum fir jeden Einzelfall selbst den Monat und das Jahr bestimmen, in dem mit der Er6ffnung des Verbrau-
cherinsolvenzverfahrens gerechnet werden kénnte. Haben Sie mehrere Forderungen mit einer vorrangigen
Pfandung im Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) erfasst, wird vom Programm bei der Erstellung des
Zahlungsplans vorrangig die zeitlich dltere Pfandung berlcksichtigt (vgl. § 804 Abs. 3 ZPO)

Beriicksichtigung vorrangiger Abtretungen gem. 88 294 Abs. 3, 114 Abs. 1 InsO

Forderungen, fir die eine vorrangige Abtretung im Sinne der §§ 294 Abs. 3, 114 Abs. 1 InsO existiert, kdnnen
im Zahlungsplan gesondert ausgewiesen und bei der Erstellung des Zahlungsplans berlicksichtigt werden.
Geben Sie dazu unter Vorrangig abgetreten das Datum der Abtretungserklarung ein. GemaB §§ 294 Abs. 3, 114
Abs. 1 InsO ist die Abtretung einer Forderung des Schuldners auf Bezlige aus einem Dienstverhaltnis oder an
deren Stelle tretende laufende Bezlige nur wirksam, sofern sie sich auf die Beziige fiir die Zeit vor Ablauf von
zwei Jahren nach dem Ende des zur Zeit der Eréffnung des Verfahrens laufenden Kalendermonats bezieht.
Haben Sie eine Eingabe vorgenommen, wird der Glaubiger, zu dessen Gunsten die Abtretung erfolgt ist, im
Zahlungsplan fir maximal zwei Jahre nach der Eréffnung des Insolvenzverfahrens vorrangig befriedigt. Sollte
dessen Forderung vor Ablauf dieser zwei Jahre befriedigt sein, und haben Sie fiir eine andere Forderung eben-
falls das Vorhandensein einer Abtretung durch den Schuldner vermerkt, wird dieser Glaubiger fiir den ver-
bleibenden Zeitraum vorrangig im Zahlungsplan bericksichtigt. Den Zeitpunkt der Eréffnung bestimmen Sie in
der Eingabemaske Zahlungsplan - Optionen. Hat der Schuldner mehrere Abtretungen erklart, wird vom Pro-
gramm vorrangig die Abtretung bei der Erstellung des Zahlungsplans bericksichtigt, die ausgehend von dem so
erfassten Datum der Abtretungserklarung zuerst erfolgte.

1z Soll ein Zahlungsplan nur fir die auBergerichtliche Schuldenbereinigung unabhangig von § 114 InsO er-
stellt werden, kénnen Sie hier eine 0 vermerken. Im Bereich Besonderheiten kdnnen Sie unter Vorrangige
Abtretungen/Pféndungen berlcksichtigen statt des Datums des Eréffnungsbeschlusses die Dauer einer vor-
rangigen Beriicksichtigung von Abtretungen/Pfandungen in Monaten vermerken.

Bonus berlicksichtigen

Der Schuldenbereinigungsplan kann gemaB § 305 Abs. 1 Nr. 4 InsO alle Regelungen enthalten, die unter Be-
ricksichtigung der Glaubigerinteressen sowie der Vermdgens-, Einkommens- und Familienverhaltnisse des
Schuldners geeignet sind, zu einer angemessenen Schuldenbereinigung zu fihren. Diese gesetzliche Regelung
kann es unter Umstanden erforderlich machen, einen Zahlungsplan ohne oder nur mit anteiliger Berlicksich-
tigung des dem Schuldner gemaB § 292 Abs. 1 InsO zustehenden Bonus zu erstellen. Sofern der Bonus in voller
Hohe gemaB der gesetzlichen Regelung an den Schuldner ausgezahlt werden soll, bestatigen Sie den vom Pro-
gramm automatisch vorgeschlagenen Wert von 100 %. Méchten Sie nur einen Teil des dem Schuldner zuste-
henden Bonus im Zahlungsplan zugunsten des Schuldners berilicksichtigt haben, tragen Sie in Prozent den An-
teil des dem Schuldner auszuzahlenden Bonus ein. Soll der Schuldner beispielsweise grundsatzlich nur die Half-
te des gesetzlichen Bonus erhalten und soll somit die andere Halfte zusatzlich auf die Glaubiger verteilt werden,
tragen Sie in das Eingabefeld Bonus beriicksichtigen in Héhe von den Wert 50 ein. Das Zeichen % wird vom
Programm selbsttatig ergédnzt. Wenn dem Schuldner wahrend der Laufzeit des Zahlungsplans kein Bonus aus-
gezahlt werden soll, tragen Sie eine 0 ein.

Bestrittene Forderungen im Zahlungsplan berilicksichtigen

Werden vom Schuldner einzelne der gegen ihn gerichteten Forderungen der Héhe nach bestritten und haben
Sie dies bei der Eingabe der Forderung in das Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) vermerkt, kénnen
Sie bestimmen, wie diese Tatsache bei der Erstellung des Zahlungsplans bericksichtigt werden soll. Sofern Sie
von der Forderung, die der Glaubiger beansprucht, den Betrag abziehen wollen, der von Seiten des Schuldners
bestritten wird, wahlen Sie in der Eingabemaske Zahlungsplan - Optionen die Einstellung Bestrittene Betrdge
berticksichtigen. Soll unabhangig vom Bestreiten durch den Schuldner der volle Forderungsbetrag im Zahlungs-
plan angerechnet werden, darf Bestrittene Betrdge beriicksichtigen nicht gewahlt werden.
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Ausfallforderungen beriicksichtigen

Die im Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) vermerkten Ausfallforderungen kdénnen Sie bei der Er-
stellung des Zahlungsplans beriicksichtigen. Wahlen Sie die Einstellung Ausfallforderungen berticksichtigen.

Aufschiebend/auflésend bedingte Betrage berticksichtigen

Die im Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) entsprechend vermerkten Betrage kdonnen Sie bei der Er-
stellung des Zahlungsplans berlicksichtigen. Wahlen Sie die Einstellung Aufschiebend/auflésend bedingte
Betrédge berticksichtigen.

Zinsen beriicksichtigen

Die im Gléubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) vermerkten Zinsen kdnnen Sie bei der Erstellung des Zah-
lungsplans berucksichtigen. Wahlen Sie die Einstellung Zinsen beriicksichtigen.

Monatliche Ausgabe
Soll die Ausgabe vom Zahlungsplan monatlich erfolgen, dann wahlen Sie die Einstellung monatliche Ausgabe.

Vergutung des Treuhanders

Im Zahlungsplan kénnen zusatzlich die Kosten fir das vereinfachte Insolvenzverfahren / Restschuld-
befreiungsverfahren und die Verglitung des Treuhdnders getrennt nach den einzelnen Verfahrensarten (verein-
fachtes Insolvenzverfahren und Restschuldbefreiungsverfahren) einbezogen werden. Das Programm errechnet
automatisch aufgrund der einschlagigen Vorschriften in der Insolvenzrechtlichen Vergiitungsverordnung (InsVV)
die im Einzelfall dem Treuhander zustehende Verglitung und weist diese Betrage im Zahlungsplan aus. Die Be-
rechnungsgrundlage kann der Anwender aber auch andern und so an die konkreten Bedlirfnisse anpassen. Eine
Aufstellung dariber, wie sich die Vergltung des Treuhdnders zusammensetzt, kann mit Hilfe der Programm-
funktion Vergdtung erstellt und ausgedruckt werden. Die Kosten des Verfahrens kénnen ebenfalls in Form einer
Tabelle ausgewiesen und gedruckt werden. Wéahrend des vereinfachten Insolvenzverfahrens richtet sich der
Vergltungsanspruch des Treuhdnders nach §§ 313 Abs. 1, 65 InsO. Vom Programm wird der Regelsatz fir die
Treuhanderverglitung gemaB § 13 Abs. 1 InsVV in Héhe von 15 % des Wertes der Insolvenzmasse vor-
geschlagen. Die Berechnung der Treuhandervergiitung kénnen Sie im Zahlungsplan unter Vergiitung nach-
vollziehen. Die Mindestgebihr fiir den Treuhander wird vom Programm automatisch bericksichtigt.

Erstellung des Zahlungsplans

Nachdem Sie in der Maske Verbraucherinsolvenz — Zahlungsplan - Optionen alle notwendigen Angaben erfass-
ten haben, lassen Sie sich den Zahlungsplan uber anzeigen. Der Zahlungsplan besteht aus dem
eigentlichen Zahlungsplan und der Gldubigeriibersicht.

Zahlungsplan

Im Zahlungsplan wird getrennt nach den einzelnen Zeitabschnitten das jeweilige Einkommen des Schuldners
sowie der Pfandungsbetrag ausgewiesen. Die Kosten, die nicht mit dem Pfandungsbetrag beglichen werden
kdénnen und somit vom Schuldner selbst zu tragen sind, werden, wie auch der dem Schuldner zustehende
Bonusbetrag, gesondert aufgefiihrt. Der im jeweiligen Zeitabschnitt nach Abzug der Kosten sowie des Bonus zur
Verfligung stehende Verteilungsbetrag kann ebenfalls dem Zahlungsplan entnommen werden.

Glaubigeriubersicht

In der Gldubigeriibersicht werden samtliche Glaubiger, die in der jeweiligen Schuldnerakte im Gléubiger- und
Forderungsverzeichnis (GFV) erfasst wurden, sowie deren Gesamtforderung (einschlieBlich der Zinsen) auf-
gefiihrt. Die Quote, die sich anhand des Verhaltnisses von der Gesamtforderung des einzelnen Glaubigers zum
Gesamtschuldenbetrag des Schuldners ergibt, wird automatisch vom Programm errechnet. Getrennt nach den
einzelnen Zeitabschnitten errechnet das Programm selbsttdtig fir jeden Glaubiger den jeweiligen ihm zu-
stehenden Verteilungsbetrag und weist diesen aus. Sofern vom Anwender eingegeben wurde, dass Sicherheiten
vom Schuldenbereinigungsplan berthrt wurden, werden diese in die Gldubigeribersicht eingestellt.

Druck des Zahlungsplans

Das Programm bietet die Mdglichkeit, die zusammen mit dem Zahlungsplan erstellte Glédubigeriibersicht kom-
plett fur samtliche Glaubiger oder nur fir den einzelnen Glaubiger Uber zu drucken. Bei einem
Komplettdruck der Gldubigeribersicht werden die Daten samtlicher Glaubiger des Schuldners seitentber-
greifend in der Ubersicht aufgefiihrt, was dazu fiihren kann, dass je nach Anzahl der Gldubiger die Ubersicht
einen gréBeren Umfang hat. Wurde der Druck fir einzelne Glaubiger gewahlt, werden die Daten eines
Glaubigers pro Seite gedruckt. Der Druck der gesamten Gldubigeriibersicht empfiehlt sich, wenn samtlichen
Glaubigern auch die Daten der anderen Glaubiger zur Kenntnis gegeben werden sollen.
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Export des Zahlungsplans nach Excel

Mit Ezpot haben Sie die Mdglichkeit, den Zahlungsplan nach Excel zu exportieren. Das Verzeichnis kann als
xls-Datei gespeichert und Uber Excel aufgerufen werden.

4. Verfahrensbeteiligte

Zur Schuldnerakte kénnen Sie sich Gber {i@ Vefahensbetelise eine Ubersicht aller Beteiligten anzeigen und drucken
lassen. Die Ubersicht untergliedert sich in:

alle im Glaubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV) erfassten Glaubiger,

e alle zur Akte, in den Korrespondenzadressen oder im Schuldenbereinigungsplan unter Empfanger erfassten
Aktenbeteiligten sowie

e alle im Vermdégensverzeichnis - Einklinfte des Schuldners/Forderungen des Schuldners - unter Zahlung
durch erfassten Drittschuldner.

Immer angegeben werden die Adressnummer, das zur Adresse erfasste Selektionskennzeichen (Kennz.), Vor-
und Nachname, Geburtsdatum, Adresse und (Glaubiger-)Betreff. Erganzend kdnnen Sie Uber Isiskemmunikaion die
Faxnummer und E-Mail-Adresse sowie (ber yafshenshevaimichiater die Vertreterdaten in die Ubersicht aufnehmen. Zu
den Glaubigern und Drittschuldnern kdnnen Sie sich die Forderungen anzeigen lassen. Die Spaltenbreite der
Tabelle kdnnen Sie fiir die Anzeige im Tabellenkopf mit der Maus verdandern.

Uber <& Ducken rufen Sie die Maske Verbraucherinsolvenz - Druckparameter Alle Beteiligten auf. Die vom Pro-
gramm vorgeschlagene Standardiberschrift fir die Beteiligtenliste kénnen Sie fir den jeweiligen Einzelfall
durch einfaches Uberschreiben &ndern. Bevor Sie drucken, kénnen Sie hier auch die auszugebenden Ubersich-
ten, den Drucker, die Schriftart und —gréBe festlegen. Wahlen Sie Listen einzeln drucken, um die Auflistung der
Glaubiger, Aktenbeteiligten und Drittschuldner jeweils auf einem gesonderten Blatt zu drucken. Sie kénnen
auch mehrere Exemplare einer Ubersicht drucken. Wurden in der Ubersicht Verfahrensbeteiligte zusatzlich Tele-
fon- und Faxnummer, E-Mail-Adresse, Verfahrensbevollmachtigtendaten oder Forderungen eingelesen, wird die
Beteiligtenibersicht automatisch im Querformat gedruckt. Diese Einstellung ist dann ausgegraut. Sie kdnnen
eine Blatt mit Wahl von Duplexdruck auch beidseitig bedrucken, sofern Ihr Drucker Uber diese Eigenschaft ver-
fugt. Uber Liste mit Adressnummern drucken kénnen Sie bestimmen, dass in der zu druckenden Liste auch die
Adressnummern mit ausgegeben werden sollen.
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I5 Texte vorbelegen

22 VYerbraucherinsolvenz - Texte vorbelegen E|E|BI
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Abb. 7: Texte vorbelegen fiir die Verbraucherinsolvenz

Einen Schuldenbereinigungsplan kdnnen Sie unter Verwendung von Textbausteinen anfertigen. Textbausteine
zur Verbraucherinsolvenz gehéren zum Lieferumfang von ra-micro 7.

Sie koénnen hier die Standardtextbausteine auswahlen, die in der Programmfunktion I3 Korres-
pondenz/Schuldenbereinigungsplan/Berichte des Treuhdnders erstellen vom Programm eingelesen werden
sollen. Sie erhalten so eine Textvorlage fir das von Ihnen zu erstellende Schreiben. Uber kénnen
Sie Texte fir die Korrespondenz vorbelegen. In der aufgerufenen Maske, werden die zur Verfliigung stehenden
Textbausteine aufgeflihrt, aus denen Sie einen Standardtext zusammenstellen kénnen. Dieser Text wird dann
beim erstmaligen Aufruf als Text vorgeschlagen. Unter Gewéhlte Texte werden die Textbausteine aufgefiihrt,
die Sie zuvor aus den zur Verfigung stehenden Textbausteinen mittels Doppelklick ausgewéahlt haben. Méchten
Sie die Wahl eines Textbausteins rickgangig machen, markieren Sie hier die Zeile, in der der zu entfernende
Textbaustein aufgefiihrt ist, und I6schen diesen mit (enif].

Um die Standardtextvorschlage grundsatzlich zu @ndern, rufen Sie S6 Textbaustein-Editor auf und 6ffnen Sie
durch Doppelklick auf den entsprechenden Eintrag unter Verbraucherinsolvenz den zu bearbeitenden Text.

Den Text fir den Schuldenbereinigungsplan kénnen Sie jederzeit im Rahmen der Erstellung des Schulden-
bereinigungsplans &ndern und eine andere Auswahl der Textbausteine treffen. Das Ubersendungsschreiben
kann hingegen nur erstellt werden, wenn ein entsprechender Textbaustein vorbelegt wurde. Eine Modifikation
des Textes fiir das Ubersendungsschreiben kann ausschlieBlich durch die Anderung bzw. Neuerstellung eines
Textbausteins geschehen.
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16 Treuhanderakte

Z& VYerbraucherinsolvenz - Treuhinderakte E]\E|EJ
‘i@ GFRY E‘g “Yermggen Anderkontenvenwaltung @ Bechnungslegung  Yermiogensiibersicht @ Hilfe: H Infa
Akbe T194/04 RGO Bauer, Astid
Adresse; 3602 Aatrid Baver, Seemannst. 7, 10967 Berlin

Eeschluss vom: | 30.09.2004 + | Amtsaericht Charlottenburg, Aktenzeichen

(bersicht der Malnahmen

Diatum [ r— Stichtag: 30.09.2004 + [] Tagesdatum varschlagen
27.09.2004  <Meu ~ Treuhanderadresse: 1979 Dr. Martin Lippert
27.09.2004  <Meu v
27.09.2004  Anlage der Verlahrenzakte ™ Angaben zum S chuldner
27.09.2004  SBP gedmckt (1)s 5 Eamilienstand: ledig -
28092004  Einkiinfte des Schuldners gedruckt )

28.09.2004  SBP gedruckt [1): -
28.09.2004  Glaubiger- / Forderungsverzeichiis geduckt % I .
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30.09.2004  |Riicksprache mit Zur Zeit atig als Fihanzbuchhalterin
30.09.2004 Stallungnah!'ne angemahnt
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Geszamtbeldge
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“Yorrangige Abtretungen 0o0E
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Abb. 8: Die Treuhdnderakte in der Verbraucherinsolvenz

Die Programmfunktion I6 Treuhdnderakte hilft dem Treuhander bei der Verwaltung der Insolvenzmasse und bei
der Verteilung an die Glaubiger. Die Treuhdnderakte steht sowohl dem Rechtsanwalt zur Verfligung, der im
Rahmen des gerichtlichen Verfahrens auf Er6ffnung des vereinfachten Insolvenzverfahrens als Sach-
verstandiger/Gutachter vom Gericht beauftragt wird, als auch dem, der als Treuhander im vereinfachten Ver-
fahren und im Restschuldbefreiungsverfahren bestellt wird. Sie kdnnen mit der Treuhdnderakte das Vermdgen
des Schuldners, alle Glaubiger und deren Forderungen sowie die Anderkonten des Schuldners erfassen und
verwalten. Weiterhin kénnen Sie anhand der eingegebenen Daten die einmal jahrlich durchzufihrende Rech-
nungslegung erstellen, um Verteilungsbetrédge an die Glaubiger zu errechnen und mit Hilfe der Verbraucher-
insolvenz an die einzelnen Glaubiger auszuzahlen. Weiterhin ist die Erstellung der Vermdgensiibersicht geman
§ 151 bzw. § 153 InsO mdéglich.

Erfassen Sie in der Treuhdnderakte den gerichtlichen Eréffnungsbeschluss des Insolvenzverfahrens und den
Stichtag, bis zu dem die Zinsen berechnet werden sollen.

Sofern Sie nach der Umstellung der Wahrung von DM auf Euro am 01.01.2002 noch vereinzelt den Betrag in
DM eingeben mochten, weil Ihnen der Betrag in DM bekannt ist, so geben Sie hinter dem DM-Betrag ein D ein.
Das Programm errechnet den Eurowert automatisch.

1. Glaubiger- und Forderungsverzeichnis

Zur Vorbereitung des auBergerichtlichen Versuchs einer Schuldenbereinigung und fiir einen Antrag auf Eroff-
nung des Verbraucherinsolvenzverfahrens gemaB § 305 Abs. 1 Nr. 3 InsO kdnnen Sie ein Verzeichnis
samtlicher Glaubiger des Schuldners und ihrer Forderungen erstellen. Sie kénnen (ber §HS&r Gldubiger- und
Forderungsverzeichnis (GFV) die Daten der Glaubiger und ihrer Forderungen erfassen. Zur Vorgehensweise
verweisen wir auf S. 12 unter Gldubiger- und Forderungsverzeichnis (GFV). Anhand der im Gldubiger- und
Forderungsverzeichnis (GFV) erfassten Eingaben werden iUber Rechnungslegung die Verteilungsbetréage an die
einzelnen Glaubiger errechnet und ausgewiesen.

2. Vermogensverzeichnis

Im Vermogensverzeichnis, das Sie Uber I vemizn aufrufen, geben Sie die Einklnfte, Forderungen und das
sonstige Vermoégen des Schuldners an. Das Vermoégen des Schuldners kann sortiert nach Vermédgen (allge-
mein), Einkommen und Forderungen gegen Dritte erfasst und in der Vermdégensibersicht ausgegeben werden.
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Damit das Vermdgen in der Vermdgenstibersicht entsprechend einem bestimmten Schema ausgegeben werden
kann, muss vorher eine Art der Vermdgensgliederung gewahlt werden.

Vermdgen (allgemein)

Sie haben die Mdglichkeit, das Vermdgen des Schuldners mit Wertangabe, eventuell vorhandenen Sicherheiten
sowie aus einer Verwertung erzielte Erlése anzugeben. Wahlen Sie unter Gliederung den gewiinschten Konten-
plan, nach dem die Vermdgensgliederung erfolgen soll, aus. Uber Einstellungen Verbraucherinsolvenz Kartei-
karte Treuhdnderakte lassen sich diese Kontenplane dndern. Sofern in der Vermdgensibersicht oder in der
Anderkontenverwaltung bereits ein Gliederungsplan gewahlt wurde, wird dieser automatisch vom Programm
vorgeschlagen.

Geben Sie den Wert sowie die Bezeichnung des Vermdégens und eventuell eine Bemerkung zum Vermdgen in
die entsprechenden Felder ein. Sofern eine Sicherheit zum Vermdgen vorhanden ist, kdnnen der Betrag, die
Bezeichnung sowie eine Bemerkung eingegeben werden. Wurde das Vermdgen bereits verwertet, geben Sie die
Adressnummer des Erwerbers ein. AuBerdem kdnnen Sie den Erlésbetrag, den Steuersatz und gegebenenfalls
eine Notiz zur Verwertung erfassen.

Einkommen

Im Vermdgensverzeichnis kann das Einkommen des Schuldners erfasst werden. Hierzu gehdren regelmaBige
sowie einmalige Zahlungen. Wird die Einstellung § 850 ¢ ZPO gesetzt, so wird der Pfandungsbetrag gemafi
§ 850 c ZPO vom Programm ermittelt. Sie haben aber auch die Méglichkeit, einen anderen als den gesetzlichen
Pfandungsbetrag ermitteln zu lassen. Hierflir geben Sie entweder den gewlinschten Pfdndungsbetrag oder den
gewiinschten Pfdéndungsanteil ein. Wird der Pfdndungsanteil eingegeben, so wird der Pféndungsbetrag vom
Programm ermittelt. Wird der Pfdndungsbetrag eingegeben, errechnet das Programm den Pfdndungsanteil. Mit
Zahlungsrhythmus, Beginn und Ende kdnnen Sie den Zeitraum und den Turnus der Zahlungen eingrenzen.

Forderungen gegen Dritte

Im Vermdégensverzeichnis kdnnen Forderungen erfasst werden, die der Schuldner gegen Dritte hat. Geben Sie
bei Drittschuldner die Adressnummer des Drittschuldners ein, bei Forderungsbetrag die Héhe der Forderung, die
der Schuldner gegeniber Dritten hat. Fir die Zinsberechnung ist es erforderlich, den Zeitraum, der der Zins-
berechnung zugrunde gelegt werden soll, einzugeben. Geben Sie das Datum ein, ab dem die Zinsen berechnet
werden sollen, die Zinsart, den Zinssatz und gegebenenfalls den Mindestzins. Vom Programm werden die
Zinsen zum Forderungsbetrag errechnet und gesondert im Vermdgensverzeichnis ausgewiesen. Geben Sie
weiterhin den Forderungsgrund ein.

3. Anderkontenverwaltung

Mit {3 Andekontenvevalung jst es madglich, die verschiedenen Konten, die der Treuhander fir den Schuldner zu flihren
hat, zu verwalten. Die Anderkonten werden nach einer zuvor gewahlten Vermdgensgliederung gefiihrt. Diese
Vermoégensgliederung wird ebenso bei den Eingaben in das Vermdgensverzeichnis bericksichtigt. Geben Sie bei
Bez. Anderkonto den Namen des Anderkontos ein. Sofern im Vermdgensverzeichnis nicht bereits eine Ver-
mogensgliederung gewahlt wurde, wahlen Sie Gliederung aus. Wahlen Sie bei Art den entsprechenden Gliede-
rungspunkt aus. Geben Sie bei Kontoinhaber die Adressnummer des Treuhanders ein, der die Anderkonten flr
den Schuldner verwaltet. Bei AdriNr. der Bank, Bankleitzahl und Kontonummer geben Sie die Angaben zur Bank
ein. Mit speichern Sie das Anderkonto.

Buchen im Anderkonto

Méchten Sie Buchungen im Anderkonto vornehmen, wahlen Sie das zu buchende Anderkonto bei Bez. Ander-
konto aus. Die eingegebenen Daten zu diesem Anderkonto werden eingelesen. Beim Buchen erfassen Sie die
Kontoauszug Nr., die Position und das Datum der Buchung gemaB Kontoauszug. Sofern es sich bei der vorzu-
nehmenden Buchung um eine Eingangszahlung handelt, geben Sie den Betrag bei Eingang ein. Handelt es sich
um einen Zahlungsausgang, geben Sie den Betrag bei Ausgang ein. Geben Sie weiterhin den Verwendungs-
zweck/Buchungstext ein. Nach Eingabe der Buchungsdaten bestdtigen Sie mit Buchen, um die Eingaben zu
speichern.

Vom Programm wird bei Alter Kontobestand informativ der Kontostand des zuletzt gebuchten Kontoauszuges
ausgewiesen. Bei Neuer Kontobestand wird der anhand aller vorgenommenen Buchungen aktuelle Stand aus-
gewiesen. Bei jeder weiteren Buchung wird dieser Kontostand entsprechend angepasst.
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Buchen bereits gedruckter Uberweisungen

Uber Gedruckte Uberweisungen haben Sie die Méglichkeit, die tiber die Programmfunktion Rechnungslegung
gedruckten Uberweisungen fiir die Buchung im Anderkonto zu ibernehmen. Vom Programm werden Betrag und
Verwendungszweck entsprechend vorgeschlagen. Es sind nur noch die fehlenden Angaben des Kontoauszuges
einzugeben.

4. Rechnungslegung

Mit B Reshrunaseauna werden vom Programm anhand der erfassten Daten im Gldubiger- und Forderungsverzeichnis
(GFV) sowie in der Anderkontenverwaltung die Verteilungsbetrage gemaB den Verteilungsquoten errechnet.
Folgende fir die Rechnungslegung grundlegende Einstellungen kénnen Sie wahlen:

Vorrangige Abtretungen/Pfandungen berlcksichtigen,
Zinsen beriicksichtigen,

Bestrittene Betrdage berticksichtigen,

Ausfallforderungen berticksichtigen,
Aufschiebend/auflésend bedingte Betrage berlicksichtigen,
Bonus bertcksichtigen in Hohe von,

Dauer der Wohlverhaltensperiode.

Die Berechnung der Verteilungsbetrdge kann fir den gesamten oder nur fiir einen begrenzten Zeitraum durch-
gefihrt werden. StandardméaBig wird als Datum fir den Beginn der Berechnung das erste Buchungsdatum in
der Anderkontenverwaltung vorgeschlagen. Als Enddatum wird das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen. Diese
Daten kdnnen beliebig geandert werden. In der Rechnungslegung wird der Saldo jedes Anderkontos sowie alle
Glaubiger mit Forderungsbetrag, Quote und entsprechendem Verteilungsbetrag ausgewiesen.

Verteilungsbetrage auszahlen/Uberweisungen drucken

Mdchten Sie die Verteilungsbetrage nach der Rechnungslegung auszahlen, wahlen Sie Ubemeisung. Sie erhalten im
folgenden Fenster eine Ubersicht aller Empfanger (Glaubiger) der in der Rechnungslegung ausgewiesenen Ver-
teilungsbetréage. Uber Ubsweisungsauiragerstelen kénnen die Uberwelsungstrager angezeigt und bei Bedarf geandert
werden. Durch Blattern mit [4] bzw. | kénnen Sie die verschiedenen Uberweisungstréger aufrufen und ge-
gebenenfalls bearbeiten. Zum Druck legen Sie den Uberweisungstrédger in den Druckerschacht und wéahlen
Drucken.

Treuhandervergltung berechnen

Uber Leuhindervergitung gelangen Sie in das Fenster zur Berechnung der Vergiitung des Treuhanders. Die Vergiitung
kann wahlweise nach § 13 InsVV oder nach § 14 InsVV berechnet werden. Wahlen Sie entsprechend die
Einstellung Treuhdndervergilitung nach § 13 InsVV oder Treuhdndervergiitung nach § 14 InsVV. Als Mindest-
verglitung werden jeweils 600,00 EUR bzw. 100,00 EUR sowie 15% der Insolvenzmasse standardmaBig vor-
geschlagen. Erfasste Auslagen kdnnen in die Berechnung der Treuhandervergltung einbezogen werden. Klicken
Sie hierflir auf die entsprechenden Buttons und wahlen Sie die Auslagen aus, die ibernommen werden sollen.
Bedingung ist, dass die Auslagen im Programm erfasst worden sind.

13" Postauslagen werden Uber (AlGr)(9), Kopien Uber und Aktenkontoauslagen Uuber die Finanz-
buchhaltung erfasst.

Mit der Einstellung Zu Verteilungsbetrdgen hinzufiigen kdnnen Sie den Betrag der Treuhdnderverglitung zu den
Verteilungsbetragen hinzufiigen. Dann wird der fir die Glaubiger zur Verfligung stehende Betrag um den Wert
der Treuhandervergitung gekurzt.

5. Vermogensibersicht

Mit der Vermdégensiibersicht kénnen Sie eine Ubersicht iiber das Vermdgen des Schuldners gemaB § 151 oder
§ 153 InsO erstellen. Es lasst sich das erfasste Schuldnervermégen wahlweise als Verzeichnis der Masse-
gegenstande im Sinne des § 151 InsO oder als Vermégensverzeichnis im Sinne des § 153 InsO als eine Gegen-
Uberstellung der Insolvenzmasse und der Verbindlichkeiten des Schuldners anzeigen und ausdrucken. Es gibt
verschiedene Méglichkeiten, nach denen die Vermégensibersicht erstellt werden soll.

Konten,

Kontenbewegungen,

Konten ohne Kontenbewegungen,
Sicherheiten/Absonderungen ausweisen.
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Klicken Sie auf , um die Anzeige nach Ihren Vorgaben (neu) einzulesen. Uber gelangen Sie in
die Maske Druckerparameter. Hier kdnnen Sie Einstellungen zum Druck vornehmen. Mit Wahl von Direktdruck
drucken Sie direkt die aktuell ausgewahlte Rechnungslegung mit den von Ihnen bestimmten Vorgaben. Wenn
Sie die Auswahl Dokumentenverwaltung treffen, wird die Rechnungslegung in der Dokumentenverwaltung ge-
speichert. Sie kénnen den Ausdruck dann spater innerhalb der Textverarbeitung vornehmen. Weiterhin kénnen
Sie dem Ausdruck die Adressnummernliste der aktuellen Rechnungslegung hinzufligen.

| Verbraucherinsolvenz





