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Abb. 1: Das Tabellenmenii von ra-micro 7, hervorgehoben: ZV MaBnahmen

1. Allgemeines zu den Mallnhahmen

Unter ZV MaBnahmen stehen Ihnen verschiedene Programmfunktionen zur Verfligung, mit denen Sie MaB-
nahmen fur das Zwangsvollstreckungsverfahren erstellen kdnnen. Dies sind beispielsweise eine Vollstreckungs-
androhung, ein Antrag auf Erlass eines Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusses oder ein Antrag auf Abnahme

der eidesstattlichen Versicherung.

Die Eingabemasken werden weitgehend selbsttatig mit den zum Forderungskonto erfassten Daten gefiillt. Fur

einen reibungslosen Ablauf sind daher sorgfaltige Eingaben im Forderungskonto unabdingbar.

In den Einstellungen Zwangsvollstreckung kénnen Sie auf der Karteikarte MaBnahmen spezielle Festlegungen
fir die Erstellung von ZV-MaBnahmen treffen. Die MaBnahmen bestehen in der Regel aus den Karteikarten
MaBnahme, Gebihren/Gerichtskosten und Ubersendungsanschreiben.

ZV Malinahmen



MaRnahmen, ZV1 Mahnschreiben

Sl Yorgerichtliches Mahnschreiben zur Akte: 24/09 Miiller ./. Schulz

% Druckerzinztellungen |Zusatztest @ Hilfe: ﬂ Infa

M altnahine ] Gebibren / Gerichtskosten] Ubgrsendungsanschreibenl

Akte / Adresse Bevollmachtigter des Schuldners
fikte: 24/09 SEOE Miiller .4 Schulz Keine Angabe
Miiller, Clara Richterstr. 112524 Berlin hd
Adresse: 1034 Adresse:
Betreff: Giegner w | | Clara Muller
Richterstr. 1
12624 Berlin
Textbausteir: | vorgerichtl. Mahnechreiben  testz20 hd E] Mahnfrist: 10 | Tage
Grubformel | ohne Grubfarmel [ist in Textbaustein enthalten) v|[.]
Ra-Gebuhren vorgenchtl. Mahnzchreiben

Ri&-Geblihren berechnen

Gegenstandswert: 1.000,00 EUR Auzlagen Optiahen
Geschaftzgebiibr Mr. 2300 W FVG  Cuote: 1.3 Wit U bersendungzanschreiben

Mehnwertsteuersatz %2

Summe Ra-Geblibren:

[ piiatei | [, 0k |[EF Abbruch |

Abb. 2: MaBnahmen, ZV1 Mahnschreiben

Mit der Programmfunktion ZV1 Mahnschreiben kénnen Sie ein vorgerichtliches Mahnschreiben erstellen und
drucken. Zu diesem Zweck steht Ihnen folgender, bereits im Lieferumfang von RA-MICRO enthaltener
Standardtext zur Verfigung: vorgerichtl. Mahnschreiben, textz20.

== Im Standardtext textz20 ist fur die Fristsetzung der Platzhalter ~Frist10 eingetragen, durch den eine
Zahlungsfrist von 10 Tagen gesetzt wird. Wiinschen Sie eine andere Frist fir die Zahlung, andern Sie die
10 in den gewilinschten Zeitraum in Tagen, z. B. 21, wenn eine dreiwdchige Zahlungsfrist eingeraumt
werden soll. Ist im Standardtext als Platzhalter nur ~Frist ohne Zusatz eingetragen, wird als Zahlungsfrist
der Zeitraum berechnet, der in Einstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte Allgemein im Ein-
gabefeld Mahnfrist (in Tagen) eingetragen ist. Des Weiteren haben Sie die Mdglichkeit, fir das jeweilige
Mahnschreiben manuell eine eigene Mahnfrist zu im Fenster ZV1 Mahnschreiben direkt zu erfassen. Diese
Mahnfrist fullt dann den Platzhalter ~Frist.

Des Weiteren haben Sie die Mdglichkeit Uber die Funktion Stapelverarbeitung entsprechende vorgericht-
liche Mahnschreiben fiir einen selbst gewahlten Aktennummernbereich oder manuell eingegebene Akten-
nummern durchzufthren.

Akte

Auf der Karteikarte MaBnahme mussen Sie als Erstes die Nummer des zur Akte gehérenden Forderungskontos
oder Unterkontos eingeben. Wenn Ihnen das Aktenzeichen nicht bekannt ist, kénnen Sie dieses Ulber Eingabe
des Schuldner- oder Mandantennamens im gelben Suchfeld suchen lassen.

Betreff

Den Betreff wahlen Sie aus der gleichnamigen Auswabhlliste. Da das vorgerichtliche Mahnschreiben an den Geg-
ner bzw. Gegnerbevollmdchtigten versandt wird, schlagt das Programm die Zeile Gegner vor. Soll ein anderer
Betreff auf die Vollstreckungsandrohung gedruckt werden, wahlen Sie die entsprechende Zeile aus der Auswahl-
liste. FUr benutzerdefinierte Betreffs kénnen Sie Uber die Tastenkombination Einfg die Betreffs definieren.

Bevollméachtigter des Schuldners

Im Bereich Bevollmachtigter des Schuldners wird derjenige mit Name und Anschrift aufgeftihrt, der in der Pro-
grammfunktion A10 Akte anlegen oder nachtraglich tUber die Programmfunktion A17 Aktenstammdaten andern
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als Gegner/Bevollmachtigter erfasst worden ist. Soll die MaBnahme an den Bevollméachtigten des Schuldners
Ubersandt werden, so geben Sie im Bereich Akte/Adresse dessen Adressnummer in das Eingabefeld Adresse
ein. Seine Adressnummer sehen Sie oberhalb dieses Feldes neben der Bereichsbezeichnung Bevollmachtigter
des Schuldners.

Auswahl Textbaustein, Auswahl GruRformel

Aus den Auswabhllisten Textbaustein (zmaske4.msk) und GruBformel (maskes0.msk), gespeichert in [Lauf-
werk]\ra\mas, z. B. j:\ra\mas, wahlen Sie den jeweils gewiinschten Standardtext flir das vorgerichtliche
Mahnschreiben. Wenn Sie einen Textbaustein bzw. eine GruBformel gewahlt haben und nun erneut in das Ein-
gabefeld klicken, kdnnen Sie durch anschlieBenden Druck auf die Taste die Textvorschau zum gewahlten
Standardtext 6ffnen. So kénnen Sie sich vom Inhalt des gewdhlten Standardtextes liberzeugen.

Sie kdénnen die Standardtexte mit der Programmfunktion Textbaustein-Editor entsprechend Ihren Wiinschen
andern oder neue, eigene Standardtexte anlegen.

RA-Gebihren berechnen

Wahlen Sie diese Einstellung, wenn eine Berechnung der Rechtsanwaltsgebihren erfolgen soll. Der vor-
geschlagene Gegenstandswert richtet sich nach dem Betrag der im Forderungskonto aufgefiihrten Haupt-
forderung. Uberschreiben Sie den angegebenen Gegenstandswert mit dem zutreffenden Betrag, wenn die MaB-
nahme nur wegen eines Teilbetrages erlassen werden soll. Als Gebihr wird hier eine 1,3 Geschaftsgebihr
gemaB §§ 2 Abs. 2, 13, 14 Nr. 2300 VV RVG vorgeschlagen, ggf. mit einer Erhéhung nach Nr. 1008 VV RVG,
wenn in den Stammdaten mehrere Glaubiger vermerkt sind.

Gerichtskosten

Da flr das vorgerichtliche Mahnschreiben keine Gerichtskosten anfallen, sind die Bereiche vorgerichtl. Mahn-
schreiben und Auslagen nicht wahlbar.

MalRnahmen, ZV2 Mahnverfahren

“&t EDA E-Mahnverfahren
M ahngericht: | Stalfurt v D MNeu vﬁ Bearbeiten  AnzeigendLbschen  DEU @Ext@s = x Einstellungen Fal @‘E}ﬂ E

{|E3 abbruch

Abb. 3: MaBnahmen, Mahnverfahren

In der Zwangsvollstreckung steht Ihnen hier, wenn lizenziert, die Mdéglichkeit zur Verfliigung, automatisierte
Mahnbescheidsantrdage, die Sie mit ZV3 Bescheide erstellt haben, sowie weitere Antrdge ebenso wie
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Nachrichten im Wege des elektronischen Datenaustausches (EDA) an das Mahngericht zu Gbermitteln oder von
diesem zu empfangen.

1. Einstellungen EDA E-Mahnverfahren

GemaB § 690 Abs. 3 ZPO muss der Antrag auf Erlass eines Mahnbescheides in einer nur maschinell lesbaren
Form an das Mahngericht Ubermittelt werden. Gleiches gilt flir andere und auch spatere Antrage, wie
z. B. einen Neuzustellungsantrag.

Die Ubermittlung kann dabei erfolgen:

e im Disketten-Mahnverfahren unter Verwendung eines Datentragers, z. B. einer Diskette (Datentrager-
austausch - DTA), ACHTUNG: In Bremen sind Disketten unzuldssig!

e im DFU-Mahnverfahren, in dem eine datentrdgerlose Ubermittlung der Antragsdaten U(ber Tele-
kommunikationsleitungen im Wege des FAX-Filetransfers (Datenferniibertragung - DFU) stattfindet,
via EDA per Web als datentragerlose Ubermittlung iber das Internet,
im E-Mail-Mahnverfahren (nur Amtsgericht Mayen),

e im Online-Mahnverfahren (nur Amtsgericht Coburg).

Einstellungen E-Mahnverfahren (EDA) wird bei erstmaligem Aufruf des EDA automatisch geodffnet. Danach er-
reichen Sie diese Uber ZV2 Mahnverfahren - Einstellungen.

2. Datenaustauschkonditionen

Die Datensatzbeschreibungen fiir den Aufbau der einzelnen Antrags- und Mitteilungsdaten sind in den gericht-
lichen Konditionen fiir den Datentrageraustausch niedergelegt, die von den am automatisierten Mahnverfahren
beteiligten Gerichten herausgegeben werden. RA-MICRO unterstitzt die Datentrageraustauschkonditionen in
der EDA-Version 3.3.0 und seit dem 01.12.2008 die EDA-Version 4.0.00. Sollten Sie die EDA-Version 4.0.00
nutzen wollen, dann wenden Sie sich bitte vorab an ihr Mahngericht. Eine Anderung der EDA-Version in den
EDA-Grundeinstellungen ist erst nach Absprache mit dem Mahngericht, in den EDA-Grundeinstellungen, Kartei-
karte Allgemein vorzunehmen.

Ausbaugrad

Der Ausbaugrad steuert die Ausgabeart der Mitteilungen des Gerichts an den EDA-Teilnehmer. Er muss beim
jeweiligen Gericht beantragt und in der EDA-Lizenz erfasst werden.

Ausbaugrad 0

Im Ausbaugrad 0 werden ausschlieBlich die Mahnbescheidsantrage dem Mahngericht in einem Verfahren Ihrer
Wahl Ubermittelt. Fir die Gbrigen Antrage, z. B. fir den Vollstreckungsbescheidsantrag oder bei einem Antrag
auf Neuzustellung, wie auch fiir Nachrichten des Gerichts verbleibt es bei der schriftlichen Form.

1= Voraussetzung fir die Teilnahme am Elektronischen Datenaustausch beim AG Hamburg ist mindestens
Ausbaugrad 31.

Ausbaugrad 31

Im Ausbaugrad 31 werden zusatzlich folgende Nachrichtenarten vom Gericht per Diskette, im Wege der Daten-
fernibertragung , per Web, per E-Mail oder Online Ubermittelt:

Kosten- / Erlassnachrichten zum Mahnbescheid,

Zustellungs- / Nichtzustellungsnachrichten zum Mahnbescheid,
Zustellungs- / Nichtzustellungsnachrichten zum Vollstreckungsbescheid,
Kosten- / Erlassnachrichten zum Vollstreckungsbescheid,
Widerspruchsnachrichten.

Ebenfalls per Diskette, DFU, Web, E-Mail oder Online kénnen die hier aufgefiihrten Folgeantrdge bei Gericht
eingereicht werden:

e Antrag auf Neuzustellung des Mahnbescheides,
e Antrag auf Erlass des Vollstreckungsbescheides,
e Antrag auf Neuzustellung des Vollstreckungsbescheides.
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Ausbaugrad 127
Der Ausbaugrad 127 beinhaltet zusdtzlich zum Ausbaugrad 31 die Verarbeitung der

e Abgabenachrichten und
e Monierungen.

Es besteht darliber hinaus die Mdglichkeit, Antrage auf Abgabe an das Prozessgericht zu erstellen. Die Erstel-
lung von Monierungsantworten ist nicht mdglich. Monierungen werden dem Antragsteller grundsatzlich in
schriftlicher Form zur Beantwortung (ibermittelt. Es kénnen nur monierte Antrége nach Uberarbeitung neu ein-
gereicht werden.

3. Disketten-Mahnverfahren

RA-MICRO bietet flir Mahnbescheidsantrage und Folgeantrage, je nach Anforderung und Ausbaugrad, die Még-
lichkeit, diese im Disketten-Mahnverfahren (Datentrageraustausch) an das Gericht zu (Ubermitteln und die
entsprechenden Nachrichten und Verfligungen per Datentrdger zu erhalten.

e ACHTUNG: In Bremen sind Disketten unzuldssig!

Voraussetzungen

Als technische Voraussetzungen missen Sie (ber ein 3,5-Zoll-Diskettenlaufwerk und formatierte
3,5-Zoll-Disketten verfligen.

e Flr den Transport der Daten empfehlen wir, nur neue, fehlerfreie Disketten zu verwenden, die vor ihrem
Einsatz neu formatiert werden sollten. Zur besseren Ubersicht sollten die Disketten entsprechend der
laufenden Nummer beschriftet und nummeriert werden.

Im Menl Extras, das Sie im Eingangsmeni von ZV2 Mahnverfahren aufrufen, steht Ihnen Diskette formatieren
zur Verfligung, sofern Sie zuvor in Einstellungen Elektronischer Datenaustausch das Disketten-Mahnverfahren
gewahlt haben.

Auf ein und dieselbe Diskette kdnnen Sie verschiedene Antrége speichern, z. B. Antrége auf Erlass eines Mahn-
bescheids, auf Erlass eines Vollstreckungsbescheids sowie auf Neuzustellung. Die verschiedenen Antrdage
kdénnen dabei in einer gemeinsamen Datei auf die Diskette gespeichert oder einer auf der Diskette bestehenden
Datei hinzugefligt werden.

== Die Zulassung zum Elektronischen Datenaustausch sowie die Erteilung einer Kennziffer und einer Benutzer-
ID muss beim zustandigen Mahngericht formlos beantragt werden. Hierbei sind folgende Angaben not-
wendig:

o die Art des gewiinschten EDA (Diskettenmahnverfahren oder DFU-Mahnverfahren),
e die EDA-Version, mit der gearbeitet wird (RA MICRO /32-BIT - EDA-Version 3.3.0/4.0.00)
der gewinschte Ausbaugrad (0, 31 oder 127).

Anderungen hinsichtlich des EDA sind erneut beim Mahngericht zu beantragen, etwa wenn der Ausbaugrad
erweitert werden soll oder der Umstieg vom Disketten- zum DFU-Mahnverfahren gewlnscht wird.

1= Bei einigen Mahngerichten muss eine Testphase durchlaufen werden. Eine entsprechende Einstellung finden
Sie im Elektronischen Datenaustausch, Einstellungen, Karteikarte Allgemein.

Nachdem das Mahngericht die erforderlichen Angaben mitgeteilt hat, sind diese in den Einstellungen fir den
Datentrageraustausch zu vermerken.

= Bezlglich der Voraussetzung des Bankeinzugsverfahren miuissen Sie sich bitte mit Ihrem Mahngericht in
Verbindung setzen.

Mahnbescheidsantrag

Wahlen Sie in ZV2 Mahnverfahren zunachst das Mahngericht aus, fiir das die Diskette erstellt werden soll. Es
stehen alle Mahngerichte zur Verfligung, zu denen bereits ein automatisierter Mahnbescheidsantrag erstellt
worden ist.

AnschlieBend klicken Sie unter Neu auf Mahnbescheidsantrag, um die automatisierten Mahnbescheidsantrage,
die Sie im Automatisierten Mahnverfahren in ZV3 Bescheide erstellt haben, auf Diskette zu tibernehmen.

1= Diese automatisierten Mahnbescheidsantridge diirfen nicht geléscht werden, da sonst eine Ubernahme auf
Diskette nicht méglich ist.
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= Wir empfehlen, grundsatzlich jeden erstellten automatisierten Mahnbescheidsantrag lber ZV3 Bescheide,
Bescheide drucken zu drucken, da dieses Exemplar flr die Akte verwendet werden kann.

== Wahlen Sie Aktenexemplar drucken in Einstellungen Zwangsvollstreckung, Karteikarte Drucker, Rubrik
Mahnverfahren aut., wird der Antrag - auf Blankopapier - in Formularform gedruckt.

t= Sie kdnnen diesen Druck auch direkt bei Ubernahme der Dateien auf die Diskette durchfilhren. Wahlen Sie
hierflr in Einstellungen Elektronischer Datenaustausch, Karteikarte Drucken, bei Aktenexemplare erstellen
den MB-Antrag.

Sie kénnen monierte Mahnbescheidsantrage erneut auf Diskette ibernehmen und bei Gericht einreichen. Wah-
len Sie hierzu unter Neu, Mahnbescheidsantrag, bei Option den Eintrag Monierte MB-Antrdge erneut einreichen.

= In Nordrhein-Westfalen dirfen monierte Mahnbescheidsantrage nicht erneut per Diskette eingereicht wer-
den.

Mahnbescheide werden in RA-MICRO benutzerbezogen gespeichert. Um aus den erfassten automatisierten
Mahnbescheidsantréagen diejenigen auszuwdahlen, die Sie auf Diskette ibernehmen wollen, kdnnen Sie sich die
fur alle Benutzer erfassten Mahnbescheidsantrage oder nur die fiir einzelne Benutzer gespeicherten
Mahnbescheidsantréage anzeigen lassen.

Wahlen Sie die Mahnbescheidsantrage aus, die auf Diskette kopiert werden sollen. Bestatigen Sie anschlieBend
die von Ihnen vorgenommene Selektion, um die ausgewdhlten Mahnbescheidsantrage auf Diskette zu
speichern.

Soweit Sie in Einstellungen Elektronischer Datenaustausch auf der Karteikarte Buchen die entsprechenden Fest-
legungen getroffen haben, werden die im Mahnverfahren anfallenden Kosten und/oder Gebihren im Anschluss
an den EDA gebucht.

1== Die Buchung erfolgt bei Wahl der Einstellungen auch dann, wenn in der Zwangsvollstreckung bereits
diesbezligliche Buchungen erfolgt sind.

Auf der Karteikarte Wiedervorlagen kdénnen Sie den Erlass des Mahnbescheids durch Wiedervorlage Uber-
wachen.

= Sie kénnen MB-Antrag bei Aktenexemplare erstellen in Einstellungen Elektronischer Datenaustausch,
Karteikarte Drucken, wahlen. Es wird nach Ubernahme des Antrags auf die Diskette ein Exemplar dieses
Antrags flr die Akte gedruckt.

Die auf Diskette Ubernommenen Mahnbescheidsantrage kénnen nun durch Bestdtigung der entsprechenden
Programmmeldung geléscht werden. Werden diese nicht geldscht, kénnen diese jederzeit erneut auf die
Diskette ibernommen werden.

4. Rucknahme/Erledigtenklarung:

Mit der EDA-Version 4.0.00 steht Ihnen im EDA, Neu die Funktion Ricknahme/Erledigtenerkldarung MB zur
Verfligung.

Dies konnen Sie wie folgt Uberprifen: Elektronischer Datenaustausch, Einstellungen EDA, Karteikarte
Allgemein. Sollte hier noch die EDA-Version 3.3.0 vorgeschlagen werden, dann setzen Sie sich bitte vor Um-
stellung mit Ihrem Mahngericht in Verbindung.

Sie finden diese Funktion Rilcknahme/Erledigterklarung des Mahnbescheides unter EDA, Neu, Rick-
nahme/Erledigterklarung des Mahnbescheides.
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Vorgehensweise:

Hier kénnen Sie ihre Akten auswé&hlen und bei Ubernahme des Aktenzeichens in das Feld Selektierte Antrédge
erscheint die Abfrage:

Wird in der Akte 1/09 das Verfahren gegen den Antragsgegner 'Christine Schulze' zuriickgenommen?
Falls Sie [Nein] wéhlen, wird davon ausgegangen, dass sich das Verfahren durch Zahlung o.4. erledigt
hat.

Diese kdénnen Sie entsprechend Ihrer Verfahrensweise auswahlen. Nachdem das Fenster entsprechend bestétigt
wurde, springt die Akte in das Feld Selektierte Antrdge. AnschlieBend wird nach Bestatigung des OK-Buttons die
EDA-Datei erstellt. Dann wird gemaB den EDA-Einstellungen ein Aktenexemplar gedruckt bzw. in die E-Akte
gespeichert. AnschlieBend erfolgt die Abfrage, ob die Datei in den EGVP Ubergeben werden soll oder nicht, die
entsprechend ausgewahlt werden kann.

Vollstreckungsbescheidsantrag

Legt der Antragsgegner trotz Zustellung des Mahnbescheides keinen Widerspruch ein, kénnen Sie nach Zu-
stellungsmitteilung und Kostennachricht sowie nach Ablauf der Widerspruchsfrist im Menl Neu einen
Vollstreckungsbescheidsantrag erstellen und auf Diskette Gbernehmen.

= Diese Mdglichkeit steht Ihnen nur zur Verfiigung, wenn Sie den EDA im Ausbaugrad 31 bzw. 127 lizenziert
haben.

In der Eingabemaske Vollstreckungsbescheidsantrag werden die Forderungskonten bzw. Unterkonten zu den
Akten angezeigt, zu denen zum aktuellen Datum der Erlass eines Vollstreckungsbescheides beantragt werden
kann.

Dabei sind alle Forderungskonten bzw. Unterkonten aufgeflihrt, zu denen Uber Neu, Nachricht vom Gericht
einlesen die Zustellungsnachricht des Gerichts zum Mahnbescheid eingelesen worden ist und das Datum der
Zustellung des Mahnbescheides mehr als 14 Tage zurickliegt; sollte vom Gericht ein Gesamtwiderspruch des
Antragsgegners mitgeteilt und eingelesen worden sein, kann ein Vollstreckungsbescheid zu dieser Akte nicht
beantragt werden.

= Sie kdnnen flr einen bestimmten Gegner die Erstellung von Vollstreckungsbescheidsantragen unterbinden.
Klicken Sie dazu in ZV2 Mahnverfahren, Bearbeiten auf Gegner fiir VB sperren. Die Forderungskonten bzw.
Unterkonten zu diesen Akten werden in der Eingabemaske zur Erstellung des Vollstreckungsbescheids-
antrags nicht angezeigt.

= Wollen Sie Antrage auf Erlass eines Vollstreckungsbescheides nicht erstellen, sofern die noch offene Haupt-
forderung unterhalb einer bestimmten Bagatellgrenze liegt, so tragen Sie diese in Einstellungen EDA
E-Mahnverfahren, auf der Karteikarte Antrdge/Folgebearbeitung bei Keinen VB-Antrag stellen ab (Bagatell-
grenze) ein. Es erscheint nach Auswahl eines solchen zur Akte gehdrenden Forderungskontos eine ent-
sprechende Programm-Meldung.

Sie kénnen dabei wahlen, ob Sie flr die Antrédge auf Erlass eines Vollstreckungsbescheides eine neue Datei
erstellen oder eine vorhandene Datei um diese Antrdge erweitern wollen.

Wahlen Sie in der Eingabemaske Vollstreckungsbescheidsantrag die Forderungskonten bzw. Unterkonten aus,
zu denen ein Vollstreckungsbescheidsantrag erstellt und auf Diskette gespeichert werden soll.

Sollen den so ausgewadahlten Akten, weitere hinzugefliigt werden, wahlen Sie Antrage flir weitere Akten noch
einmal erstellen und geben dort die gewlinschten Forderungskonten bzw. Unterkonten an.

= Sie kénnen nur solche Akten hinzufligen, zu denen im EDA bereits ein Eintrag gespeichert ist.

Bestdtigen Sie anschlieBend Ihre Auswahl, um samtliche Antrage auf Erlass des Vollstreckungsbescheides zu
erstellen und auf Diskette zu speichern.

Fir jeden zu erstellenden Antrag auf Erlass des Vollstreckungsbescheides wird eine separate Eingabemaske
aufgerufen. Sie haben die Mdglichkeit, die mit dem Antrag auf Erlass des Vollstreckungsbescheides anfallenden
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Rechtsanwaltsgebiihren in das Aktenkonto und/oder das Forderungskonto zu buchen; sind Zahlungen seitens
des Antragsgegners erfolgt, kdnnen diese hier erfasst werden.

Zusatzlich ist es méglich, Kosten fiir Porto / Telefon sowie sonstige Kosten nebst Begriindung einzugeben. Es
kénnen dabei hier 5%-Punkte Uber Basiszins auf die Kosten ab VB-Erlass beantragt werden. Sollen Auslagen
statt Pauschale nach Nr. 7002 VV RVG mit einem bestimmten Betrag geltend gemacht werden, kann dieser
entsprechend vermerkt werden. Ferner kann die gewlinschte Zustellungsart gewdahlt werden.

Beachten Sie bzgl. des weiteren Programmablaufs die Ausflihrungen im Abschnitt Antrdge im Disketten-
mahnverfahren - allgemeiner Programmablauf.

6= Haben Sie in Einstellungen Elektronischer Datenaustausch auf der Karteikarte Drucken bei Aktenexemplare
erstellen den VB-Antrag gewdhlt, wird nach Ubernahme des Vollstreckungsbescheidsantrags auf die
Diskette ein weiteres Exemplar fir die Akte gedruckt.

t¥ Sie kdnnen diesen Druck auch direkt bei Ubernahme der Dateien auf die Diskette durchfiihren. Wahlen Sie
hierflr in Einstellungen Elektronischer Datenaustausch, Karteikarte Drucken, bei Aktenexemplare erstellen
den VB-Antrag.

= Sie koénnen ferner den Erlass des Vollstreckungsbescheids durch Wiedervorlage lberwachen; wahlen Sie
dies auf der Karteikarte Wiedervorlagen bei Vollstreckungsbescheid erlassen?

== Der Antrag auf Erlass des Vollstreckungsbescheids wird in A6 Akteninfo gespeichert.

Antrag auf Neuzustellung des VB

Teilt Ihnen das Gericht mit, dass der Vollstreckungsbescheid nicht zugestellt werden konnte, kénnen Sie mit
Antrag auf Neuzustellung des VB im Menil Neu einen solchen Antrag erstellen und auf Diskette speichern.

1= Diese Mdoglichkeit steht Ihnen nur zur Verfligung, wenn Sie den EDA im Ausbaugrad 31 bzw. 127 lizenziert
haben.

In der Eingabemaske Antrag auf Neuzustellung des Vollstreckungsbescheides werden alle Forderungskonten
bzw. Unterkonten zu den Akten angezeigt, zu denen in der Datenbank Nichtzustellungsnachrichten zum
Vollstreckungsbescheid gespeichert sind. Wahlen Sie diejenigen aus, zu denen ein Antrag auf Neuzustellung des
Vollstreckungsbescheids erstellt und auf Diskette gespeichert werden soll.

Sie kénnen dabei wahlen, ob Sie fiir die Antrage auf Neuzustellung des Vollstreckungsbescheides eine neue
Datei erstellen oder eine vorhandene Datei um diese Antrédge erweitern wollen.

Wahlen Sie in der Eingabemaske Antrag auf Neuzustellung des VB die Forderungskonten bzw. Unterkonten aus,
zu denen der Vollstreckungsbescheidsantrag neu zugestellt und auf Diskette gespeichert werden soll.

Sollen den so ausgewahlten Akten weitere hinzugefligt werden, wahlen Sie Antrage flir weitere Akten noch
einmal erstellen und geben dort die gewlinschten Forderungskonten bzw. Unterkonten an.

== Sie konnen nur solche Akten hinzufligen, zu denen im EDA bereits ein Eintrag gespeichert ist.

Bestatigen Sie anschlieBend Ihre Auswahl, um samtliche Antrage auf Neuzustellung des Voll-
streckungsbescheides zu erstellen und auf Diskette zu speichern.

Fir jeden zu erstellenden Antrag auf Neuzustellung des VB wird eine separate Eingabemaske aufgerufen. Dort
kdnnen Sie angeben, ob Sie ein Aktenexemplar drucken oder die Antragsgegner-Adresse bearbeiten wollen.
Des Weiteren wahlen Sie hier die gewlinschte Zustellungsart aus.

Beachten Sie bzgl. des weiteren Programmablaufs die Ausfihrungen im Abschnitt Antrdge im Disketten-
mahnverfahren - allgemeiner Programmablauf

= Haben Sie in Einstellungen Elektronischer Datenaustausch auf der Karteikarte Drucken bei Aktenexemplare
erstellen den Neuzustellungsantrag VB gewahlt, wird nach Ubernahme des Antrags auf Neuzustellung des
Vollstreckungsbescheides auf die Diskette ein Exemplar fiir die Akte gedruckt.

1= Sie kdnnen diesen Druck auch direkt bei Ubernahme der Dateien auf die Diskette durchfithren. Wahlen Sie
hierflr in Einstellungen Elektronischer Datenaustausch, Karteikarte Drucken, bei Aktenexemplare erstellen
den Neuzustellungsantrag VB.

== Der Antrag auf Neuzustellung des Vollstreckungsbescheids wird in A21 Akteninfo gespeichert.

Antrag auf Abgabe an das Prozessgericht

Sofern ein Teil- oder Gesamtwiderspruch zur Akte in der Datenbank gespeichert ist, kdnnen Sie mit Antrag auf
Abgabe an das Prozessgericht im Meni Neu einen solchen Antrag erstellen und auf Diskette speichern.
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1= Diese Mdglichkeit steht Ihnen nur zur Verfligung, wenn Sie den EDA im Ausbaugrad 31 bzw. 127 lizenziert
haben.

In der Eingabemaske Antrag auf Abgabe an das Prozessgericht werden alle Forderungskonten bzw. Unterkonten
zu den Akten angezeigt, zu denen in der Datenbank ein Teil- oder Gesamtwiderspruch gespeichert ist. Wahlen
Sie diejenigen aus, zu denen ein Antrag auf Abgabe an das Prozessgericht erstellt und auf Diskette gespeichert
werden soll.

Sie kénnen dabei wahlen, ob Sie fir die Antrage auf Abgabe an das Prozessgericht eine neue Datei erstellen
oder eine vorhandene Datei um diese Antrdge erweitern wollen.

Sollen den so ausgewahlten Antragen weitere hinzugefligt werden, wahlen Sie Antrage fir weitere Akten noch
einmal erstellen und geben dort die gewlinschten Forderungskonten bzw. Unterkonten an.

= Sie konnen nur solche Akten hinzufligen, zu denen im EDA bereits ein Eintrag gespeichert ist.

Bestdtigen Sie anschlieBend Ihre Auswahl, um samtliche Antrédge auf Abgabe an das Prozessgericht zu erstellen
und auf Diskette zu speichern.

Beachten Sie bzgl. des weiteren Programmablaufs die Ausfiihrungen im Abschnitt Antrdge im Diskettenmahn-
verfahren - allgemeiner Programmablauf.

sz Haben Sie in Einstellungen Elektronischer Datenaustausch auf der Karteikarte Drucken bei Aktenexemplar
erstellen den Abgabeantrag gewahlt, wird nach der Ubernahme des Abgabeantrages auf die Diskette ein
Exemplar fir die Akte gedruckt.

= Sie kdnnen diesen Druck auch direkt bei Ubernahme der Dateien auf die Diskette durchfiihren. Wahlen Sie
hierflir in Einstellungen Elektronischer Datenaustausch, Karteikarte Drucken, bei Aktenexemplare erstellen
den Abgabeantrag.

1= Der Antrag auf Abgabe an das Prozessgericht wird in der A6 Akteninfo gespeichert.

Antrage im Diskettenmahnverfahren — allgemeiner Programmablauf

Zunachst prift RA-MICRO, ob sich auf der eingelegten Diskette bereits eine Datei befindet, die mit der Pro-
grammfunktion ZV2 Mahnverfahren erstellt worden ist. Diese Datei kann bei Bedarf um die ausgewahlten An-
trage erweitert werden. Es besteht auch die Mdglichkeit, eine neue Diskette in das Laufwerk einzulegen.

Nach Ubernahme der Antrage auf die Diskette wird der Begleitzettel fir das Gericht gedruckt. In Einstellungen
Elektronischer Datenaustausch kdénnen Sie auf der Karteikarte Drucken wahlen, dass ein Erstellungsprotokoll
gedruckt wird, das in der Kanzlei verbleibt. Dieses kann wahlweise nur eine Liste der Antrdge oder den ge-
samten Inhalt der Datei enthalten. Zusatzlich wird eine Sicherungskopie der Datei im Verzeichnis mb_save
gespeichert.

= Sollte die dem Gericht Ubersandte Diskette defekt sein oder auf dem Weg zum Gericht verloren gehen,
kann mittels Sicherungskopie lbertragen aus dem MenlU Extras die Sicherungskopie erneut auf Diskette
Ubernommen werden.

Den Erlass eines Mahn- oder Vollstreckungsbescheides bzw. den Ablauf der 14tagigen Frist zur Beantragung
eines Vollstreckungsbescheides kénnen Sie durch Wiedervorlagen automatisch Gberwachen lassen. Die Wieder-
vorlagen kénnen dabei als einmalig oder in einem bestimmten Rhythmus wiederkehrend gespeichert werden.

Folgebearbeitung im Diskettenmahnverfahren — Nachricht vom Gericht einlesen

Erhalten Sie Nachrichten vom Gericht, nehmen Sie die Folgebearbeitung mittels Nachricht vom Gericht einlesen
aus dem MenlU Neu vor. Dies kdnnen Zustellungs-, Nichtzustellungs-, Widerspruchs- oder Abgabenachrichten
oder Monierungen sein.

1tz= Die Durchfuihrung der Folgebearbeitung im Diskettenmahnverfahren ist nur dann madglich, wenn Sie den
EDA im Ausbaugrad 31 bzw. 127 lizenziert haben. Fir Abgabenachrichten und Monierungen ist die Lizen-
zierung im Ausbaugrad 127 nétig.

In der Eingabemaske Nachrichten einlesen / verarbeiten kann die Datei vom Gericht eingelesen und aus-
gewertet werden. AnschlieBend werden die eingelesenen Nachrichten ausgedruckt.

Abhangig von den in Einstellungen, Elektronischer Datenaustausch auf der Karteikarte Drucken bei Nachrichten
nicht drucken getroffenen Festlegungen, werden bestimmte Nachrichten nicht ausgegeben. Die Ausgabe erfolgt
direkt auf den Drucker oder in die E-Akte. Erfolgt der Druck zundchst in die E-Akte, werden alle Nachrichten
einer Art in die E-Akte gespeichert.

= Kostennachrichten kénnen Sie direkt an Ihren Mandanten weiterleiten. Wahlen Sie dazu Gerichtskosten an
Mandanten weiterleiten (Diskette erstellen) in Einstellungen Elektronischer Datenaustausch auf der Kartei-
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karte Antrdge/Folgebearbeitung. Nach dem Einlesen der Kostennachrichten zum Mahnbescheid werden die
vom Gericht mitgeteilten Gerichtskosten automatisch in die Datei kosten.dat gespeichert. Diese Datei kann
per Diskette an den Mandanten weitergeleitet werden. Zusatzlich wird ein Protokoll fir Ihre Unterlagen ge-
druckt.

Enthalten die Nachrichten vom Gericht Anderungen hinsichtlich der Adresse eines oder mehrerer Gegner bzw.
Gegnervertreter, kdnnen diese in die Datenbank und, sofern die dazugehérige RA-MICRO - Adressnummer ein-
gegeben wurde, zu der in RA-MICRO angelegten Adresse gespeichert werden. Zugleich wird eine Liste der be-
treffenden Akten gedruckt.

= Die vom Gericht mitgeteilten Zustellungs- bzw. Nichtzustellungsnachrichten, Widerspruchs- und Abgabe-
nachrichten und Monierungen werden in A6 Akteninfo gespeichert.

6. DFU-Mahnverfahren

RA-MICRO bietet die Moglichkeit, je nach Anforderung und Ausbaugrad, im Wege der Datenfernibertragung
(DFU) sowohl Mahnbescheidsantrage als auch Folgeantrage an das Gericht zu Ubermitteln und die entsprechen-
den Nachrichten und Verfigungen per DFU zu erhalten.

tz Im Vergleich zum Diskettenmahnverfahren bedarf die Ubertragung der Daten im DFU-Mahnverfahren einer
noch sorgfaltigeren Vorgehensweise. Wir empfehlen insbesondere, das Signieren und Verschlisseln sowie
das Versenden in einem Arbeitsgang vorzunehmen, wenn ein Antrag bei Gericht eingereicht werden soll.
Gleiches gilt, wenn Dateien vom Gericht Ubersandt werden. Diese sollten in einem Arbeitsgang gesichert,
entschlisselt und gelesen werden.

Technische Voraussetzungen
Folgende technische Voraussetzungen missen vorliegen:

Ferrari-Faxkarte (binarer Filetransfer ECM nach ITU T.434), FerrariFax-Software.

Die Ferrari-Faxkarte ist die einzige bei Gericht zugelassene Faxkarte.

SFILE 4.0 - Sicherheitssoftware zur Wahrung der Integritat (elektronische Unterschrift) und Vertraulichkeit
(Datenverschliisselung) bei der DFU.

TELESEC-Chipkarte mit Betriebssystem TCOS Version 1.2 aufwarts mit Chipkartenleser.

Sowohl die SFILE 4.0 - Sicherheitssoftware als auch die TELESEC-Chipkarte mit dem Chipkartenleser
erhalten Sie als Paket bei der Telekom.

Die vom Gericht Ubersandten Mitteilungen werden zu Zeiten gesandt, in denen der Nachttarif gilt.

t= Sofern Sie das DFU-Mahnverfahren im Ausbaugrad 31 durchfiihren, sollte der PC, auf dem die Nachrichten
vom Gericht eingehen, standig empfangsbereit sein.

Sonstige Voraussetzungen

Die Zulassung zum Elektronischen Datenaustausch sowie die Erteilung einer Kennziffer und eines Benutzer-
Identitatskennzeichens (User ID) muss beim zustdndigen Mahngericht formlos beantragt werden.

Hierbei sind folgende Angaben notwendig:

e die Art des gewiinschten EDA (Diskettenmahnverfahren oder DFU-Mahnverfahren),
e die EDA-Version, mit der gearbeitet wird (RA MICRO /32-BIT - EDA-Version 3.3.0/4.0.00),
e der gewiinschte Ausbaugrad (0, 31 oder 127).

= Bezlglich der Voraussetzung des Bankeinzugsverfahren miissen Sie sich bitte mit Ihrem Mahngericht in
Verbindung setzen.

t= Anderungen hinsichtlich des EDA sind erneut beim Mahngericht zu beantragen, etwa bei Erweiterung des
Ausbaugrad oder Wechsel vom Disketten- zum DFU-Mahnverfahren.

Einige Gerichte fordern fiir das DFU-Mahnverfahren - wie auch beim das Diskettenmahnverfahren - die Durch-
fihrung einer Testphase. Anders als beim Diskettenmahnverfahren ist im DFU-Mahnverfahren jedoch kein
Begleitzettel fur die Ubersendung der Dateien an das Gericht erforderlich. Auch besteht der Dateiname im DFU-
Mahnverfahren aus dem Benutzer-Identitdtskennzeichen (User ID) und einer dreistelligen laufenden Nummer,
z. B. jur053. Daher ist eine gesonderte Einstellung fiir die Testphase im DFU-Mahnverfahren nicht notwendig.

Nachdem das Mahngericht die erforderlichen Angaben mitgeteilt hat, missen diese in Einstellungen Elektro-
nischer Datenaustausch vermerkt werden.
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Ausbaugrad 31 und 127 im DFU-Mahnverfahren

Vom Gericht ausgehende Sendungen werden voraussichtlich zu Zeiten gesandt, in denen der Nachttarif der
Deutschen Telekom AG gilt. Daher sollte der Computer, auf dem die Nachrichten eingehen, standig empfangs-
bereit sein.

Mahnbescheidsantrag
Beachten Sie hierzu die Ausfihrungen im Abschnitt Mahnbescheidsantrag zum Diskettenmahnverfahren.

Wie dort ist auch hier eine Datei zu erstellen bzw. zu erweitern. Nachdem das Protokoll gedruckt wurde (im
DFU-Mahnverfahren wird anders als im Diskettenmahnverfahren kein Begleitzettel erstellt), kénnen Sie Uber
das Menl DFU die Datei signieren und verschliisseln. AnschlieBend wird sie - statt per Diskette - im Wege der
Datenferniibertragung dem Mahngericht bermittelt.

1= Sollten die dem Gericht Ubersandten Daten defekt sein, so kdnnen Sie die im Verzeichnis [Lauf-
werk]\ra\mb_save, z. B. j:\ra\mb_save, gespeicherte Sicherungskopie verwenden. Wahlen Sie die ge-
wiinschte Sicherungskopie in DFU - Datei signieren und verschliisseln aus und signieren und verschliisseln
Sie die Datei erneut.

Sollte lediglich die Ubersendung an das Gericht fehlgeschlagen sein, wiederholen Sie diese tiber DFU - Datei an
das Gericht senden. Die zu sendende Datei ist dabei dieselbe, bereits verschllisselte Datei wie im ersten, fehl-
geschlagenen Versuch, so dass es keiner Neuerstellung der Datei bedarf. Die Datei ist gespeichert in [Lauf-
werk]\ra\mb_save\fax\gesendet, z. B. j:\ra\mb_save\fax\gesendet. Naheres entnehmen Sie bitte dem Ab-
schnitt Datei erneut (bersenden.

Es wird das Hinweisfenster Sicherheitssoftware aufrufen eingeblendet. Signieren und verschlisseln Sie die er-
stellte Datei mit der Sicherheitssoftware SFILE 4.0. Wahlen Sie im Programm SFILE 4.0 Signieren. Die erstellte
Datei rufen Sie hierflir im Verzeichnis [Laufwerk]\sfile4\object auf, z. B. j:\sfile4\object\jur053.

1=z Die Signier- und Verschliisselungsvorgange werden datumsbezogen protokolliert; tiber DFU kdnnen Sie das
SFile4-Protokoll drucken. In diesem Protokoll sind alle zu diesem Datum erfolgten Signier- und Ver-
schlisselungsvorgange mit dem Programm SFILE 4.0 protokolliert. Vom Programm wird nach Aufruf von
SFile4-Protokoll drucken die gleichnamige Eingabemaske aufgerufen. Im rechten Anzeigefenster sind die
Datumsangaben aufgelistet, flir die Signier- und Verschlisselungsvorgange protokolliert sind. Wahlen Sie
das gewlinschte Datum, um dieses Datum in das Eingabefeld Protokoll drucken fiur Datum zu Gbernehmen.
Bestatigen Sie die Eingabemaske SFile4-Protokoll, um den Druck des entsprechenden Protokolls zu starten.

Sie kdnnen nun die Datei mittels der Ferrari-Faxsoftware an das Gericht Ubersenden. Bestatigen Sie den Pro-
grammhinweis Faxsoftware aufrufen. VYom Programm wird das Faxprogramm gestartet, mit dem Sie die
Ubersendung der Datei an das Mahngericht vornehmen kénnen.

Legen Sie zunachst in den Einstellungen der Ferrari-Faxsoftware fest, dass fur die Dateitransfer-Dateien und flr
die Sicherungsdatei als Standardverzeichnis das Verzeichnis [Laufwerk]\ra\mb_save\fax, z. B.
j:\ra\mb_save\fax, verwendet werden soll.

tz Im DFU-Mahnverfahren gilt ein Antrag beim Mahngericht erst dann als zugegangen, wenn die Sendung, mit
der der Antrag gestellt wird, vollsténdig abgeschlossen ist. Das ist vor allem bei datumsibergreifenden
Sendungen von Bedeutung.

6= Sie kénnen eine in ZV2 Mahnverfahren erstellte Datei auch zu einem spateren Zeitpunkt an das Gericht
Ubersenden. Rufen Sie hierzu DFU - Datei an das Gericht senden auf. Die Ferrari-Faxsoftware wird ge-
startet.

Antrag auf Neuzustellung des MB
Lesen Sie hierzu bitte die Ausfihrungen im Abschnitt Antrag auf Neuzustellung des MB zum Disketten-
mahnverfahren.

Wie dort, ist auch hier eine Datei zu erstellen bzw. zu erweitern. AnschlieBend wird sie — statt per Diskette - im
Wege der Datenfernibertragung dem Mahngericht Ubermittelt.

Anders als beim Diskettenmahnverfahren ist beim DFU-Mahnverfahren jedoch das Erstellen eines Begleitzettels
fur das Gericht nicht erforderlich, da die Daten direkt Ubertragen werden.

Fiir die weitere Vorgehensweise hinsichtlich der Signatur und der Verschliisselung der Datei sowie der Uber-
sendung an das Gericht per Faxsoftware vergleichen Sie bitte die Ausflihrungen im Abschnitt Mahn-
bescheidsantrag.

Vollstreckungsbescheidsantrag
Lesen Sie hierzu die Ausfihrungen im Abschnitt Vollstreckungsbescheidsantrag zum Diskettenmahnverfahren.
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Wie dort ist auch hier die Datei zu erstellen bzw. zu erweitern. AnschlieBend wird sie — statt per Diskette - im
Wege der Datenferniibertragung dem Mahngericht bermittelt.

Anders als beim Diskettenmahnverfahren ist beim DFU-Mahnverfahren jedoch das Erstellen eines Begleitzettels
fir das Gericht nicht erforderlich, da die Daten direkt Ubertragen werden.

Fiir die weitere Vorgehensweise hinsichtlich der Signatur und der Verschliisselung der Datei sowie der Ubersen-
dung an das Gericht per Faxsoftware vergleichen Sie bitte die Ausflihrungen im Abschnitt Mahnbescheidsantrag.

Antrag auf Neuzustellung des VB
Lesen Sie hierzu die Ausfiihrungen im Abschnitt Antrag auf Neuzustellung des VB zum Diskettenmahnverfahren.

Wie dort ist auch hier die Datei zu erstellen bzw. zu erweitern. AnschlieBend wird sie — statt per Diskette - im
Wege der Datenfernlibertragung dem Mahngericht bermittelt.

tF Anders als beim Diskettenmahnverfahren ist beim DFU-Mahnverfahren jedoch das Erstellen eines Begleit-
zettels flir das Gericht nicht erforderlich, da die Daten direkt GUbertragen werden.

Fir die weitere Vorgehensweise hinsichtlich der Signatur und der Verschlisselung der Datei sowie der Ubersen-
dung an das Gericht per Faxsoftware vergleichen Sie bitte die Ausfiihrungen im Abschnitt Mahnbescheidsantrag.

Antrag auf Abgabe an das Prozessgericht

Lesen Sie hierzu die Ausfihrungen im Abschnitt Antrag auf Abgabe an das Prozessgericht zum Disketten-
mahnverfahren.

Wie dort, ist auch hier die Datei zu erstellen bzw. zu erweitern. AnschlieBend wird sie - statt per Diskette - im
Wege der Datenferniibertragung dem Mahngericht Gbermittelt.

t= Anders als beim Diskettenmahnverfahren ist beim DFU-Mahnverfahren jedoch das Erstellen eines Be-
gleitzettels flr das Gericht nicht erforderlich, da die Daten direkt Gbertragen werden.

Fir die weitere Vorgehensweise hinsichtlich der Signatur und der Verschliisselung der Datei sowie der Ubersen-
dung an das Gericht per Faxsoftware vergleichen Sie bitte die Ausfiihrungen im Abschnitt Mahnbescheidsantrag.

Folgebearbeitung im DFU-Mahnverfahren — Nachrichten entschliisseln / einlesen
Erhalten Sie die Nachrichten vom Gericht, nehmen Sie nachstehende Folgebearbeitung vor.

== Die Durchfithrung der Folgebearbeitung im DFU-Mahnverfahren ist nur dann méglich, wenn Sie den EDA im
Ausbaugrad 31 bzw. 127 lizenziert haben. Nur in diesem Fall werden Ihnen die Nachrichten vom Gericht
per Datenfernibertragung Gbersandt.

Zunachst muss die Datei entschliisselt werden. Klicken Sie dazu unter DFU auf Nachricht des Gerichts ent-
schlisseln. Dateien, die Sie vom Gericht erhalten, sollten Sie unverziiglich mit der Ferrari-Faxsoftware in das
Verzeichnis [Laufwerk]\ra\mb_save\fax, z. B. j:\ra\mb_save\fax, speichern, um sie zu sichern.

Die Sicherheitssoftware SFILE 4.0 wird gestartet. Wahlen Sie dort Entschliisseln / Verifizieren sowie anschlie-
Bend die zu entschlisselnde Datei vom Gericht, die nun im Verzeichnis [Laufwerk]\sfile4\object,
z. B. j:\sfile4\object, gespeichert ist. Bestatigen Sie Ihre Eingaben.

= VerschllUsselte Dateien sind an der Dateiendung .snn erkennbar, z. B. jur053.snn.

1= Sofern es sich bei der Datei vom Gericht um eine Protokolldatei handelt, kann im Anschluss daran durch
Bestatigung des entsprechenden Programmhinweises das Ubertragungsprotokoll gedruckt werden. Proto-
kolldateien sind an einem b im Dateinamen zu erkennen und enthalten nur zwei Ziffern, z. B. jurb53.snn.
Das Protokoll ist die Bestatigung des Gerichts, welche Daten seitens des Antragstellers im Wege der Daten-
fernibertragung tbermittelt worden waren.

Die so entschliisselte Datei kénnen Sie nun als Nachricht vom Gericht einlesen. Vergleichen Sie hierzu die Aus-
fihrungen zur Folgebearbeitung im Diskettenmahnverfahren — Nachricht vom Gericht einlesen.

Sofern vom Gericht weitere Dateien Ubermittelt worden sind, muss der Vorgang des Entschllisselns und Ein-
lesens flr die weiteren Dateien wiederholt werden. Beginnen Sie erneut - fir jede weitere Datei einzeln - mit
Nachricht des Gerichts entschliisseln. AnschlieBend wird mussen Sie wiederum die Nachricht vom Gericht ein-
lesen. Das Programm kopiert jede weitere Datei aus dem Verzeichnis [Laufwerk]\ra\mb_save\fax,
z. B. j:\ra\mb_save\fax, in das Verzeichnis [Laufwerk]\sfile4\object, z. B. j:\sfile4\object.

Handelte es sich bei den eingelesenen Datei nicht lediglich um eine Datei, die das Protokoll Gber die vom An-
tragsteller an das Gericht (ibersandten Daten enthalt, sondern eigentliche Daten des Gerichts, so werden in der
Eingabemaske Nachricht vom Gericht einlesen die Nachrichten angezeigt, aufgeschlisselt nach Aktennummer,
Art der Nachricht (z. B. Zustellung MB) und Antragsgegner. AuBerdem werden die Nachrichten gedruckt.
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= Vom Gericht im Wege der Datenferniibertragung mitgeteilte Zustellungs- bzw. Nichtzustellungsnachrichten
und Widerspruchsnachrichten werden in A6 Akteninfo gespeichert.

1= Beachten Sie ebenfalls die weiteren Ausfihrungen im Abschnitt Folgebearbeitung im Disketten-
mahnverfahren - Nachricht vom Gericht einlesen.

Datei signieren und verschlisseln

Nach Aufruf von Datei signieren und verschliisseln wird - wie bei Sicherungskopie Ubertragen im Disketten-
mahnverfahren - vom Programm die Eingabemaske Datei auswdhlen aufgerufen. Wahlen Sie hier die ge-
winschte Datei und bestdtigen Sie Ihre Eingaben. Nahere Informationen finden Sie in den Ausfiihrungen zum
Mahnbescheidsantrag.

Datei erneut signieren und verschlisseln

Sollten die dem Gericht Ubermittelten Dateien defekt sein, kénnen Sie die Dateierstellung mit Datei signieren
und verschliisseln wiederholen. Zudem werden im DFU-Mahnverfahren von an das Gericht (ibersandten Dateien
Sicherungskopien erstellt, so dass Sie den Vorgang des Signierens und Verschllisselns jederzeit wiederholen
kdénnen. Naheres erfahren Sie in den Ausfiihrungen zum Mahnbescheidsantrag.

Datei an das Gericht senden

Uber DFU kénnen Sie die Datei an das Gericht senden. Die signierte und verschliisselte ist im Verzeichnis
[Laufwerk]\ra\mb_save\fax\gesendet, z. B. j:\ra\mb_save\fax\gesendet, so gespeichert, wie sie dem Gericht
Ubersandt wurde.

Datei erneut an das Gericht senden

Ist die Ubertragung zunichst fehlgeschlagen, kénnen Sie (ber DFU erneut die Datei an das Gericht senden.
Hierzu ist die signierte und verschlisselte Datei, wie sie im ersten, fehlgeschlagenen Versuch verwendet wurde,
erneut zu Ubermitteln. Die gesendeten verschliisselten Dateien liegen in [Laufwerk]\ra\mb_save\fax\gesendet,
z. B. j:\ra\mb_save\fax\gesendet. Sie kdnnen alternativ auch die unverschlisselte Datei zunachst erneut
signieren und verschliisseln und anschlieBend Ubermitteln.

Nachricht noch einmal einlesen
Beachten Sie hier die Ausfihrungen im Abschnitt Nachricht noch einmal einlesen.

7. E-Mail-Mahnverfahren beim Amtsgericht Mayen

Seit dem 01.04.2001 besteht die Méglichkeit, beim AG Mayen am Elektronischen Datenaustausch (EDA) per
E-Mail teilzunehmen. Die Zulassung zum E-Mail-Mahnverfahren muss beim AG Mayen formlos beantragt
werden. Hierbei sind folgende Angaben notwendig:

die Kennziffer, mit der am EDA teilgenommen werden soll (z. B. Parteivertreter),
der gewiinschte Ausbaugrad (0, 31 oder 127),

die Versions-Nr. 3.3.0/4.0.00,

eine E-Mail-Empfangsadresse (ab Ausbaugrad 31).

Voraussetzung zur Teilnahme am EDA ist grundsatzlich die Teilnahme am Bankeinzugsverfahren fir die an-
fallenden Gerichtskosten => bitte kldaren Sie dies mit dem Mahngericht ab, ob dies noch zwingend erforderlich
ist. Die Abbuchungsermachtigung ist dem Antrag auf Teilnahme am EDA beizufligen. Die Absolvierung einer
Testphase ist beim AG Mayen zwingend notwendig. Soll der Ausbaugrad erweitert werden oder ist der Umstieg
vom Disketten- zum DFU-Mahnverfahren oder zum E-Mail-Mahnverfahren gewiinscht, so ist dies erneut beim
AG zu beantragen.

Ausbaugrad 31 und 127 im E-Mail-Mahnverfahren

Unter der dem Mahngericht mitgeteilten E-Mail-Adresse muss ein Postfach unterhalten werden, wenn Nachrich-
ten und Mitteilungen vom Amtsgericht per E-Mail empfangen werden sollen. Von der Mahnabteilung erstellte
Eingangsbestatigungen, evtl. Fehlermitteilungen und Ubernahmebestitigungen werden an die benutzte Ein-
sende-E-Mail Ubermittelt. Bei Teilnahme am Ausbaugrad 31 oder 127 werden Nachrichten an die hinterlegte
Nachrichten-E-Mail-Adresse ibersandt. Die Nachrichten werden verschllsselt und signiert als Anlage der E-Mail
beigeflgt.
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Hard- und Softwarevoraussetzungen

Als weitere technische Voraussetzungen flr die Teilnahme am E-Mail-Mahnverfahren beim AG Mayen muss Ihr
Computer mit einem Internet-Zugang (SMTP/POP3) sowie Microsoft Outlook als E-Mail-Client-Software (Office
Paket, Outlook Express) ausgestattet sein.

Weitere Hard- und Softwarevoraussetzungen gemaf den Anforderungen des § 690 ZPO

Eine weitere Voraussetzung ist der Einsatz einer Sicherheitssoftware (ggf. Chipkarte und Chipkartenleser). Bei
Einreichung der Daten im E-Mail-Mahnverfahren beim AG Mayen miussen zusatzliche Softwareprodukte ver-
wendet werden, durch welche die Wahrung der gesetzlichen Sonderbestimmungen gewdhrleistet ist, § 690 Abs.
3 ZPO. Um Datenschutz und Datensicherheit zu gewahrleisten, erfolgt die Datenilibertragung digital signiert und
verschlisselt. Nachdem die Daten in RA-MICRO erstellt wurden, mussen Verschllisselung und Signatur in einem
- von RA-MICRO unabhangigen - Sicherheitssystem erfolgen.

Als Verschlisselungs- und Signatursoftware kommen in Betracht:

e PGP (Pretty Good Privacy) der Fa. Network Associates, ab Version 6.51,
e GnuPG (GNU Privacy Guard, Open PGP Standard),
e Verschlisselungssoftware einer Zertifizierungsstelle / TrustCenter, z. B. Deutsche Post AG/Signtrust.

Bei Verwendung von PGP oder GnuPG werden im Rahmen des Zulassungsverfahrens der geheime Schlissel und
der offentliche Schlissel der Mahnabteilung vom AG Mayen, welche fir Verschliisselungs- und Signierprozesse
verwendet werden miussen, vergeben. Die Verwendung anderer Sicherheitssoftware ist lediglich dann mdglich,
wenn diese dem "ISIS Normierungsgrundsatz" entsprechen. Die Einzelheiten der Verschlisselungs- und Signa-
turmethodik sind mit der Mahnabteilung abzusprechen. Funktionell bestehen keine Unterschiede zum
PGP-Verfahren, jedoch wird der geheime Schlissel auf einer SmartCard von der jeweiligen Zertifizierungsstelle
vergeben. Neben der SmartCard wird als zusatzliche Hardware ein den Sicherheitsanforderungen geniligender
Chipkartenleser bendtigt. Weiterfihrende Informationen, insbesondere Bezugsadressen und Beschreibungen
der PGP- Produkte, kdnnen beim AG Mayen erfragt werden.

Sofern ein Sicherheitssystem eines zertifizierten Dienstleisters, z. B. Deutsche Post AG/Signtrust verwendet
wird, werden zusatzlich Chipkarte und Chipkartenleser benétigt.

Erstellung und Bearbeitung der Antrage und Datenbestéande

= Zur Erstellung und Bearbeitung der Antrdge und Datenbestdande lesen Sie bitte die entsprechenden Ab-
schnitte zum Disketten-Mahnverfahren.

8. Mahnverfahren EDA per EGVP

Zum 31.03.2007 wurde ProfiMahn (EDA per Web) durch das Elektronische Gerichts- und Verwaltungspostfach
(EGVP) ersetzt. Alle Antrage werden ab diesem Zeitpunkt dem Mahngericht i. d. R. Uber das EGVP Ubermittelt.

Die benodtigte Zusatzsoftware steht zum kostenlosen Download unter www.egvp.de zur Verfigung. Dariber
hinaus wird eine Signaturkarte benétigt.

Weitere Informationen dazu stehen unter http://.pks.telesec.de zur Verfiigung.

Die Zulassung zum EDA per EGVP muss beim AG formlos beantragt werden. Sollte vorher ProfiMahn eingesetzt
worden sein, bleibt die Kennziffer bestehen.

Fir eine Neubeantragung sind folgende Angaben notwendig:

e die Kennziffer, mit der am EDA teilgenommen werden soll (z. B. Parteivertreter-Kennziffer),
e der gewlinschte Ausbaugrad (0, 31 oder 127),
e die Versions-Nr. 3.3.0/4.0.00.

Voraussetzung zur Teilnahme am EDA war friher die Teilnahme am Bankeinzugsverfahren fir die anfallenden
Gerichtskosten (es misste hier mit dem Mahngericht Ricksprache gehalten werden, ob dies erforderlich ist).
Ggf. muss eine Testphase durchgefiihrt werden. Soll der Ausbaugrad erweitert werden oder ist der Umstieg
vom Disketten- zum DFU-Mahnverfahren oder zum E-Mail-Mahnverfahren gewiinscht, so ist dies erneut beim
AG zu beantragen. Zum Verschlisseln, Signieren und Versenden der erstellten Dateien ist ein - von RA-MICRO
unabhangiges - Sicherheitssystem erforderlich. Bei Teilnahme am Ausbaugrad 31 oder 127 gilt Gleiches fir die
verschllsselten und signierten Nachrichten vom Gericht. Ndhere Informationen hierzu erteilt das AG.

Je nach Wunsch kénnen Sie beim EDA per EGVP den Ausdruck des zur Datei gehérenden Begleitzettels verhin-
dern. Wahlen Sie hierflir Begleitzettel nicht drucken in Einstellungen EDA E-Mahnverfahren, Karteikarte
Drucken.
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1= Zur Erstellung und Bearbeitung der Antrdge und Datenbestande lesen Sie bitte die entsprechenden Ab-
schnitte zum Disketten-Mahnverfahren.

9. Online-Mahnverfahren (TAR/WEB) beim Amtsgericht Coburg

Beim AG Coburg besteht die Méglichkeit, Online am EDA lGber TAR/WEB teilzunehmen.

Zum Signieren der erstellten Dateien ist ein - von RA-MICRO unabhangiges - Sicherheitssystem erforderlich.
Ndhere Informationen hierzu erteilt Ihnen das Amtsgericht Coburg. Die Datei wird dann im Internet flr das
Mahngericht bereitgestellt.

Als technische Voraussetzungen fir die Teilnahme am Online-Mahnverfahren beim AG Coburg muss Ihr
Computer mit

e einem Internet-Zugang und einem Standardbrowser (Microsoft Internet Explorer ab Version 5.5, Netscape
ab Version 4.73) sowie

e einer digitalen Signaturkarte mit Kartenlesegerat
ausgestattet sein.
Fur die Zulassung zum Verfahren durch das Zentrale Mahngericht Coburg missen Sie auBerdem

e eine Kennziffer zur Teilnahme am Datenaustausch beantragen (wird vom Zentralen Mahngericht Coburg
erteilt) und

e Ihr Einverstdandnis mit der Abbuchung der Gerichtskosten per Lastschrift erklaren sowie
einen Ansprechpartner benennen (Telefon-/Faxnummer sowie E-Mail-Adresse).

= Eventuell muss zu Anfang eine Testphase durchlaufen werden.

Bei Teilnahme am Ausbaugrad 31 bzw. 127 missen die Nachrichten vom Gericht sowie die Protokolldateien
Uber den Empfang der Daten per Download vom Anwenderpostfach des Servers vom Mahngericht abgerufen
werden.

== Da innerhalb von RA-MICRO lediglich die Datei erstellt wird und die zur Signatur erforderliche Zusatz-
software aus RA-MICRO heraus nicht gestartet werden kann, sollte dieses Verfahren nur von Anwendern
genutzt werden, die bereit sind, sich in den Umgang mit Dateien einzuarbeiten.

Um Nachrichten zu signieren, missen Sie innerhalb der Zusatzsoftware auf die erstellten Dateien im Verzeich-
nis [Laufwerk]\ra\mb_save\coburg\senden, z. B. j:\ra\mb_save\coburg\senden zugreifen. Die Datei muss auf
dem Server des Gerichts bereitgestellt werden und tragt nach der Signatur die Dateiendung .pk”7. Nach der
Ubermittlung der Datei sollten Sie diese nach [Laufwerk]\ra\mb_save\coburg\gesendet, z. B.
j:\ra\mb_save\coburg\gesendet kopieren.

Dateien, die per Download vom Gericht empfangen werden - hierzu gehéren die Nachrichten und die Emp-
fangsprotokolle - missen in die entsprechenden RA-MICRO Verzeichnisse manuell kopiert werden, damit Uber
die jeweiligen Programmfunktionen ein Zugriff auf diese Dateien mdglich ist.

Nachrichtendateien kopieren Sie bitte nach [Laufwerk]\ra\mb_save\coburg\empfang, z. B.
j:\ra\mb_save\coburg\empfang.

Empfangsprotokolle kopieren Sie bitte nach [Laufwerk]\ra\mb_save\coburg\protok.oll, z. B.
j:\ra\mb_save\coburg\protok.oll.

Da uns als Software-Hersteller bislang keine Schnittstelle zur Einbindung der zusatzlichen Komponenten zur
Verfigung steht, missen leider noch viele Schritte manuell erfolgen. Um hier Anwendersicherheit zu er-
madglichen, stehen wir mit dem Mahngericht in Kontakt.

= Zur Erstellung und Bearbeitung der Antréage und Datenbestdnde lesen Sie bitte die entsprechenden
Abschnitte zum Disketten-Mahnverfahren.

10. Bearbeiten

In ZV2 Mahnverfahren, Bearbeiten, kdnnen Sie die im EDA Uber Neu, Mahnbescheidsantrag erstellten Antrage
auf Erlass eines Mahnbescheides hinsichtlich Gegnerdaten, Streitgericht, Gerichtsnummer und Auslagen bear-
beiten.

= Weitere Anderquen wie Daten zur Forderung kénnen Sie Uber ZV3 Bescheide, Bescheide bearbeiten vor-
nehmen. Diese Anderungen miissen vor dem Ubertragen der Daten im Rahmen des EDA erfolgen.
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Sind zu dem gewahlten Forderungskonto bzw. Unterkonto mehrere Mahnbescheidsantrage gespeichert, wahlen
Sie zuerst den gewlinschten Mahnbescheidsantrag durch einfachen Mausklick aus und nehmen in den Feldern

darunter Ihre Anderungen vor. Sind alle Anderungen erfolgt, bestétigen Sie mit . Folgende Anderungen
kénnen Sie vornehmen:

Streitgericht bearbeiten / Gerichtsnummer bearbeiten

Sie kdnnen unter Gegnerdaten bearbeiten das Streitgericht bearbeiten und dort die Adressdaten des Streitge-
richts andern. Ferner kénnen Sie die Gerichtsnummer bearbeiten; diese ist das aus 11 Ziffern bestehende Ge-
schaftszeichen des Gerichts im EDA-Mahnverfahren. Flir beide Bearbeitungen erscheint jeweils eine gesonderte
Eingabemaske.

Adresse des Antragsgegners andern
Unter Adresse kénnen Sie die Adressdaten des Antragsgegners a@ndern.

6= Sollen die Adressdaten nur fur diesen Mahnbescheidsantrag geandert werden, so nehmen Sie in den wei-
Ben Eingabefeldern die gewlinschten Anderungen vor.

Sollen die Adressdaten auch zu einer Adressnummer gespeichert werden, so andern Sie die Adressdaten in den
weiBen Eingabefeldern und geben zusatzlich die gewlinschte Adressnummer bei RA-MICRO Adresse ein.

Vertreter

Sind zu dem gewahlten Mahnbescheidsantrag flir den Antragsgegner ein oder mehrere gesetzliche Vertreter
erfasst, kénnen Sie mit Vertreteradresse bearbeiten die Adressdaten des Vertreters éndern oder einen weiteren
Vertreter hinzufiigen. Fur die Eingaben erscheint die Eingabemaske Adresse eingeben / bearbeiten.

t= Geben Sie unter RA-MICRO Adresse eine Adressnummer an, werden die Anderungen ebenfalls zu dieser
Adressnummer gespeichert, vgl. den vorangegangenen Abschnitt Adresse des Antragsgegners dndern.

Kosten

Hier kénnen zwischenzeitlich entstandenes Porto sowie sonstige Kosten nebst Begriindung erfasst werden. Die
hier erfassten Kosten werden in den Folgeantragen vorgeschlagen und bei Erstellung einer der Folgeantrage
geldscht.

Gegner fur VB sperren
Dies ermdglicht es Ihnen, zu verhindern, dass im EDA nach dem Erlass eines Mahnbescheides ein Voll-
streckungsbescheid beantragt wird.

Wahlen Sie den jeweils gewiinschten Mahnbescheid aus, bei dem ein Antrag auf Erlass des Vollstreckungsbe-
scheides unterbleiben soll. Sperren Sie ihn durch Klick auf Gegner fiir VB sperren, und geben Sie nebenstehend
den Grund hierfar an.

= Die gesperrten Mahnbescheide werden bei der Erstellung der Vollstreckungsbescheidsantrage in ZV2 Mahn-
verfahren, Neu, Vollstreckungsbescheidsantrag nicht angezeigt.

11. Anzeigen/L6schen

Hier kann eine Ubersicht aller laufenden Mahnverfahren im Elektronischen Datenaustausch erstellt werden. Die
Daten kdnnen zu allen Akten, einem Bereich von Akten oder einer bestimmten Akte oder Gerichtsnummer an-
gezeigt und ausgedruckt werden. Des Weiteren kann die Anzeige der Mahnverfahren im Bereich Filter nach
einem bestimmten Verfahrensstand selektiert werden.

Nach Bestatigung mit werden unterhalb der Selektionskriterien die Ihrer Auswahl entsprechenden
Mahnverfahren in einer Liste angezeigt und anschlieBend mit gedruckt.

Sie kénnen einzelne Vorgange oder alle Vorgange zu einer Akte in einem Arbeitsschritt I16schen. Dazu markieren
Sie die Zeile mit dem zu léschenden Vorgang bzw. der zu I6schenden Akte mit der linken Maustaste. An-
schlieBend wahlen Sie den Menlipunkt Ldschen und legen fest, ob nur der markierte Vorgang oder alle zur Akte
gespeicherten Vorgange geldscht werden sollen.

Sie kénnen auch die gewilinschte Zeile mit der rechten Maustaste markieren. Es erscheint ebenfalls das Meni
Léschen und Sie kdnnen wie oben auswahlen.

= Der Léschvorgang ist nicht umkehrbar.
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1tz Uber Extras kénnen Sie Datenbank léschen auswédhlen. Hier besteht die Méglichkeit, samtliche Daten-
bankeintrdge zu allen Akten zu I6schen. Naheres lesen Sie auf der nachsten Seite unter Datenbank I6schen.

12. Extras

Hier kdnnen Sie manuell eine Datei, auch eine Sicherungskopie auf eine Diskette (ibernehmen, Begleitzettel und
Protokolle erneut drucken sowie Nachrichten noch einmal einlesen.

Sicherungskopie tUbertragen / Datei auf Diskette iibernehmen

Ubernehmen Sie in ZV2 Mahnverfahren Antrédge auf Diskette oder (ibertragen sie anderweit, wird von jeder
Datei eine Sicherungskopie erstellt. Treffen Diskette bzw. Daten defekt beim Mahngericht ein oder gehen ver-
loren, kbnnen Sie die Sicherungskopie einlesen und diese bei Gericht einreichen.

tz Ein Druck des Begleitzettels sowie des Erstellungsprotokolls erfolgt bei der Ubertragung der
Sicherungskopie nicht erneut. Wahlen Sie hierflr separat Begleitzettel und/oder Protokoll noch einmal
drucken, wie im nachfolgenden Abschnitt beschrieben. Im DFU-Mahnverfahren bendétigen Sie keinen Be-
gleitzettel.

Zur Ubernahme einer Sicherungskopie klicken Sie auf Extras, Sicherungskopie (ibertragen. In der gleichnami-
gen Eingabemaske werden Laufwerk und Verzeichnis angezeigt, in dem die Daten gespeichert sind. Wahlen Sie
die Datei, die erneut Ubernommen werden soll. Sie erkennen diese an der Nummer der erstellten Diskette,
z. B. JM.003 fur die Diskette Nummer 3.

Befindet sich am Zielort der Ubernahme bereits eine Datei, die mit ZV2 Mahnverfahren erstellt wurde, weist das
Programm darauf hin. Diese Datei kann wahlweise um die ausgewahlten Antrage erweitert werden.

Mit Datei auf Diskette (ibernehmen kénnen Sie eine beliebige Datei auf eine Diskette kopieren. Die vorstehen-
den Ausfihrungen gelten hierfiir entsprechend.

Begleitzettel noch einmal drucken / Protokoll noch einmal drucken

Haben Sie eine Sicherungskopie zur erneuten Versendung Ubertragen, um beispielsweise Antrage ein zweites
Mal einzureichen, bendtigen Sie erneut den Begleitzettel und das Protokoll. Liegen Ihnen diese nicht mehr vor,
so kdénnen sie hier ein zweites Mal ausgedruckt werden.

t== Im DFU-Mahnverfahren benétigen Sie keinen Begleitzettel.

Nachricht noch einmal einlesen

Werden Nachrichten vom Gericht in der Folgebearbeitung eingelesen, wird fir jede eingelesene Datei eine
Sicherungskopie gespeichert. Eine bereits eingelesene Datei vom Gericht kann jederzeit erneut eingelesen
werden. Klicken Sie hierzu unter Extras auf Nachricht noch einmal einlesen. Es erscheint die Eingabemaske
Nachrichten einlesen / verarbeiten. Wahlen Sie die Datei, die erneut eingelesen werden soll. Die Nachrichten
dieser Datei werden erneut in der Eingabemaske Nachrichten vom Gericht einlesen angezeigt und gedruckt.
Weitere Einzelheiten entnehmen Sie bitte der Folgebearbeitung im Diskettenmahnverfahren.

Alte Dateien l6schen
Hier haben Sie die Méglichkeit, alte Dateien aus dem MB_Save zu léschen.

Wahlen Sie zuerst den gewlinschten Ordner aus, aus dem die Dateien geldscht werden sollen und treffen Sie
dann eine Auswahl, welche Datei geldscht werden soll. Der Léschvorgang ist nicht umkehrbar.

Datenbank reparieren

Hieriber kénnen Sie die Datenbank, in der samtliche Vorgange zu allen Akten in ZV2 Mahnverfahren ge-
speichert sind, reparieren. Wahlen Sie Datenbank reparieren unter Extras. Die Reparatur der Datenbank erfolgt
unmittelbar anschlieBend.

Datenbank |6schen

Dies fluhrt zur Léschung nicht nur einzelner, sondern samtlicher Vorgange zu allen Akten in ZV2 Elektronsicher
Datenaustausch (EDA) nach Bestatigung einer Sicherheitsabfrage.

= Der Loschvorgang ist nicht umkehrbar. Daher sollten Sie Datenbank I6schen nur dann wahlen, wenn ab-
solut sicher ist, dass die Daten samtlicher Vorgange nicht mehr bendétigt werden.

Sollen dagegen nur einzelne Eintrage, nicht aber die gesamte Datenbank geléscht werden, so verneinen Sie die
Sicherheitsabfrage. Klicken Sie stattdessen in ZV2 Mahnverfahren auf Anzeigen/Léschen bzw. gehen Uber EDA,
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Extras, Alte Dateien l6schen. Dort kénnen Sie einzelne oder alle Vorgange im Elektronischen Datenaustausch
I6schen.

Diskette formatieren
Sie kénnen hier fir das Disketten-Mahnverfahren in RA-MICRO eine Diskette formatieren.

Lfd. Datei- / Diskettennummer &ndern

Durch Wahl dieser Zeile unter Extras kann die laufende Datei- bzw. Diskettennummer geandert werden. Es wird
die derzeitige laufende Nummer vorgeschlagen, die entsprechend fir die nachste Datei bzw. Diskette
verwendet werden sollte. Diesen Vorschlag kénnen Sie nach Belieben liberschreiben.

Kostennachricht fir Mandanten erfassen

Hier kdnnen Sie weitere Kostennachrichten, z. B. Gerichtskosten, in die Datei kosten.dat aufnehmen und diese
geschlossen per Diskette dem Mandanten Ubermitteln. Naheres zur Kostennachricht finden Sie unter Folge-
bearbeitung im Diskettenmahnverfahren.

MalRnahmen, ZV3 Bescheide

“it Bescheide | Datenpool: Zwangsvollstreckung (C:\RA\zv)

x Einstellungen @ Hile

Herkommliches Mahnverfahren Automatisiertes Mahnverfahren Sonstiges

i 12 Arbeitzgerichts- i i
HD Mahnbescheid HD 14 Mahnbescheid

19 Bescheide drucken

18 Bescheide bearbeiten

» e

' 13 Arbeitsgerichts- 15 Mahnbescheid
Yollstreckungsbescheid Stapelverarbeitung
ﬂ% 17 ¥ollstreckungsbescheid

Ihre Wahl: I Info

Abb. 4: Automatisiertes Mahnverfahren

Hinweis: Mahnantrage dirfen seit dem 01.12.2008 nur noch in elektronischer Form eingereicht werden (§ 690
ZPO). Dies gilt fir Rechtsanwalte und ,registrierte Personen® z.B. Inkassounternehmen (nach § 10 Abs. 1, Satz
1 Nr. 1 des RDG).

Mit der Programmfunktion Bescheide kénnen Sie Mahn- und Vollstreckungsbescheide erstellen, bearbeiten, fir
den Elektronischen Datenaustausch vorbereiten und drucken.

1. Mahnbescheidsantrag

Auch beim Mahnbescheidsantrag im automatisierten Mahnverfahren werden die Daten aus dem Forderungs-
konto fir die Antragstellung vom Programm grdBtenteils selbsttdtig an entsprechender Stelle eingefiigt. Daher
sind die Eingaben in der Programmgruppe Forderungskonto besonders sorgfaltig vorzunehmen. Sie kénnen
diese Angaben hier Uberprifen und gegebenenfalls erganzen.

== Damit das Erstellen eines automatisierten Mahnbescheidsantrags entsprechend den amtlichen Ausfull-
vorgaben sichergestellt wird, werden viele Eingaben vom Programm auf ihre Schlissigkeit Gberprift (Plau-
sibilitétsprifung). Vom Programm werden entsprechende Hinweise aufgerufen, sofern erforderliche Einga-
ben fehlen oder unrichtig sind. Die jeweilige Eingabemaske kann erst nach erfolgter Eingabe bzw. Korrektur
bestatigt werden.

iz Sind im Forderungskonto mehr als drei Hauptforderungen erfasst, werden die Daten der ersten drei in der
dritten Eingabemaske Mahnbescheid Forderung erfasst. Flr die vierte und jede weitere Hauptforderung
wird zu Beginn der Antragserstellung je eine eigene Eingabemaske aufgerufen und dort deren Daten erfasst
bzw. kdnnen nachgetragen werden. Bei mehr als 3 katalogisierten Hauptforderungen erstellt RA-MICRO au-
tomatisch eine Anlage nebst den restlichen Forderungen.
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Adressen Antragsteller / Adressen Antragsgegner

In diesen ersten zwei Eingabemasken werden die persénlichen Daten zu Antragsteller und Antragsgegner ein-
schlieBlich ihrer gesetzlichen Vertreter erfasst, wobei die bislang erfassten Daten als Programmvorschlag auto-
matisch eingelesen werden. Bei Auslandsadressen ist das Auslandskennzeichen einzugeben.

= Mit Ausnahme des Auslandskennzeichens missen grundsatzlich alle relevanten Eingabefelder gefillt
werden. Erst dann kann die Eingabemaske bestatigt und geschlossen werden. Fehlen noch Angaben, so er-
scheint ein Programmhinweis und das Eingabefeld, in das die Angaben einzutragen sind, wird farbig
hervorgehoben.

Geben Sie bei mehreren Antragsgegnern an, ob diese Gesamtschuldner sind.

Natirliche Personen

In Spalte 1 und Spalte 2 kénnen natirliche Personen erfasst werden. Als Anredeschliissel stehen die Anrede-
formen Herr (1) und Frau (2) zur Verfligung.

Wurde beim Erfassen der Adresse mit der Programmfunktion B1 Adressfenster der Anredeschliissel 9 (Sonstige)
gewdhlt, ist eine eindeutige Zuordnung nicht mdglich. In diesem Fall wird eine Programmabfrage aufgerufen, ob
es sich um eine Firma handelt.

1= Ist der Antragsteller Rechtsanwalt und wurde bei der Adresserfassung in B1 Adressfenster der Anrede-
schlissel 5, 6 oder 7 gewdahlt, werden alle Angaben zum Antragsteller in der Eingabemaske Adressen
Antragsteller Mahnbescheid entfernt, da in diesem Fall nur die Zeilen 46 - 49 fir den Prozess-
bevollmé&chtigten auszufillen sind. Einer Eintragung als Antragsteller bedarf es somit nicht.

1= Eheleute, deren Adresse mit dem Anredeschlissel 8 (Eheleute) erfasst wurde, nimmt das Programm in zwei
gesonderte Spalten auf, einmal mit dem Anredeschlissel 1 (Herr) und einmal mit dem Anredeschlissel 2
(Frau).

Im Feld StraBe, Hausnummer darf kein Postfach angegeben werden; dies gilt fir alle StraBen-Eingabefelder.
Gegebenenfalls vor der PLZ stehende Buchstaben werden nicht angenommen. Das Eingabefeld PLZ muss mit
einer glltigen flnfstelligen Postleitzahl belegt sein; dies gilt flr alle PLZ-Eingabefelder. Bei Auslandsadressen ist
das Auslandskennzeichen einzugeben.

Juristische Person

Im Mahnbescheidsformular ist ebenfalls Raum fir eine juristische Person als Antragsteller bzw. Antragsgegner.
Weitere juristische Personen sind auf der Anlage zu erfassen.

Die juristische Person ist in Spalte 3 zu erfassen. In den Zeilen 8 bzw. 23 darf der Schlissel 3 nur bei Einzelfir-
men, der Schlissel 4 nur bei der Gesellschaftsform GmbH & Co. KG verwendet werden. Bei den Ubrigen Gesell-
schaftsformen, wie z. B. einer GmbH oder einer AG, ist nichts in das Eingabefeld einzutragen. Anhand der in
den Akten erfassten Firma, insbesondere des unter Nachname vermerkten Firmenzusatzes, sowie der Firmen-
adresse prift das Programm, ob es sich um eine Einzelfirma oder eine der anderen angegebenen Gesellschafts-
formen handelt und schlagt entsprechende Eintrage vor. Die Rechtsform der juristischen Person, z. B. GmbH,
AG, oHG, KG, ist im Eingabefeld Rechtsform einzugeben.

== Der Inhaber einer Einzelfirma ist nicht als gesetzlicher Vertreter zu erfassen. Vielmehr ist er der Kaufmann,
der im Rechtsverkehr unter dieser Firma auftritt.

Kennziffer

Hat der Antragsteller seine persénlichen Angaben vom zustandigen Mahngericht in einer Kennziffer verschlis-
seln lassen, ist allein diese im Eingabefeld Vollsténdige Bezeichnung anstelle der Antragstellerbezeichnung ein-
zutragen. Alle weiteren Angaben und Zusatze zur Antragstellerbezeichnung entfallen, auch die Rechtsform. Es
ist dabei unerheblich, ob die Kennziffer zu einer natlrlichen oder juristischen Person oder einer Personenge-
sellschaft gehdort. Sie ist in jedem Fall unter Vollstdndige Bezeichnung einzutragen.

== Die Kennziffer ist stets achtstellig! Sollte sie mit einer Null beginnen, z. B. 02357395, so ist auch diese
fihrende Null einzutragen!

Damit die Kennziffer des Antragstellers vom Programm selbsttatig in den automatisierten Mahnbescheid tber-
nommen wird, kdénnen Sie die Kennziffer zur Adresse speichern. Die Kennziffer ist in diesem Fall in
B1 Adressfenster im Feld Bemerkung wie folgt einzugeben: MB-KeZi: [Kennziffer], z. B.: MB-KeZi: 79383694.

Einen weiteren Eintrag im Feld Bemerkung kénnen Sie nur vor "MB-KeZi" vermerken. Flr weitere Informationen
verwenden Sie das Feld Adressnotiz in B1 Adressfenster.
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Gesellschaft birgerlichen Rechts (GbR)

Eine Gesellschaft birgerlichen Rechts (GbR) gem. §§ 705 ff. BGB wird in Spalte 3 erfasst, da sie parteifahig ist.
Die Gesellschafter sind als gesetzliche Vertreter zu erfassen.

GmbH & Co. KG

Sind Antragsteller bzw. Antragsgegner eine GmbH & Co. KG, ist gemaB den Ausflllhinweisen der Gerichte die
Komplementar-GmbH in Spalte 1, die eigentlich fir natirliche Personen vorgesehen ist, zu erfassen, und zwar
ohne Anredeschlissel. Das Programm berUcksichtigt dies automatisch.

= Soll die GmbH & Co. KG zugleich mit der Komplementar-GmbH als Antragsgegner im Mahnverfahren in
Anspruch genommen werden, so ist die GmbH als weiterer Antragsgegner auf einer gesonderten Anlage zu
erfassen.

Gesetzlicher Vertreter

Als Gesetzlicher Vertreter wird derjenige vorgeschlagen, dessen Adressnummer in Z15 Foko anle-
gen/Stammdaten unter Weitere Bezeichnung eingetragen ist. Name und Anschrift werden aus den in
B1 Adressfenster erfassten Angaben vorgeschlagen.

Anhand der ebenfalls dort erfassten Rechtsform schldagt das Programm die Bezeichnung der Vertreterstellung
vor, z. B.

e flr eine GmbH Geschaftsfiihrer,
e flr eine oHG Gesellschafter,

e flir eine KG Komplementar,
e flr eine AG Vorstand.

Dartber in den Zeilen 12 bzw. 27 wird die Nummer der Spalte vorgeschlagen, in welcher der jeweils Vertretene
bezeichnet ist.

== Einzelfirmen: Seit dem 01.04.2003 miussen alle Einzelfirmen den entsprechenden Zusatz (e.Kfm. / e.Kfr.)
aufweisen. Bislang musste im Mahnbescheid bei Einzelfirmen die komplette (handelsregisterliche) Bezeich-
nung in Spalte 3 des Antragsvordrucks eingetragen werden. Dies wurde vom Programm entsprechend ge-
prift. Nunmehr ist die Angabe von Vor- und Zuname des Inhabers jedoch entbehrlich. Stattdessen prift
das Programm nunmehr bei der Erstellung des Mahnbescheids, ob bei der Eintragung einer Einzelfirma ein
entsprechender Zusatz angegeben worden ist. Bei Einzelfirmen, die im Handelsregister nicht registriert
sind, ist der Inhaber als natlrliche Person in den Mahnbescheid einzutragen.

= GmbH & Co. KG: Im Hinblick auf zahlreiche Riickfragen weisen wir darauf hin, dass RA-MICRO die GmbH
& Co. KG gemaB der amtlichen Ausfilllanleitung in Spalte 3 einsetzt und zwar mit Anredeschliissel 4. Die
Komplementar-GmbH in Spalte 1 wird ohne Anredeschlissel als Vertreter der GmbH & Co. KG eingetragen.
Der GmbH-Geschaftsflihrer ist als Vertreter zu erfassen, wobei in das Eingabefeld Nr. der Spalte, in der der
Vertretene bezeichnet ist eine 1 gehort, da der GmbH-Geschéftsfiihrer die GmbH und nicht die GmbH & Co.
KG vertritt.

Die Eingabefelder Stellung und Vor- und Nachname des gesetzlichen Vertreters muissen ausgeflillt werden. Die
Ubrigen Eingabefelder StraBe, PLZ und Ort kdnnen leer bleiben.
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Kurzbezeichnung (zu verwenden
u.a. beim Firmennamen unter B1

Bezeichnung in der Zeile Rechtsform

Stellung des ge-
setzlichen Vertre-

Spaltennummer,
in der der Ver-
tretene bezeich-

Adressfenster) ters net wird

AG Aktiengesellschaft Vorstand 3
GmbH Gesellschaft mit beschr. Haftung Geschaftsfiihrer (3
gGmbH gemeinnitzige Gesell.m.beschr.Haftung |[Geschaftsfithrer |3
OHG Offene Handelsgesellschaft Gesellschafter 3
GbR BGB-Gesellschaft Gesellschafter 3
BGB-Gesellschaft BGB-Gesellschaft Gesellschafter 3
KG Kommanditgesellschaft Komplementar 3
eV (nicht e.V.) eingetragener Verein Vorstand 3
eG eingetragene Genossenschaft Vorstand 3
KGaA Kommanditgesellschaft auf Aktien Komplementar 3
Partnergesellschaft Partnerschaftsgesellschaft Partner 3
VVaG Vers. Verein auf Gegenseitigkeit Vorstand 3
KdOR Koérperschaft d. 6ffentlichen Rechts Vorstand 3
AdOR Anstalt d. 6ffentlichen Rechts Vorstand 3
SdOR Stiftung d. 6ffentlichen Rechts Vorstand 3

3

AG nach Schweizer Recht

AG nach Schweizer Recht

Verwaltungsrat

Ist eine GmbH & Co. (KG, OHG) Antragsteller oder Antragsgegner, so ist laut den Ausfillhinweisen der Gerichte
die GmbH, die als Komplementar bzw. Gesellschafter auftritt, in Spalte 1 als Antragsteller zu erfassen, die ei-
gentlich fur natlrliche Personen vorgesehen ist, und zwar ohne Anredeschlissel. Die gesetzliche Vertretung gilt
dann fir Spalte 1. Das Programm berticksichtigt dies automatisch.

GmbH & Co. KG Kein Eintrag, aber Spalte 3: Schlissel 4 |Geschaftsfiihrer |1
GmbH & Co. Kein Eintrag, aber Spalte 3: Schlissel 4 |Geschaftsfuhrer |1
GmbH & Co. OHG GmbH & Co. OHG Geschaftsfiihrer |1

Ist eine AG & Co. (KG, OHG) Antragsteller oder Antragsgegner, so ist laut den Ausflillhinweisen der Gerichte die
AG, die als Komplementar bzw. Gesellschafter auftritt, in Spalte 1 als Antragsteller zu erfassen, die eigentlich
fUr natlrliche Personen vorgesehen ist, und zwar ohne Anredeschliissel. Die gesetzliche Vertretung gilt dann fir
Spalte 1. Das Programm berticksichtigt dies automatisch.

AG & Co. KG AG & Co. KG Vorstand 1
AG & Co. AG & Co. Vorstand 1
AG & Co. OHG AG & Co. OHG Vorstand 1
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Mahnbescheid Forderungen

In dieser Eingabemaske werden die Angaben zu den geltend gemachten Anspriichen erfasst. Im Antrags-
formular kdénnen im Bereich I. Hauptforderung in den Zeilen 32, 33 und 34 bis zu drei Hauptforderungen auf-
gefiihrt werden. Im Bereich Ila. Laufende Zinsen kénnen bis zu drei verschiedene, laufende Zinsforderungen
erfasst werden. Weitere Hauptforderungen und Zinsforderungen kénnen in eine Anlage zum Mahnbescheids-
antrag aufgenommen werden.

1= Sind im Forderungskonto mehr als drei Hauptforderungen erfasst, werden die Daten der ersten drei Haupt-
forderungen hier erfasst. Fir die vierte und jede weitere Hauptforderung wird zu Beginn der Antrags-
erstellung, also bereits vor der ersten Eingabemaske zum Antragsteller, jeweils eine eigene Eingabemaske
aufgerufen und dort deren Daten erfasst.

Kat.-Nr.

Fur jede Hauptforderung muss hier eine Katalognummer angegeben werden. Ist Ihnen die Katalognummer
nicht bekannt, kdnnen Sie diese ermitteln, indem Sie das leere Eingabefeld Kat.-Nr. mit bestatigen, um
eine Auswabhlliste fir die Katalognummern aufzurufen. Durch Wahl der ersten Zeile 00 Sonderkatalog gelangen
Sie zu einer Auswahlliste fir Sonderkatalognummern. Vor Verwendung einer Sonderkatalognummer sollten Sie
Ricksprache mit dem zustandigen Mahngericht halten.

== Die Katalognummer wird automatisch eingetragen, wenn sie als Textzwischenzeile oder als Bezeichnung
der Hauptforderung im Rahmen von Z12 Foko buchen erfasst oder als Forderung/Titel in Z15 Foko anle-
gen/Stammdaten hinterlegt wurde.

= Ist der Antragsteller Rechtsanwalt und wurde bei der Adresserfassung in B1 Adressfenster der Anrede-
schlissel 5, 6 oder 7 gewahlt, werden alle Angaben zum Antragsteller in der Eingabemaske Adressen
Antragsteller Mahnbescheid entfernt und vom Programm wird die Katalognummer 24 RA-/RB-Honorar vor-
geschlagen, wenn Sie mit die Auswahlliste fiir Katalognummern aufrufen.

Rechnung 0.4. Bezeichnung / Nr. d. Rechnung o0.4.

In diesen Eingabefeldern geben Sie die Bezeichnung der ausgewahlten Katalognummer sowie eine Rechnungs-
nummer 0.a. ein.

== Haben Sie in Einstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte Bescheide, Rubrik Mahnverfahren aut.
die Einstellung Forderungsbezeichnung aus Textzwischenzeile in MB (bernehmen gewahlt, werden in diese
Eingabefelder die Anspruchsbezeichnung und Rechnungsnummer automatisch in den Mahnbescheid Uber-
nommen, die in Forderungskonto, ZV4 Buchen unter Bezeichnung der Hauptforderung vermerkt worden
sind oder in Forderungskonto, ZV2 Anlegen unter Forderung/Titel eingegeben wurden.

Datum des Anspruchs (vom / bis)

Geben Sie hier den Zeitraum an, aus dem der Anspruch folgt. Tragen Sie nur unter vom ein Datum ein, um
anzugeben, wann der Anspruch entstanden ist, z. B. das Datum der Rechnung. Das Eingabefeld vom muss aus-
geflllt werden.

= Unter den im vorangegangenen Abschnitt erlduterten Voraussetzungen wird ebenfalls das Datum auto-
matisch in den Mahnbescheid i4bernommen.

Betrag EUR

Hier schlagt das Programm einzeln den Betrag jeder Hauptforderung vor, wie er im Forderungskonto eingetra-
gen ist.

== Sind im Forderungskonto mehrere gleichartige Hauptforderungen zu gleichem Zinssatz verbucht, kénnen
diese im Mahnbescheidsantrag zu einer Hauptforderung zusammengefasst werden. Uberschreiben Sie den
in Zeile 32 angegebenen Forderungsbetrag der ersten Hauptforderung mit dem Gesamtbetrag aus dem
Feld Summe HF:. Sind z. B. Hauptforderungen zu 1.000,00 € und 4.000,00 € im Forderungskonto ver-
bucht, kann der erste Betrag (1.000,00 €) mit dem Gesamtbetrag aller Hauptforderungen aus dem Feld
Summe HF: (5.000,00 €) Uberschrieben werden. Sie mussen dann in der Folge nur noch fiur diese eine
Hauptforderung die weiteren Anspruchsangaben erfassen.

PLZ/ Ort als Zusatz bei Katalog-Nr. 19, 20, 90

Wurden die Katalognummern 17 (Miete fiir Geschéftsraum einschl. Nebenkosten), 19 (Miete fiir Wohnraum
einschl. Nebenkosten) oder 20 (Mietnebenkosten) gewahlt, werden hier PLZ und Ort des Antragsgegners vor-
geschlagen, da es sich i.d.R. auch um die vom Antragsgegner bewohnte Wohnung handeln wird. Weichen die
Adressdaten der forderungsinvolvierten Wohnung von der Adresse des Antragsgegners ab, kénnen in
B1 Adressfenster im Feld Bemerkung die Adressdaten der forderungsinvolvierten Wohnung zur Adresse des
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Antragsgegners gespeichert werden. Geben Sie diese Daten im Format Mietobjekt: [Postleitzahl Ort] an, z. B.
Mietobjekt: 13509 Berlin.

Vertragsart als Zusatz bei Katalog-Nr. 28

Haben Sie die Katalognummer 28 (Schadensersatz aus Vertrag) gewahlt, muss hier die Vertragsart eingetragen
werden.

Sonstiger Anspruch

Mit der Katalognummer 99 wird ein Sonstiger Anspruch erfasst. GemaB der amtlichen Ausfillanleitung darf
diese Katalognummer nur dann gewahlt werden, wenn keine andere Katalognummer auf diesen Anspruch an-
gewendet werden kann.

Haben Sie in Einstellungen Zwangsvollstreckung, Karteikarte Bescheide, Rubrik Mahnverfahren herk / ArbG die
Einstellung Anspruchsbezeichnung aus dem Forderungskonto lbernehmen gewahlt, wird die in Forderungs-
konto, ZV2 Anlegen unter Forderung/Titel erfasste Forderungsbezeichnung bei Wahl der Katalognummer 99 in
die Zeilen 36 und 37 flir den sonstigen Anspruch als Programmvorschlag tibernommen.

== In einem Mahnbescheidsformular kann nur ein sonstiger Anspruch erfasst werden. Dabei ist in Zeile 37
unbedingt das Falligkeitsdatum anzugeben.

1= Ist vor dem Erstellen das Mahnbescheidsantrags flir eine auBergerichtliche Tatigkeit eine Geschaftsgebihr
gemaB Nr. 2300 VV RVG entstanden und in das Forderungskonto gebucht worden, kann vor Erstellung des
Mahnbescheidsantrags wegen der im Mahnverfahren anfallenden Rechtsanwaltsgebihren eine Anrechnung
/ Stornierung gemaB Vorbemerkung 3 Absatz 4 VV RVG durchgefiihrt werden. Wurde dabei flir das Forde-
rungskonto hinsichtlich des nach der Stornierung verbleibenden Restbetrages der fiir die vorgerichtliche
Tatigkeit angefallenen Rechtsanwaltsgebiihren entschieden, dass dieser als weitere Hauptforderung
Verzugsschaden gebucht werden soll, wird er unter der Katalognummer 71 (lber 00 Sonderkatalog)
Ubernommen.

Zinsen

Im Bereich Ila. Laufende Zinsen werden die Angaben hinsichtlich der Zinsen erfasst, die fir die geltend ge-
machten Hauptforderungen beansprucht werden. Im jeweils ersten Feld sehen Sie Nummer der zugehdrigen
Hauptforderungszeile. Die erforderlichen Angaben zu den Zinsen ermittelt das Programm anhand des aktuellen
Forderungskontos, weshalb Sie in der Regel keine Anderungen vorzunehmen brauchen.

Haben Sie zur Hauptforderung die Einstellung Zinsen ab Zustellung gewahlt, unterbleiben Angaben in den Ein-
gabefeldern ab oder vom und bis.

Sie kdnnen hier einen Festzinssatz oder einen variablen Zinssatz Gber dem Basiszinssatz eintragen, z. B. 5 %-
Punkte Uber dem Basiszinssatz.

1z Die Geltendmachung der Sonderzinsart SRF-Satz (bislang "Lombardsatz") oder eines Mindestzinssatz ist im
automatisierten Mahnverfahren nicht maéglich.

=z Im Bereich IIb. Ausgerechnete Zinsen wird der Betrag des bereits aufgelaufenen Zinsrickstands angege-
ben. Die Hohe des geltend gemachten Zinsrickstandes ist abhangig davon, ob in Einstellungen Zwangsvoll-
streckung, Karteikarte Bescheide, Rubrik Bescheide - allgemein die Einstellungen Zinsriickstand im Mahn-
bescheid ausweisen und Zinsberechnung bis zum Antragsdatum des Mahnbescheids gewahlt wurden:

e Haben Sie die Einstellung Zinsberechnung bis zum Antragsdatum des Mahnbescheids gewahlt, wird der
Zinsruckstand fur den Zeitraum vom ersten Buchungsdatum im Forderungskonto bis zum Erstellungs-
datum des Mahnbescheidsantrags berechnet.

¢ Haben Sie die Einstellung Zinsberechnung bis zum Antragsdatum des Mahnbescheids nicht gewahlt,
wird der Zinsrickstand nur fiur den Zeitraum vom ersten Buchungsdatum bis zum Datum der letzten
Buchung im Forderungskonto berechnet.

Ist in diesem Fall nur eine Hauptforderung im Forderungskonto verbucht, werden im Bereich Ila. Laufende Zin-
sen keine Angaben erfasst.

Auslagen und Nebenforderungen

Im Bereich III. Auslagen des Antragstellers flr dieses Verfahren kdnnen Sie Kosten des Antragstellers flr
Vordruck/Porto sowie Sonstige Ausl. erfassen und einen erlauternden Text als Bezeichnung eingeben. Die
Sonstigen Ausl. und die Bezeichnung werden dabei nach Ihren Vorgaben in Einstellungen Zwangsvollstreckung,
Karteikarte Bescheide, Rubrik Bescheide - allgemein in den Mahnbescheidsantrag Giibernommen.
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1= Gerichtskosten sowie Rechtsanwaltsgebihren werden im automatisierten Mahnverfahren immer vom Amts-
gericht berechnet. Diese Kosten dirfen also nicht in den Mahnbescheidsantrag aufgenommen werden.

Im Bereich 1IV. Andere Nebenforderungen werden Mahnkosten, Auskiinfte, Bankriicklastkosten und Inkassokos-
ten in das jeweilige Eingabefeld Gbernommen, wenn diese Uber Forderungskonto, ZV4 Buchen, Buchungsart 4
vorgerichtliche Kosten des Glédubigers (fiir Mahnbescheid) in das Forderungskonto gebucht wurden und dort als
Buchungstext Mahnkosten, Auskunft, Bankriicklast bzw. Inkassokosten vermerkt worden ist.

Bei Anrechnung/Stornierung wird automatisch die verbleibende Geschaftsgeblhr in Zeile 44 Spalte Anwalts-
vergltung fur vorgerichtliche Tatigkeit und der Minderungsbetrag 3305 VV RVG in die Spalten Sonstige Neben-
forderungen (Betrag/Bezeichnung) (bernommen.

Mahnbescheid Verfahren

In dieser vierten Eingabemaske geben Sie insbesondere Daten zum zustandigen Mahngericht und Streitgericht
sowie zum Prozessbevollmachtigten an.

Streitgericht

Im Mahnbescheidsantrag ist das fiir die Geltendmachung des Anspruchs sachlich und 6rtlich zustandige Streit-
gericht anzugeben. Streitgericht, Instanz und Ort werden vom Programm anhand der in Z15 Foko an-
legen/Stammdaten erfassten Schuldneradresse und der mit dem Mahnbescheidsantrag geltend gemachten
Hauptforderungen vorgeschlagen. Die ortliche Zustandigkeit wird, soweit méglich, anhand der Gerichtsortedatei
ermittelt.

tz Uberpriifen Sie den Programmvorschlag und &ndern Sie diesen gegebenenfalls.

== Da gemaB § 23 Nr. 2 lit. a GVG fir Streitigkeiten aus Mietverhaltnissen tiber Wohnraum und gemaB § 23a
Nr. 2 GVG flr gesetzliche Unterhaltsanspriche aus dem BGB ohne Ansehung des Streitgegenstands das
Amtsgericht zustandig ist, wird nach Wahl einer der Katalognummern19 (Miete Wohnraum),

e 20 (Nebenkosten ),
e 38 (Unterhaltsriickstidnde)

auch dann das Amtsgericht als zustdndiges Streitgericht vorgeschlagen, wenn die Summe der Haupt-
forderungen die Streitwertgrenze des § 23 Nr. 1 GVG Ubersteigt. Vom Programm wird ein entsprechender
Hinweis aufgerufen. Liegt die mit dem Mahnverfahren verfolgte Forderung betragsmaBig Uber der Streit-
wertgrenze, wird das LG (Landgericht) vorgeschlagen. Die Kammer fir Handelssachen, Ziffer 3, und das
Familiengericht, Ziffer 6, missen manuell gewahlt werden.

Im Falle eines Widerspruchs beantrage ich die Durchfihrung d. streitigen Verfahrens

Bereits mit dem Antrag auf Erlass des Mahnbescheides kann durch Wahl dieser Einstellung die Durchfiihrung
des streitigen Verfahrens flir den Fall beantragt werden, dass der Antragsgegner Widerspruch gegen den Mahn-
bescheid einlegen sollte. Haben Sie in Einstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte Bescheide, Rubrik
Bescheide - allgemein die Einstellung Antrag Streitverfahren vorschlagen gewahlt, schlagt das Programm hier
stets die Beantragung des streitigen Verfahrens vor.

1= Wir weisen auf die in der Rechtsprechung vertretene Auffassung hin, dass die zweite Gerichtskostenhalfte
in diesem Fall bereits mit dem Mahnbescheidsantrag fallig wird (OLG Diisseldorf vom 25.06.1996 - Az.: 10
W 50/96); z.T. wird die zweite Gerichtskostenhalfte auch dann eingefordert, wenn kein Widerspruch einge-
legt wird (AG Hunfeld). Wir empfehlen daher, weder die Einstellung Antrag Streitverfahren vorschlagen zu
wahlen noch fliir den Widerspruchsfall die Durchfihrung des streitigen Verfahrens im Mahnbescheidsantrag
zu beantragen.

Prozessbevollméachtigter des Antragstellers

Wurde dem Prozessbevollmachtigten vom Gericht eine Kennziffer zugeteilt, kann diese in Einstellungen
Zwangsvollstreckung, Karteikarte Bescheide, Rubrik Mahnverfahren aut. zum jeweiligen Mahngericht hinterlegt
werden; sie ersetzt samtliche Angaben zum Prozessbevollméchtigten und erscheint hier im Feld Vor- und Nach-
name. Wurde keine Kennziffer erfasst, werden die Daten des Prozessbevollmachtigten anhand der auf der
Karteikarte Allgemein unter Bevollméchtigter des Gldubigers erfassten Adressnummer ermittelt.

Antragsteller ist nicht zum Vorsteuerabzug berechtigt

Wenn in den Akten vermerkt wurde, dass der Auftraggeber nicht zum Vorsteuerabzug berechtigt ist, wird diese
Einstellung als Programmvorschlag gewahlt.
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Geschaftszeichen des Antragstellers / Prozessbevollmachtigten

Das Geschaftszeichen wird aus Forderungskonto- bzw. Unterkontonummer, Aktensachbearbeiter, Referat,
Diktatzeichen und ggf. Kontozusatzbezeichnung gebildet und vorgeschlagen.

Anspruch nach Verbraucherkreditgesetz bzw. mit Geltung der §8§ 491 bis 504 BGB

Verfolgt der Antragsteller Anspriiche aus einem Vertrag, flir den das (mit Wirkung zum 1.1.2002 aufgehobene)
Verbraucherkreditgesetz bzw. die §§ 491 bis 504 BGB n.F. gelten, so sind zusatzlich jeweils Vertragsdatum und
eff. Jahreszins anzugeben.

Gegenleistung

Der Mahnbescheidsantrag muss zudem entweder die Angabe enthalten, dass der geltend gemachte Anspruch
von einer Gegenleistung abhing, diese aber erbracht ist, oder aber dass der Anspruch nicht von einer Gegen-
leistung abhing.

Auftragsdatum (Nur bei Ubernahme des MBs in den EDA angeben)

Geben Sie hier das Datum Ihrer Beauftragung an, wenn der Mahnbescheid lber den Elektronischen Datenaus-
tausch an das Mahngericht Gbermittelt wird. Das Auftragsdatum darf dabei zeitlich nicht nach dem auf Seite 1
des Antrags genannten Datum liegen.

Anlagen Automatisierter Mahnbescheid

Soweit die Angaben fiir den Mahnbescheidsantrag im automatisierten Verfahren eine Anlage erforderlich ma-
chen, wird nach dem Erstellen des Mahnbescheidsantrags diese flinfte Eingabemaske aufgerufen. Hier kénnen
alle Angaben zum dritten und jedem weiteren Antragsteller und Antragsgegner sowie zur vierten und jeder
weiteren Hauptforderung und Zinsforderung erfasst werden. Die hier bereits aufgenommenen Angaben kdnnen
Sie durch Uberschreiben &ndern, weiteren Text einfligen sowie die Anlage mit Fett- und Kursivdruck formatie-
ren.

Gerichtskosten und RA-Geblhren buchen

Sind alle Eingaben getatigt und bestatigt, so wird diese Eingabemaske aufgerufen. Sie kénnen hier die im
Mahnverfahren anfallenden Gerichtskosten und Rechtsanwaltsgeblihren in das Forderungskonto und/oder
Aktenkonto buchen.

Druck

Sie kénnen die erstellten automatisierten Mahnbescheidsantrage sowie die entsprechenden Anlagen drucken.
Bitte beachten Sie jedoch, dass seit dem 01.12.2008 Mahnbescheiden nur noch in einer elektronischen Form
gem. § 690 ZPO eingereicht werden durfen. Mahnantréage dirfen seit dem 01.12.2008 nur noch in elektro-
nischer Form eingereicht werden (§ 690 ZPO). Dies gilt flir Rechtsanwalte und ,registrierte Personen" z. B. In-
kassounternehmen (nach § 10 Abs. 1, Satz 1 Nr. 1 des RDG).

3. Stapelverarbeitung Mahnbescheidsantrag

Zu neu angelegten Akten, z. B. mit Extras, ZV3 Volistreckungsakte, kann anschlieBend hierliber sofort in einem
Arbeitsgang der automatisierte Mahnbescheidsantrag erstellt werden. Da die Verarbeitung der Daten im Stapel
erfolgt, kdnnen die Mahnbescheidsantrage besonders rationell und zeitsparend erstellt werden. Samtliche erfor-
derlichen allgemeinen Angaben, wie beispielsweise die Buchung der RA-Geblhren und Gerichtskosten, sind zu
treffen und haben fir alle zur automatisierten Erstellung der Mahnbescheidsantrage gewahlten Akten Giltigkeit.
Anhand des anschlieBend gedruckten Protokolls ist nachvollziehbar, in welchen Akten und fir welches Mahnge-
richt automatisiert der Mahnbescheidsantrag erstellt wurde. Zahlreiche Plausibilitdtsprifungen stellen sicher,
dass Mahnbescheidsantrage mit unvollstandigen Daten nicht erstellt werden. Die Grinde hierfiir werden eben-
falls im Protokoll aufgelistet.

4. Vollstreckungsbescheidsantrag

Bei der Erstellung des Vollstreckungsbescheidsantrags prift das Programm selbststandig, ob der Gegenstands-
wert dieses VB-Antrags den des MB-Antrags lbersteigt und welche Zahlungen/Gutschriften fiir den Schuldner
zwischenzeitlich erfolgt sind.

Hinweis: Bei entsprechenden Ausbaugrad flir den Elektronischen Datenaustausch, muss der
Vollstreckungsbescheidsantrag nicht mehr Uber Bescheide, Vollstreckungsbescheidsantrag erstellt werden, son-
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dern kann bei Vorhandensein von gewissen Voraussetzungen direkt im Elektronischen Datenaustausch Uber
Neu, Vollstreckungsbescheidsantrag erstellen.

Antragsteller / Antragsgegner

Antragsteller und Antragsgegner werden aus Z15 Foko anlegen/Stammdaten automatisch Ubernommen. Sind
mehrere Glaubiger in den Stammdaten vermerkt, tragt das Programm den Namen des ersten erfassten
Glaubigers ein und setzt u. a. hinzu. Sind in den Stammdaten mehrere Schuldner eingetragen, ist der jeweilige
Antragsgegner auszuwahlen.

Betreff (wegen) / Streitwert

In dem Vordruck fiir den Antrag auf Erlass eines Vollstreckungsbescheids, den Sie zusammen mit der Zu-
stellungsnachricht vom Gericht erhalten haben, sind bereits der Betreff und der Streitwert angegeben. Tragen
Sie diese Angaben in die entsprechenden Eingabefelder ein.

Der Ausdruck des Vollstreckungsbescheidsantrags auf dem amtlichen Vordruck vom Gericht erfolgt ohne die
vom Gericht mitgeteilten Angaben, da diese bereits im Vordruck enthalten sind. Bei nochmaligem Druck - etwa
weil der erste Druck missgllckt ist - kénnen wahlweise auch diese vom Gericht mitgeteilten Angaben gedruckt
werden.

Wurde in Einstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte Drucker, Rubrik Mahnverfahren aut. die Ein-
stellung Aktenexemplar... drucken gewahlt, wird ein Aktenexemplar in einem Formular erstellt, wobei die Anga-
ben vom Gericht ebenfalls gedruckt werden.

Zahlungen des Antragsgegners auf den Mahnbescheid

Zahlungen, die der Antragsgegner nach Eingang des Mahnbescheidsantrags bei Gericht auf Forderungen, die im
Mahnbescheidsantrag verfolgt wurden, geleistet hat, sind anzugeben. Die Uber Z12 Foko buchen, Buchungsart
5 Gutschrift fir Schuldner (Zahlung) in das Forderungskonto gebuchte Zahlungen werden automatisch Gber-
nommen und vorgeschlagen.

Zustellung

Geben Sie hier an, ob der Vollstreckungsbescheid von Amts wegen oder im Parteibetrieb zugestellt werden soll
(8 699 Abs. 4 ZPO).

Weitere Auslagen des Antragstellers

Nach Beantragung des Mahnbescheides fiir dieses Verfahren entstandene, weitere Auslagen kdnnen hier an-
gegeben werden. Diese werden mit in den Vollstreckungsbescheid aufgenommen, sofern sie gemaB § 91 ZPO
notwendig waren. Nicht anzugeben sind hier Gerichts- oder Rechtsanwaltskosten, da diese von Amts wegen
berechnet und bertiicksichtigt werden (§ 699 Abs. 3 S. 2 ZPO).

Namens- und Adresséanderungen

In den Zeilen 9 bis 13 ist Raum fir Namens- und Adresséanderungen, wenn der Antragsteller nach der Zu-
stellung des Mahnbescheids festgestellt hat, dass der im Mahnbescheid zutreffend angegebene Antragsgegner
verzogen ist (Zeile 9) oder dass der Antragsgegner im Mahnbescheid offensichtlich unrichtig bezeichnet ist
(Zeilen 10 und 11).

Ferner kdnnen Sie einen neu bekannt gewordenen gesetzlichen Vertreter bzw. die korrigierten Angaben eines
fehlerhaft bezeichneten gesetzlichen Vertreters angeben (Zeilen 12 und 13).

Gerichtskosten und RA-Geblihren buchen

Die Buchung von Gebihren und Gerichtskosten erfolgt wie beim automatisierten MB bzw. herkdmmlichen
MB/VB.

Druck

Sie kdnnen den erstellten Vollstreckungsbescheidsantrag auf das entsprechende amtliche Formular drucken,
vgl. hierzu den Abschnitt Bescheide drucken.

5. Sonstiges

In diesem Bereich von ZV3 Bescheide lassen sich die in den anderen beiden Programmbereichen erstellten An-
trage bearbeiten, drucken und I6schen.
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Bescheide drucken

Hierliber kdénnen Antrage auf Erlass eines Mahnbescheides, Vollstreckungsbescheides sowie die zugehdrigen
Anlagen gedruckt werden. Legen Sie zunachst fest, welche Dokumentart angezeigt werden soll. Nach Angabe
der Benutzernummer, unter welcher der Antrag erstellt worden ist, kédnnen Sie aus den zu der gewdhlten Be-
nutzernummer angezeigten Dokumenten die zu druckenden bzw. zu I6schenden auswahlen. Die Auswahl erfolgt
per Doppelklick auf den gewlinschten Antrag.

Fir den Druck von Antrdgen im herkdmmlichen Mahnverfahren legen Sie Angaben zum verwendeten Formular
in Einstellungen Zwangsvollstreckung, Karteikarte Bescheide, Rubrik Mahnverfahren herk / ArbG, fest.

Randeinstellungen und weitere Einstellungen zum Drucker treffen Sie ebendort auf der Karteikarte Drucker,
Rubrik Mahnverfahren herk. / ArbG.

Fir den Druck automatisierter Mahnbescheidsantrage sollte in Einstellungen Zwangsvollstreckung, Karteikarte
Drucker, Rubrik Mahnverfahren aut., die Einstellung Aktenexemplar... drucken gewdhlt werden. Zu dem Antrag
einschlieBlich der Anlagen wird dann auf Blankopapier in Form eines Formulars ein Exemplar fir die Akte ge-
druckt, entsprechend den dortigen Einstellungen fir den Druck des Aktenexemplars,; dieses enthalt auch die
Angaben vom Gericht. Sie kénnen ferner ein Aktenexemplar... Archivieren in E-Akte.

Wollen Sie im automatisierten Mahnverfahren mit einem Duplexdrucker beidseitig auf das Formular flir den
Duplexdruck drucken, mssen Sie dort die Einstellung Beidseitiger Druck (Duplex) wahlen.

Im Bereich Ungedruckte Dokumente werden alle zur gewahlten Benutzernummer gespeicherten Antrage der
ausgewahlten Dokumentart bzw. Anlagen angezeigt. Sie kdnnen alle hier angezeigten oder einzelne Bescheide
nach Ubernahme in den Bereich Zu druckende Dokumente drucken oder nach Ubernahme in den Bereich Ge-
druckte / Entfernte Dokumente l6schen. Bereits gedruckte bzw. entfernte Dokumente kénnen nach Ubernahme
in den Bereich Zu druckende Dokumente erneut gedruckt werden.

Bescheide bearbeiten

Aus dieser Ubersicht heraus kénnen Sie sich die Antrage, die unter Ihrer Benutzernummer erstellt wurden und
gespeichert sind, anzeigen, bearbeiten und I6schen. Automatisierte Mahnbescheidsantrdge werden gerichtsbe-
zogen gespeichert und kénnen nach Wahl des zustandigen Mahngerichts angezeigt werden, ebenso deren An-
lagen. Sie kénnen sich auch die sonstigen Antrage anzeigen lassen: es werden dann samtliche herkdmmlichen
und arbeitsgerichtlichen Mahnbescheidsantrage sowie die dazu gehdérenden Anlagen angezeigt. Des Weiteren
haben Sie hier die Mdglichkeit Mahnbescheids- und Vollstreckungsantrége zu 16schen.

= Mit Ausnahme der ausgegrauten Felder kdnnen die Antrage vollstandig bearbeitet werden.
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MalRnahmen, ZV4 ZV-Androhung

“if Vollstreckungsandrohung  zur Akte: 24/09 Miiller ./. Schulz

‘x Druckereinstellungen | Zusatztext @ Hilfe E Info

aknahme l Gebiihren / Gerichtekosten Ubgrsendungsanschreihenl

pkte / Adiesze Bevollimachtiger des Schuldners
Akte: 24409 SEOE Muiller .#. Schulz K.eine Angabe
Muiler, ictor Gellertstr. 112489 Berin b
Adresse: 1033 Adresse:
Betreff: Gegner | [Wictar Miiller
Gellertstr. 1
12489 Berlin
Testbaustein: | Vollstreckungzandrohung textz30 hd E]
Grubformel: | ohne Gruiformel [izt in Testhaustein enthalien) hd E]
Ra-Gebiihren Wiollstreckungsandrobung

Fi&i-G ebiihren berechnen

Gegenstandswert: 793321 EUR Euzlagen Optionen

Werfahrenzgebihr Mr. 3309 RYG  Quaote: 0.3 Mit Ubersendungzanschreiben
Mehnaertsteuersatz %

Summe R4-Gebihren:

[ Biifdatei | [$,0¢ | [E4 abbuch |

Abb. 5: Volistreckungsandrohung

Mit der Programmfunktion MaBnahmen, ZV4 Androhung kdnnen Sie Zahlungsaufforderungen mit Voll-
streckungsandrohung an den Gegner bzw. den Gegnerbevollmachtigten erstellen. Hierfur stehen Ihnen folgen-
de, im Lieferumfang von RA-MICRO enthaltene Standardtexte zur Verfligung:

e  Vollstreckungsandrohung textz8 und
e  Vollstreckungsandrohung textz30.

= In den Standardtexten textz8 und textz30 ist fur die Fristsetzung der Platzhalter ~Frist10 eingetragen,
durch den eine Zahlungsfrist von 10 Tagen gesetzt wird. Wiinschen Sie eine andere Frist fiir die Zahlung,
andern Sie die 10 in den gewilnschten Zeitraum in Tagen, z. B. 21, wenn eine dreiwdchige Zahlungsfrist
eingeraumt werden soll. Ist im Standardtext als Platzhalter nur ~Frist ohne Zusatz eingetragen, wird als
Zahlungsfrist der Zeitraum berechnet, der in Einstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte
Allgemein bei Mahnfrist (in Tagen) eingetragen ist.

Akte

Auf der Karteikarte MaBnahme mussen Sie als Erstes die Nummer des zur Akte gehérenden Forderungskontos
oder Unterkontos eingeben. Wenn Ihnen das Aktenzeichen nicht bekannt ist, kdnnen Sie dieses Uber Eingabe
des Schuldner- oder Mandantennamens im gelben Suchfeld suchen lassen.

Betreff

Den Betreff wahlen Sie aus der gleichnamigen Auswahlliste. Da die Vollstreckungsandrohung an den Gegner
bzw. Gegnerbevollmachtigten versandt wird, schlagt das Programm die Zeile Gegner vor. Soll ein anderer oder
kein Betreff verwendet werden, wahlen Sie die entsprechende Zeile aus der Auswahlliste. Flir benutzerdefinierte
Betreffs kdnnen Sie Uber die Taste die Betreffs definieren.
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Auswahl Textbaustein, Auswahl Gru3formel

Aus den Auswabhllisten Textbaustein (zmaskel.msk) und GruBformel (maskes0.msk), gespeichert in [Lauf-
werk]\ra\mas, z. B. j:\ra\mas, wahlen Sie den jeweils gewlinschten Standardtext flir die Vollstreckungs-
androhung. Wenn Sie einen Textbaustein bzw. eine GruBformel gewahlt haben und nun erneut in das Eingabe-
feld klicken, kdnnen Sie durch anschlieBenden Druck auf die Taste die Textvorschau zum gewahlten
Standardtext 6ffnen. So kénnen Sie sich vom Inhalt des gewdhlten Standardtextes Uberzeugen.

Sie koénnen die Standardtexte mit der Programmfunktion Textbaustein-Editor entsprechend Ihren Wiinschen
andern oder neue, eigene Standardtexte anlegen.

RA-GeblUhren berechnen
Wahlen Sie diese Einstellung, wenn eine Berechnung der Rechtsanwaltsgebiihren erfolgen soll.

Gerichtskosten

Da fir die Vollstreckungsandrohung keine Gerichtskosten anfallen, sind die Bereiche Vollstreckungsandrohung
und Auslagen nicht wahlbar.

Malinahmen, ZV5 ZV-Auftrag

St ZV-Auftrag  zur Akte: 24/09 Miiller .J. Schulz
‘5@ Druckereinstellungen  Zusatztext @ Hilfe E Infa

Maﬂnahmel Gebiihren / Gerichtskosten Ubgrsendungsanschreiben]

Akte / Adresse Bevollmachtigter des Schuldners
Akte: 24/09 SEOE Milller ./, Schulz K.eine Angabe
kidler, Clara Richterstr. 112524 Berlin v
Adresse: 90209 Gericht / Gerichtsvollzisher: GYZVerteilerstelle
Betreff: Ohne | | Amtsgericht K.openick
Mandrellaplatz &
12555 Beilin
QICGEDECT R -Auftrag einfach textz] 2y w E]
Gruformel: | ohne Grulformel [ist in Testbaustein enthalien) e [:]
F&-Gebiihren 2-dulftrag einfach
Ré&-Gebiihren berechnen GY-Gebiihr berechnen

[ Zusteligebiihr eingeben

Gegenstandswert: 7.933.31 EUR Auzlagen Optionen

Yerfahrensgebiibe Mr. 3309 RVG  Quate: 0.3 GV-Gebijhr: 20,00 EUR Wit Ubersendungsanschreiben
Mehnwertsteuersatz %

Summe RA-Gebiihren:

Anzahl GY-/Zustellgebiihren: 1

[ pietdatei | [, 0k ][ abbch |

Abb. 6: ZV-Auftrag

In der Programmfunktion MaBnahmen, ZV5 ZV-Auftrag stehen zur Durchfiihrung von Zwangsvollstreckungs-
maBnahmen folgende, im Lieferumfang von RA-MICRO enthaltene Standardtexte zur Verfliigung:

e ZV-Auftrag mit Ratenzahlung textzlzv,

e ZV-Auftrag ohne Ratenzahlung textz2zv,

e ZV-/EV-Auftrag mit Ratenzahlung textzlev,

e ZV-/EV-Auftrag ohne Ratenzahlung textzlleyv,

e ZV-Auftrag textz1l,

¢ Verhaftungsauftrag textz3,

¢ Wegnahme- u. Vollstreckungsauftrag textz14 sowie
e Pfandungs- und Verhaftungsauftrag textz31.
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Des Weiteren haben Sie die Mdglichkeit Gber die Funktion Stapelverarbeitung entsprechende ZV-Auftrage flr
einen selbst gewdhlten Aktennummernbereich oder manuell eingegebene Aktennummern durchzufiihren.

Akte

Auf der Karteikarte MaBnahme miissen Sie als Erstes die Nummer des zur Akte gehdrenden Forderungskontos
oder Unterkontos eingeben. Wenn Ihnen das Aktenzeichen nicht bekannt ist, kénnen Sie dieses lber Eingabe
des Schuldner- oder Mandantennamens im gelben Suchfeld suchen lassen.

Adresse und Gericht / Gerichtsvollzieher

Das Programm liest bei Adresse die Adressnummer des Ortlich zustandigen Amtsgerichts als Adressat des ZV-
Auftrags ein, ermittelt anhand des Wohnorts bzw. Firmensitzes des in Forderungskonto, ZV2 Anlegen an erster
Stelle eingetragenen Schuldners. Die vollstdndige Anschrift sehen Sie unter Gericht / Gerichtsvollzieher.

Uberpriifen Sie bitte diesen Programmvorschlag und &ndern ihn ggf. ab. Soll der ZV-Auftrag an einen anderen
Adressaten gesandt werden, Uberschreiben Sie die vorgeschlagene Adressnummer mit der gewinschten
Adressnummer.

Betreff

Den Betreff wahlen Sie aus der gleichnamigen Auswahlliste. Da der ZV-Auftrag an das Gericht bzw. den
Gerichtsvollzieher versandt wird, schldagt das Programm die Zeile Ohne vor. Soll ein anderer oder kein Betreff
verwendet werden, wahlen Sie die entsprechende Zeile aus der Auswahlliste. Fiir benutzerdefinierte Betreffs
kénnen Sie Uiber die Taste die Betreffs definieren.

Auswahl Textbaustein, Auswahl Gru3formel

Aus den Auswabhllisten Textbaustein (zmaske0.msk) und GruBformel (maskes0.msk), gespeichert in [Lauf-
werk]\ra\mas, z. B. j:\ra\mas, wahlen Sie den jeweils gewlinschten Standardtext flir den ZV-Auftrag. Wenn Sie
einen Textbaustein bzw. eine GruBformel gewahlt haben und nun erneut in das Eingabefeld klicken, kénnen Sie
durch anschlieBenden Druck auf die Taste die Textvorschau zum gewahlten Standardtext 6ffnen. So kénnen
Sie sich vom Inhalt des gewéahlten Standardtextes Gberzeugen.

Sie kdénnen die Standardtexte mit der Programmfunktion Textbaustein-Editor entsprechend Ihren Winschen
andern oder neue, eigene Standardtexte anlegen.

Inhalt der Textbausteine

ZV-Auftrag, ZV-Auftrag mit Ratenzahlung, ZV-Auftrag ohne Ratenzahlung
Der Standardtext ZV-Auftrag (textz1) beinhaltet einen bloBen Sachpfandungsauftrag.

Die Standardtexte ZV-Auftrag mit Ratenzahlung (textzlzv) und ZV-Auftrag ohne Ratenzahlung
(textz2zv) enthalten zudem insbesondere den zusatzlichen Auftrag an den Gerichtsvollzieher, die Vor-
pfandung sowie ggf. die Anschlusspfandung durchzufihren.

Im Standardtext textzizv ist die Erklarung enthalten, dass der Glaubiger mit der Einziehung von Teil-
betrdgen einverstanden ist, sofern diese mindestens 10 % der Gesamtforderung ausmachen. Ver-
wenden Sie dagegen textz2zv, wenn der Glaubiger dieses Einverstandnis nicht erteilt.

1= GemaB § 806 b ZPO ist dem Gerichtsvollzieher mit Einverstandnis des Glaubigers eine ratenweise
Einziehung der Forderung gestattetet (Pfandungsaufschub). Daruber hinaus eréffnet § 813 a ZPO
dem Gerichtsvollzieher die Mdglichkeit, dem Schuldner einen mit Ratenzahlung verbundenen
Verwertungsaufschub zu gewahren (sog. Verwertungsmoratorium); dies gilt nur, wenn der
Glaubiger dem Aufschub bereits zugestimmt hat oder jedenfalls nicht widerspricht.

ZV-/EV-Auftrag mit Ratenzahlung, ZV-/EV-Auftrag ohne Ratenzahlung

Mit dem Standardtext textziev kann ein ZV-/EV-Auftrag mit Ratenzahlung, mit dem Standardtext
textzl1lev ein ZV-/EV-Auftrag ohne Ratenzahlung an den Gerichtsvollzieher Gbermittelt werden. Beide
Standardtexte sind gemaB 8§ 807, 899 ff. ZPO eine Kombination aus dem isolierten Zwangsvoll-
streckungsauftrag und dem Antrag auf Abnahme der eidesstattlichen Versicherung. Wie bei den o.g.
textzlzv und textz2zv kann der Glaubiger auch hier zu Ratenzahlungen sein Einverstandnis geben, §§
806 b, 813 a ZPO.

Verlauft die Pfandung nach § 807 Abs. 1 ZPO erfolglos, kann der Gerichtsvollzieher gemaB § 900 Abs.
2 S. 1 ZPO die eidesstattliche Versicherung sofort abnehmen, wenn Schuldner und Glaubiger der
sofortigen Abnahme nicht widersprechen. Die Standardtexte textzlev und textzllev sehen fir den
Widerspruch des Glaubigers eine Stoppstelle vor.
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An einer weiteren Stoppstelle ist anzugeben, ob seitens des Glaubigers auf eine Teilnahme am Termin
zur Abnahme der eidesstattlichen Versicherung verzichtet wird. Hintergrund dieses Passus’ ist, dass
sich aus dem Gesetz nicht zweifelsfrei ergibt, ob der Glaubiger auf Wunsch auch bei der Sofortabnah-
me der eidesstattlichen Versicherung anwesend sein kann. Fraglich ist, ob sich der Verweis in § 900
Abs. 2 S. 5 ZPO auf § 900 Abs. 1 S. 4 ZPO allein auf den Fall bezieht, dass gema § 900 Abs. 1 S. 3
ZPO ein Termin zur Abgabe der eidesstattlichen Versicherung anberaumt wird, oder ob auch im Fall
der Sofortabnahme eine formlose Mitteilung an den Glaubiger gemaB § 900 Abs. 1 S. 4 ZPO analog
maoglich bzw. notwendig ist.

Am Platzhalter $textz??? kann ein Standardtext eingefligt werden. In der Maske zmasketx.msk sind
zur eidesstattlichen Versicherung die Zusatztexte textzfra und textztil vorhanden. Darlber hinaus sind
im Lieferumfang Texte beziglich Kontoguthaben (textz11), Steuererstattung (textz13), Lebens-
versicherung (textz16), Bausparvertrag (textz17) und BGB-Anteil (textz18) in der Maske
enthalten. Mit der RA-MICRO Funktion Textbaustein-Editor kdnnen Sie diese Standardtexte bearbei-
ten, weitere Zusatztexte verfassen und in die Maske aufnehmen.

Die Standardtexte textziev und textzllev enthalten den Platzhalter $ev. Hier wird vom Programm ei-
ne Vergltungsberechnung bzw. Kostennote fiir die Kosten des Verfahrens auf Abnahme der eides-
stattlichen Offenbarungsversicherung eingefligt. Diese Kosten werden fir den Fall geltend gemacht,
dass es zur Abnahme der eidesstattlichen Versicherung kommt. Als Gegenstandswert fir die Ge-
bihrenberechnung werden héchstens 1.500,00 EUR berlcksichtigt (vgl. § 25 Abs. 1 Nr. 4 RVG).

1= Bei dem Antrag auf Abnahme der eidesstattlichen Versicherung handelt es sich um einen auf-
schiebend bedingten Antrag. Die Rechtsanwaltsgebihren sind daher im Zeitpunkt des Erstellens
der MaBnahme noch nicht angefallen, dirfen folglich noch nicht gebucht werden. Zur Erinnerung
daran, dass die EV-Kosten ggf. nachzubuchen sind, werden diese als Textzwischenzeile in das
Forderungskonto gebucht.

== GemaB dem Gerichtsvollzieherkostengesetz ist vom Gerichtsvollzieher fiir einen Antrag auf Ab-
nahme der eidesstattlichen Versicherung eine Gebihr in Héhe von 30,00 EUR (KV Nr. 260
GvKostG) und fir die Zustellung einer Ladung zum Termin der EV gemaB § 900 ZPO eine Geblhr
in Héhe von 7,50 EUR (KV Nr. 100 GvKostG) zu berechnen; dies wird vom Programm ent-
sprechend vorgeschlagen. Wird der Antrag auf Abnahme der EV gegen mehrere Gesamtschuldner
zugleich erstellt, werden die Geblihren fiir jeden Gesamtschuldner gesondert berechnet (§ 10
Abs. 3 GvKostG und § 10 Abs. 2 Satz 3 GvKostG).

Verhaftungsauftrag / Pfandungs- und Verhaftungsauftrag
Mit dem Standardtext textz3 kdnnen Sie einen isolierten Verhaftungsauftrag erstellen, in dem gemaB
§ 909 ZPO die Verhaftung des Schuldners durch den Gerichtsvollzieher beantragt wird.

Mittels des Standardtextes textz31 kdnnen Sie den Gerichtsvollzieher mit einem Pféndungs- und Ver-
haftungsauftrag veranlassen, bei dem Schuldner eine Sachpfandung durchzuflihren; sollte die
Pfandung fruchtlos verlaufen, wird beantragt, den Schuldner aufgrund des vorsorglich beigefligten
Haftbefehls zu verhaften.

1= Es wird programmeseitig vorgeschlagen, fir den Verhaftungsauftrag keine RA-Gebihren zu be-
rechnen. Hintergrund ist, dass der zugehdrige Standardtext auf die Abnahme der eidesstattlichen
Versicherung gerichtet ist. In der Regel wird daher fir den Verhaftungsauftrag keine besondere
Gebuhr anfallen, da das gesamte Verfahren dann gebihrenrechtlich eine Angelegenheit bildet (§
18 Nr. 18 RVG). Sollten Sie dennoch wiinschen, dass Rechtsanwaltsgebiihren berechnet werden,
etwa weil ein Verhaftungsauftrag ausschlieBlich zur Erwirkung einer Handlung gestellt wird (§ 888
ZPO), wahlen Sie die Einstellung RA-Gebihren berechnen.

1= Bei einem Verhaftungsauftrag fallt eine Gerichtsvollziehergebihr in Héhe von 30,00 EUR an gem.
KV Nr. 270 GvKostG.

Dem Verhaftungsauftrag bzw. Pfandungs- und Verhaftungsauftrag wird ein aktuelles Forderungskonto
beigefligt. Wenn in D15.30 Einstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte MaBnahmen die
Einstellung Neue Seite bei Druck Forderungskonto in ZV-MaBnahmen gewahlt ist, wird das Forde-
rungskonto auf eine neue Seite gedruckt.

Wegnahme- und Vollstreckungs-Auftrag

Mit dem Wegnahme- und Vollstreckungsauftrag (textz14) wird ein Schreiben an den Gerichtsvollzieher
erstellt, mit dem diesem die Vollstreckungsunterlagen lbersandt werden und er beauftragt wird, even-
tuell notwendige Zustellungen zu veranlassen sowie die Mobiliarpfandung vorzunehmen. Beigefligt
wird ein aktuelles Forderungskonto. Wenn in D15.30 Einstellungen Zwangsvollstreckung, Karteikarte
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MaBnahmen, die Einstellung Neue Seite bei Druck Forderungskonto in ZV-MaBnahmen gewahlt ist,
wird dieses auf eine separate Seite gedruckt.

Bei einem Sachpféandungsauftrag fallt eine Gerichtsvollziehergebihr in H6he von 20,00 EUR an (KV Nr.
205 GvKostG).

RA-Gebuhren berechnen
Wahlen Sie diese Einstellung, wenn eine Berechnung der Rechtsanwaltsgebiihren erfolgen soll.

GV-Gebuhr berechnen

Bei Wahl dieser Einstellung wird die jeweils anfallende GV-Geblhr berechnet. Wird der ZV-Auftrag gegen
mehrere Gesamtschuldner zugleich erstellt, werden die Geblhren fir jeden Gesamtschuldner gesondert be-
rechnet (§ 10 Abs. 3 GvKostG und § 10 Abs. 2 Satz 3 GvKostG).

MaRnahmen, ZV6 PfUB

%t Pfandungs - und Ubenweisungsbeschluss 105 EDA 03.01. 2005

‘5@ Duckereinstellungen  Zusatztest r @ Hilfe E Info
Mabnahme l Gebiihren / Gerichtskostenl [bersendungzanzchreiben
Akte / Adresse Bevallmgchtigter des Schuldners [E5044)
Akte: 1/05 Schuldner: Mustermann, Max Mustermannstrale 1 13507 Berin| ¥ Justus Recht
Mullerstraie 10
Adresse: 90202 Gericht / Genchtsvollzieher: 13507 Berlin
Betraff: Ohre - Artzgericht Wedding
Brunnenplatz 1
13357 Berlin
Testbaustein: | Pland. u. U-Beschl. testz44 hd
Grubformel: | ohne Grufformel [ist in Testbaustein enthalen) v
Ré-Gebiihren Pfand. u. U-Beschl
Ré&-Gebiihren berechnen () BRAGD (%) RVG Gepichtskosten berechnen
Zusztellgebiibr eingeben
Gegenstandswert: 147656 € Auslagen Optianen
Satz der Vel -Geb, & 13 Nr. 3309 BVG: ) .
=BTV, : 03 Gerichtzkozsten: 1500€ it Uberzendungzanzchreiben
Umzatzsteusrsatz .
Zustellgebiihr: 10.00€
Summe RA-Geblbren: . .
Anzahl Gerichtzgebihren:
T NS AR 2T L [[] Zahlungsverbat ducken
[] 2ustellungsauftrag an Gerichtawvallzieher
‘wahhweize Geltendmachung einer oder mehrerer Gerichtegebuhren gegen mehrere S chuldner [ [f oK Hﬂ Abbrch l

Abb. 7: Pfindungs- und Uberweisungsbeschluss

Soll in eine Forderung vollstreckt werden, k('jnpen Sie mit der Programmfunktion MaBnahmen, ZV6 PfUB beim
Amtsgericht den Erlass eines Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusses (§§ 829, 835 ZPO) beantragen. Hierfilr
stehen Ihnen folgende, bereits im Lieferumfang von RA-MICRO enthaltene Standardtexte zur Verfiigung:

Pfand. u. U-Beschluss textz44
Pfand. u. U-Beschluss textz45.

= Zugleich mit dem Antrag auf Erlass des Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusses kénnen Sie fir jeden
Schuldner und Drittschuldner ein vorlaufiges Zahlungsverbot drucken (textz15.rtf) oder einen Zustellungs-
auftrag an den Gerichtsvollzieher (textz90.rtf) erstellen. Somit ist es nicht erforderlich, fir diese Schriftsat-
ze gesondert die Programmfunktionen Z22 Sonstige MaBnahmen bzw. Z27 Zustellungsauftrag aufzurufen.
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Akte

Auf der Karteikarte MaBnahme miissen Sie als Erstes die Nummer des zur Akte gehérenden Forderungskontos
oder Unterkontos eingeben. Wenn Ihnen das Aktenzeichen nicht bekannt ist, kénnen Sie dieses Uber Eingabe
des Schuldner- oder Mandantennamens im gelben Suchfeld suchen lassen.

Adresse und Gericht / Gerichtsvollzieher

Das Programm liest bei Adresse auf der Karteikarte MaBnahme die Adressnummer des Ortlich zustandigen
Amtsgerichts als Adressat des Antrags auf Erlass des Pfdndungs- und Uberweisungsbeschlusses ein, ermittelt
anhand des Wohnorts bzw. Firmensitzes des in Z15 Foko anlegen/Stammdaten an erster Stelle eingetragenen
Schuldners. Die vollstandige Anschrift sehen Sie unter Gericht / Gerichtsvollzieher.

Uberpriifen Sie bitte diesen Programmvorschlag und andern ihn ggf. ab. Soll der Antrag auf Erlass des Pfan-
dungs- und Uberweisungsbeschlusses an einen anderen Adressaten gesandt werden, Uberschreiben Sie die
Adressnummer des Gerichts mit der gewlinschten Adressnummer.

Betreff

Den Betreff wahlen Sie aus der gleichnamigen Auswahlliste. Da der Antrag auf Erlass des Pfandungs- und
Uberweisungsbeschlusses bei Gericht gestellt wird, schldgt das Programm als Betreff die Zeile Ohne vor. Soll
trotzdem eine Betreffzeile verwendet werden, andern Sie den Vorschlag entsprechend ab. Benutzerdefinierte
Betreffs kénnen Sie Uber die Taste definieren.

Auswahl Textbaustein, Auswahl Gru3formel

Aus den Auswahllisten Textbaustein (zmaske55.msk) und GruBformel (maskes0.msk), gespeichert in [Lauf-
werk]\ra\mas, z. B. j:\ra\mas, wahlen Sie den jeweils gewlinschten Standardtext fiir den Antrag auf Erlass des
Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusses. Wenn Sie einen Textbaustein bzw. eine GruBformel gewahlt haben
und nun erneut in das Eingabefeld klicken, kdnnen Sie durch anschlieBenden Druck auf die Taste die Text-
vorschau zum gewahlten Standardtext 6ffnen. So kénnen Sie sich vom Inhalt des gewahlten Standardtextes
Uberzeugen.

Sie kdnnen die Standardtexte mit der Programmfunktion Textbaustein-Editor entsprechend Ihren Wiinschen
andern oder neue, eigene Standardtexte anlegen.

RA-Geblihren berechnen
Wahlen Sie diese Einstellung, wenn eine Berechnung der Rechtsanwaltsgebihren erfolgen soll.

= Der vom Programm vorgeschlagene Gegenstandswert richtet sich nach dem Betrag der im Forde-
rungskonto aufgefiihrten Gesamtforderung. Ist im Forderungskonto eine monatliche Hauptforderung einge-
tragen, schlagt das Programm einen Gegenstandswert in Héhe der Gesamtforderung zuziglich eines Jah-
resbetrages der monatlichen Schuld vor.

Gerichtskosten berechnen

Sollen Gerichtskosten berechnet werden, wahlen Sie diese Einstellung. Das Programm schlagt eine Gerichtsge-
bihr von 15,00 € vor gemaB KV Nr. 2110 GKG.

Zahlungsverbot drucken

Wahlen Sie auf der Karteikarte MaBnahme im Bereich Optionen die Einstellung Zahlungsverbot drucken, wenn
zugleich mit dem Antrag auf Erlass des Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusses ein vorlaufiges Zahlungs-
verbot an alle Schuldner und Drittschuldner erstellt werden soll.

Zustellungsauftrag an Gerichtsvollzieher

Wahlen Sie auf der Karteikarte MaBnahme im Bereich Optionen die Einstellung Zustellungsauftrag an Gerichts-
vollzieher, wenn zugleich mit dem Antrag auf Erlass des Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusses ein an den
Gerichtsvollzieher adressierter Zustellungsauftrag erstellt werden soll. Nach dem Druck des Antrags wird eine
Eingabemaske aufgerufen, in der die fur diesen Zustellungsauftrag erforderlichen Angaben erfasst werden.

Drittschuldner

Bei Verwendung der Platzhalter $d oder $D im Standardtext zum Textbaustein wird der Drittschuldner in den
Pfandungs- und Uberweisungsbeschluss aufgenommen. In der Eingabemaske Drittschuldner ist die Adress-
nummer des Drittschuldners einzugeben. Neben dem Eingabefeld wird die vollstdndige Adresse zu Ihrer
Kontrolle angezeigt. Geben Sie hier die Adressnummern samtlicher Drittschuldner ein. In den Standardtexten
textz44 und textz45 ist der Platzhalter fir den Drittschuldner bereits enthalten.
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= Ist in Einstellungen Zwangsvollstreckung, Karteikarte MaBnahmen die Einstellung Drittschuldner als
weiteren Beteiligten speichern gewahlt, wird ein hier erfasster Drittschuldner als Aktenbeteiligter ge-
speichert, allerdings nur, wenn die Adressnummer nicht groBer als 65535 ist.

Zu pfandende Forderung

Bei Verwendung des Platzhalters $pfand?? im Standardtext zum Textbaustein wird in den Antrag auf Erlass des
Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusses aufgenommen, welche Forderung gepfédndet werden soll. Wéhlen Sie
in der Eingabemaske Zu pféndende Forderung aus der Auswabhlliste (zvtpfand.msk) den gewlinschten Standard-
text aus. Sie kénnen nacheinander mehrere Standardtexte auswdhlen und in der Reihenfolge des Auswahlens
Ubernehmen. Im Textbearbeitungsfenster kénnen Sie anschlieBend bei Bedarf einen zusatzlichen Text ein-
geben. In den im Lieferumfang enthaltenen Standardtexten textz44 und textz45 ist der Platzhalter $pfand??
bereits enthalten.

Die Auswahlliste zvtpfand.msk beinhaltet folgende, im Lieferumfang enthaltene Standardtexte:

¢ Kontoguthaben textz11,
e Arbeitseinkommen textz12,
e Steuererstattung textz13,
e Lebensversicherung textz16,
e Bausparvertrag textz17,

¢ BGB-Anteil textz18,
e GF-Bezlige + Anteile textzO8R,
e Kontopféandung textz11R,
e Lohnsteuer textz13R,
e Lebensversicherung textz16R,
e Arbeitslosenhilfe textz17R,
e Rickgewahr textz19R,
¢ Konto- und Rickgewahr textz20R,
e Bruchteilsgemeinschaft textz21R,
e Grundschuld a. Sicherg.hyp. textz24R,
e Erbteilspfandung textz25R,
e Konto- und Riickgewahr 1/2 textz28R,
¢ Genossenschaftsanteil textz29R,
e Renten textz35R,
e Krankengeld textz38R,
e Unterhalt textz39R sowie
e Taschengeld textz41R.
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%t Eidesstattliche Yersicherung

MalRnahmen, ZV7 e.V.

zur Akte: 24/09 Miiller .J. Schulz

x Druckereinstellungen |Zusatztest
Maltnahme ] Geblibren / Gerichtskosten | Ubersendungsanschreiben
Akte / Adresse
Akte: 24,/09 SEDE Miiller ./, Schulz
Miiller, Clara Richterstr. 112524 Berlin hd
Adresze; 90209 Gericht / Gerichtsvollzieher: [] GWZVereilerstelle
Betreff: Ohre | |Amtzgencht Kopenick
Mandrellaplatz B
12555 Berlin
Textbaustein: | EV-dntrag §8 807, 9002P0  textz2 v E]
GruBformel: | phne GruRfomel [ist in Textbaustein enthalien) A [:]
Ra-Gebiihren E'-tntrag §5 807, 900 2ZF0
RA-Gebiihren berechnen GY-Gebiihr berechnen
Zusteligebidhr eingeben
Gegenstandswert: 1.600.00 EUR Auszlagen
Werfahrenzgebiibe Nr. 3309 VG Quate: 0,3 GG ebihr 0,00 ELUR
ehmwertsteuersatz 2 .
Zustellgebiihr:
Surmme Ré-Gebiihren: .
Anzahl GY-Zusteligebihren:

& tite T Inio
Bevolmachtigter des Schuldners
K.eine Angabe
Optionen

it Ubersendungsanschreiben

|21 Briefdatei |

(8, ok

J|EA abbruch |

Abb. 8: Fidesstattliche Versicherung
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Mit der Programmfunktion MaBnahmen, ZV7 e.V. kénnen Sie insbesondere Antrage auf Abnahme der eides-
stattlichen Offenbarungsversicherung (§§ 807, 900 ZPO) und auf Bestimmung eines Termins zur wiederholten
Abgabe der Offenbarungsversicherung (§ 903 ZPO) erstellen. Hierfir stehen Ihnen folgende, bereits im Liefer-

umfang von RA-MICRO enthaltene Standardtexte zur Verfiigung:

e EV-Antrag §§ 807, 900 ZPO textz2,

e EV-Antrag § 807 Abs. 1 Nr. 1 ZPO textz2ev,

e EV-Antrag § 807 Abs. 1 Nr. 2 ZPO textz3ev,

e EV-Antrag § 807 Abs. 1 Nr. 3 ZPO textz4ev,

e EV-Antrag § 807 Abs. 1 Nr. 4 ZPO textz5ev,

e EV-Antrag § 903 ZPO textz2a

e Schuldnerverzeichnis textz600.

= Seit der Neufassung von §§ 807, 899 ff. ZPO zum 1.1.1999 ist das Verfahren auf Abnahme der eidesstattli-
chen Versicherung auf den Gerichtsvollzieher Gbertragen worden. Seither kann ein Auftrag zur Abnahme
der eidesstattlichen Versicherung auch kombiniert mit dem ZV-Auftrag gestellt werden. Verlauft die Pfan-
dung nach § 807 Abs. 1 ZPO erfolglos, kann der Gerichtsvollzieher gemaB § 900 Abs. 2 S. 1 ZPO die eides-
stattliche Versicherung sofort abnehmen. In der Programmfunktion MaBnahmen, ZV5 ZV-Auftrag kdnnen
Sie mithilfe der Standardtexte textzlev und textz11lev einen kombinierten ZV-/EV-Auftrag erstellen.

Akte

Auf der Karteikarte MaBnahme missen Sie als Erstes die Nummer des zur Akte gehérenden Forderungskontos
oder Unterkontos eingeben. Wenn Ihnen das Aktenzeichen nicht bekannt ist, kdnnen Sie dieses Uber Eingabe

des Schuldner- oder Mandantennamens im gelben Suchfeld suchen lassen.

Adresse und Gericht / Gerichtsvollzieher

Das Programm liest bei Adresse auf der Karteikarte MaBnahme die Adressnummer des oOrtlich zustandigen
Amtsgerichts als Adressat des Auftrags auf Abnahme der eidesstattlichen Versicherung ein, ermittelt anhand
des Wohnorts bzw. Firmensitzes des Schuldners, der in Forderungskonto, ZV2 Anlegen an erster Stelle einge-
tragen ist. Die vollstandige Anschrift sehen Sie unter Gericht / Gerichtsvollzieher.
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Uberpriifen Sie bitte diesen Programmvorschlag und &ndern ihn ggf. ab. Soll der Auftrag auf Abnahme der ei-
desstattlichen Versicherung an einen anderen Adressaten gesandt werden, Uberschreiben Sie die Adress-
nummer des Gerichts mit der gewilinschten Adressnummer.

Betreff

Den Betreff wahlen Sie aus der gleichnamigen Auswahlliste. Da der Auftrag auf Abnahme der eidesstattlichen
Versicherung an die Verteilerstelle fur Gerichtsvollzieherauftrdage beim zustandigen Amtsgericht oder den zu-
standigen Gerichtsvollzieher direkt gerichtet wird (§ 899 Abs. 1 ZPO), schlagt das Programm als Betreff die
Zeile Ohne vor. Soll trotzdem eine Betreffzeile verwendet werden, @ndern Sie den Vorschlag entsprechend ab.
Benutzerdefinierte Betreffs kénnen Sie Uber die Taste definieren.

Auswahl Textbaustein, Auswahl GruRformel

Aus den Auswabhllisten Textbaustein (zmaske3.msk) und GruBformel (maskes0.msk), gespeichert in [Lauf-
werk]\ra\mas, z. B. j:\ra\mas, wahlen Sie den jeweils gewlinschten Standardtext flir den Antrag auf Abgabe
der eidesstattlichen Versicherung. Wenn Sie einen Textbaustein bzw. eine GruBformel gewahlt haben und nun
erneut in das Eingabefeld klicken, kénnen Sie durch anschlieBenden Druck auf die Taste die Textvorschau
zum gewahlten Standardtext 6ffnen. So kénnen Sie sich vom Inhalt des gewdahlten Standardtextes Gberzeugen.

Sie koénnen die Standardtexte mit der Programmfunktion Textbaustein-Editor entsprechend Ihren Wiinschen
andern oder neue, eigene Standardtexte anlegen.

RA-GeblUhren berechnen
Wahlen Sie diese Einstellung, wenn eine Berechnung der Rechtsanwaltsgebiihren erfolgen soll.

= Der Gegenstandswert ist auf hochstens 1.500,00 € begrenzt (vgl. § 25 Abs. 1 Nr. 4 RVG).

GV-Gebluhr / Zustellgeblhr
Sollen Gerichtsvollzieherkosten berechnet werden, wahlen Sie GV-Geblihr berechnen.

Fur einen Antrag auf Abnahme der eidesstattlichen Versicherung ist vom Gerichtsvollzieher eine Gebihr in Héhe
von 30 € (KV-GvKostG Nr. 260) und flr die Zustellung einer Ladung zum Termin der EV gemaB § 900 ZPO eine
Geblhr in Héhe von 7,50 € (KV-GvKostG Nr. 100) zu berechnen. Wird der Antrag auf Abnahme der EV gegen
mehrere Gesamtschuldner zugleich erstellt, werden die Gebihren fir jeden Gesamtschuldner gesondert be-
rechnet (§ 10 Abs. 3 GvKostG).
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MalRnahmen, ZV8 Sonstige Malinahmen

i1 Sonstige MaBnahmen zur Akte: 24709 Miiller, .f. Schulz El
'5@ Druckereinstellungen Zusatztest @ Hilfe E Infa
Mal’ﬁnahmel [berzendungzanschieiben
Akte / Adresse Bevolmachtigter des Schuldners
Akbe: 24409 SECE Miiller .4, Schulz K.eine Angabe
Miiller, Clara Richterstr. 1 12524 Berlin hd
Adresze; 90209 Gericht / Gerichtsvollzieher: GVZ W erteilerstelle
Betreff: Ohre | |Amtzgenicht Kopenick
Mandrellaplatz B
12555 Berlin

Textbaustein: | EEEIITaEE0 = i E]
Ra-Geblhren Werhaftungzauftrag
[] Ré-Gebiitren berechnen [] GY-Gehiikr berechinen
Auzlagen Optionen
it Ubersendungsanschreiben
1 Briefdatei | [, 0k ||E abbuch |

Abb. 9: Sonstige MaBnahmen

Mit der Programmfunktion MaBnahmen, ZV8 Sonstige MaBnahmen kdnnen Sie verschiedene Zwangsvollstre-
ckungsmaBnahmen erstellen. Hierfir stehen Ihnen folgende, im Lieferumfang von RA-MICRO enthaltene
Standardtexte zur Verfligung:

¢ Verhaftungsauftrag textz101,
¢ Gewerbeamtsanfrage textz102,
e Unterhaltspféandung textz103,
e Vorl. Zahl.verbot ohne PfUb textz104,
e Vorl. Zahl.verbot i.V.m. PfUb textz15,
e Durchsuchungsbeschluss textz105,
e Nachtbeschluss textz106,
e Handelsregisterauskunft textz107,
e Sachstandsanfrage textz108,
e Raum- u. ZV-Auftrag textz109,
e EMA Anfrage textz200,
e Zwangshypothek textz300,
e Zwangsversteigerung textz301,
e Schuldnerverzeichnis textz600
e Zwangshypothek mehr. Grunds. textz302,
e PfUB For. Unerl. Handl. textz113,
e Auskunftsausdruck textz700 sowie
e  Testausdruck textz100.
1. Akte

Auf der Karteikarte MaBnahme miissen Sie als Erstes die Nummer des zur Akte gehérenden Forderungskontos
oder Unterkontos eingeben. Wenn Ihnen das Aktenzeichen nicht bekannt ist, kdnnen Sie dieses lUber Eingabe
des Schuldner- oder Mandantennamens im gelben Suchfeld suchen lassen.
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2. Adresse und Gericht / Gerichtsvollzieher

Das Programm liest bei Adresse je nach Art der gewahlten MaBnahme die Adressnummer des o6rtlich zustandi-
gen Amtsgerichts oder der zustdndigen Behorde als Adressat der MaBnahme ein. Das zustdandige Amtsgericht
bzw. die zustdndige Behdérde ermittelt das Programm anhand des Wohnorts bzw. Firmensitzes des in den Forde-
rungskonto, ZV2 Anlegen an erster Stelle eingetragenen Schuldners. Die vollstdndige Anschrift sehen Sie unter
Gericht / Gerichtsvollzieher.

Abhdngig von der gewdhlten MaBnahme verandert sich die Bezeichnung Gericht/Gerichtsvollzieher. Sie kann
hier auch Gewerbeamt, Handelsregistergericht, Einwohnermeldeamt, Grundbuchamt oder einfach nur Adresse
lauten.

Uberpriifen Sie bitte diesen Programmvorschlag und dndern ihn ggf. ab. Soll die sonstige MaBnahme an einen
anderen Adressaten gesandt werden, lberschreiben Sie die vorgeschlagene Adressnummer mit der gewiinsch-
ten Adressnummer.

3. Betreff

Den Betreff wahlen Sie aus der gleichnamigen Auswahlliste. Das Programm schlagt fir die Sonstige MaBnahme
jeweils die Zeile Ohne vor. Soll trotzdem ein Betreff verwendet werden, andern Sie den Vorschlag entsprechend
ab. Benutzerdefinierte Betreffs kénnen Sie iber die Taste definieren.

4. Auswahl Textbaustein, Auswahl GruRformel

Aus den Auswabhllisten Textbaustein (zmaske7.msk) und GruBformel (maskes0.msk), gespeichert in [Lauf-
werk]\ra\mas, z. B. j:\ra\mas, wahlen Sie den jeweils gewlinschten Standardtext fiir die sonstige MaBnahme.
Wenn Sie einen Textbaustein bzw. eine GruBformel gewahlt haben und nun erneut in das Eingabefeld klicken,
kdénnen Sie durch anschlieBenden Druck auf die Taste die Textvorschau zum gewadahlten Standardtext
offnen. So kénnen Sie sich vom Inhalt des gewdahlten Standardtextes Gberzeugen.

Sie kdnnen die Standardtexte mit der Programmfunktion Textbaustein-Editor entsprechend Ihren Wiinschen
andern oder neue, eigene Standardtexte anlegen.

= Zu beachten ist, dass flr die einzelnen MaBnahmen jeweils unterschiedliche Programmbesonderheiten
gelten, die an den Dateinamen geknUpft sind. Daher sollten Sie fur die einzelnen MaBnahmen den Datei-
namen unverandert lassen. Sofern Sie weitere Standardtexte verfassen, sollten Sie diese also
z. B. textz200a, textz200b usw. nennen.

1= Sonstige MaBnahmen werden ohne Forderungskonto gedruckt. Winschen Sie den Druck der MaBnahme mit
Forderungskonto, so fligen Sie am Ende des Standardtextes den Platzhalter $Foko ein.

5. Inhalt der Textbausteine

Im Folgenden werden die im Lieferumfang von RA-MICRO bereits enthaltenen Textbausteine im Einzelnen be-
schrieben:

Verhaftungsauftrag (textz101)

Auf der Grundlage des Standardtextes textz101 erstellen Sie einen Verhaftungsauftrag gegen den Schuldner
zwecks Erzwingung der Abgabe der eidesstattlichen Versicherung.

Das Programm schlagt fir den Verhaftungsauftrag vor, dass keine Rechtsanwaltsgebihren berechnet werden.
Hintergrund ist, dass der Standardtext textz101 auf die Durchfiihrung eines Verfahrens auf Abnahme der eides-
stattlichen Versicherung gerichtet ist. In der Regel wird daher fiir den Verhaftungsauftrag keine besondere Ge-
bihr anfallen, da das gesamte Verfahren dann geblhrenrechtlich eine Angelegenheit bildet (§ 18 Nr. 18 RVG).
Sollen Rechtsanwaltsgeblihren berechnet werden, etwa weil ein Haftauftrag ausschlieBlich zur Erwirkung einer
Handlung gestellt wird (§ 888 ZPO), wahlen Sie die Einstellung RA-Geblhren berechnen.

== In der Programmfunktion Z28 ZV-Auftrag steht Ihnen als Pfédndungs- und Verhaftungsauftrag der
Standardtext textz31 zur Verfigung. Der Gerichtsvollzieher wird dort beauftragt, die Sachpfandung beim
Schuldner durchzufliihren; sollte die Pfandung fruchtlos verlaufen, wird beantragt, aufgrund des vorsorglich
beigefiigten Haftbefehls die Verhaftung des Schuldners gemaB § 909 ZPO vorzunehmen.
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Gewerbeamtsanfrage (textz102)
Auf der Grundlage des Standardtextes textz102 erstellen Sie eine Gewerbeamtsanfrage.

Die Adresse des zustandigen Gewerbeamts bildet das Programm hier - als Besonderheit gegenliber den anderen
ZwangsvollstreckungsmaBnahmen - aus der Postleitzahl und dem Wohnort des Schuldners. Die Anschrift lautet
daher stets:

Gewerbeamt
PLZ und Ort der Schuldneradresse.

Die Post leitet die Anfrage in diesem Fall an das zustdndige Gewerbeamt weiter.

Das Programm schlagt vor, keine Rechtsanwaltsgeblihren zu berechnen. Sollten Sie dennoch RA-Geblihren
berechnen wollen, so wahlen Sie die gleichnamige Einstellung.

= In B10 Adressfenster bzw. Uiber [[# #fisgen + kénnen Sie ebenfalls eine Anfrage an das Gewerbeamt erstellen;
die diesbezliglichen Festlegungen treffen Sie in D15.11 Einstellungen Adressen auf der Karteikarte
Anfragen.

Unterhaltspfandung (textz103)
Auf der Grundlage dieses Standardtextes erstellen Sie einen Antrag auf Erlass eines Pfandungs- und Uberwei-

sungsbeschlusses wegen offener Unterhaltsforderungen. In diesem Standardtext wird den Besonderheiten des
§ 850 d ZPO Rechnung getragen.

Bei der Unterhaltspfandung wird im Eingabefeld Gerichtskosten der Betrag einer anfallenden Gerichtsgeblhr
angezeigt, mithin die Festgebihr von 15,00 € nach KV Nr. 2110 GKG.

Vorl. Zahl.verbot ohne PfUB (textz104)

Soll als rangsichernde MaBnahme eine Vorpfandung durchgefiihrt werden, kénnen Sie mit dem Standardtext
textz104 ein vorldufiges Zahlungsverbot ohne Pfdandungs- und Uberweisungsbeschluss an den Schuldner erstel-
len. Das Zahlungsverbot enthalt alle fir den PfUB notwendigen Angaben wie Schuldner, Drittschuldner und
Forderung. Ein zusatzlicher Antrag auf Erlass eines PfUB wird somit entbehrlich.

Drittschuldner und Schuldner werden von der bevorstehenden Pfandung der Anspriiche des Schuldners gegen
den Drittschuldner gemaB § 845 ZPO benachrichtigt.

Fir eine Vorpfandung gemdB § 845 Abs. 1 Satz 2 ZPO fallt gemaB KV Nr. 200 GvKostG eine Ge-
richtsvollziehergebihr in H6he von 12,50 EUR an.

Vorl. Zahl.verbot i.v.m. PfUB (textz15)

Mit dem Standardtext textz15 konnen Sie ein vorlaufiges Zahlungsverbot erstellen. In diesem Zahlungsverbot
kdénnen - anders als beim eben beschriebenen Standardtext textz104 - keine zusatzlichen Angaben zum PfUB
gemacht werden.

Verwenden Sie diesen Standardtext, wenn bereits ein PfUB beantragt wurde und Sie nun isoliert ein Zahlungs-
verbot erstellen wollen.

t= In Z21 PfUB besteht die Méglichkeit, zugleich mit dem Antrag auf Erlass eines Pfandungs- und Uber-
weisungsbeschlusses an jeden Schuldner und Drittschuldner adressiert ein vorlaufiges Zahlungsverbot zu
erstellen. Das Zahlungsverbot enthdlt diesen Standardtext textz15.

Durchsuchungsbeschluss (textz105)

Haben mehrfache Vollstreckungsversuche des Gerichtsvollziehers nicht zum Erfolg gefihrt und soll daher die
Wohnung des Schuldners zwangsweise durchsucht werden, kann hier ein Antrag auf richterliche Durch-
suchungsanordnung fiir Wohnraum gestellt werden (§§ 758, 758a ZPO).

Die Einstellung RA-Gebihren berechnen lasst das Programm offen, da der Antrag auf richterliche Durch-
suchungsanordnung wohl keine besondere Angelegenheit einleitet und daher keine zusatzliche Gebilhr auslést
(v. Eicken in Gerold / Schmidt / v. Eicken / Madart, BRAGO - Kommentar, 13. Aufl. 1997 § 58 Rn. 18, mit Bei-
spielen aus der Rechtsprechung). Sollten Sie dennoch RA-Gebihren berechnen wollen, so wahlen Sie die
gleichnamige Einstellung.

Nachtbeschluss (textz106)

Mit diesem Standardtext kann ein Antrag auf richterliche Gestattung der Durchsuchung zum Zwecke der
Zwangsvollstreckung in der Wohnung des Schuldners zur Nachtzeit oder an einem Sonn- oder allgemeinen
Feiertag nach § 758a Abs. 4 ZPO erstellt werden.
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Flr diesen Antrag dirfte wohl in der Regel keine besondere Gebiihr beansprucht werden kénnen. Daher schldagt
das Programm vor, dass keine Rechtsanwaltsgebiihren berechnet werden sollen. Wollen Sie diese dennoch be-
rechnen, so wahlen Sie die Einstellung RA-Gebiihren berechnen.

In der neuen Rechtslage handelt es sich bei der gerichtlichen Anordnung nach § 758a Abs. 4 ZPO nunmehr aber
wohl um eine besondere Angelegenheit gem. §§ 19 Abs. 2 Nr. 1, 18 RVG.

Handelsregisterauskunft (textz107)

Handelt es sich bei dem Schuldner um im Handelsregister eingetragene Einzelkaufleute, Personen- oder
Kapitalgesellschaften oder juristische Personen des offentlichen Rechts, kénnen Sie hier die Erteilung eines
unbeglaubigten Handelsregisterauszuges beantragen.

Das Programm schlagt vor, keine Rechtsanwaltsgebiihren flir diese MaBnahme zu berechnen, da es sich in der
Regel nicht um eine besondere Angelegenheit handeln wird.

Sachstandsanfrage (textz108)

Um bei Gericht den derzeitigen Stand einer Zwangsvollstreckungsangelegenheit zu erfragen, kénnen Sie auf der
Grundlage von textz108 einen entsprechenden Schriftsatz erstellen. Dieser Standardtext enthalt den Platzhalter
$f, der mit der Gesamtforderung aus dem aktuellen Forderungskonto gefiillt wird.

Raum- u. ZV-Auftrag (textz109)

Auf der Grundlage des Standardtextes textz109 kdonnen Sie einen Auftrag zur Zwangsraumung der Wohnung
des Schuldners erstellen. Soweit der Schuldtitel auf Zahlung gerichtet ist, kann gleichzeitig die Zwangsvoll-
streckung durchgefiihrt werden. Die im Standardtext verwendeten Platzhalter werden rechtsbiindig mit den
aktuellen Werten aus dem Forderungskonto gefllt.

z= Sie mulssen hier ggf. den vorgeschlagenen Gegenstandswert Uberschreiben, wenn der Wert einer Sache
bzw. eines Raumungsanspruchs hinzuaddiert werden soll. Das Programm kann diese Werte nicht auto-
matisch berlcksichtigen.

EMA Anfrage (textz200)
Mit dem Standardtext textz200 erstellen Sie eine Anfrage an das Einwohnermeldeamt.

1= Vor Erstellen der ersten EMA-Anfrage muss in den Standardtext textz200 die Anschrift der Kanzlei so ein-
gesetzt werden, dass sie in das Sichtfenster des Rickbriefes passt.

Die Adresse des zustandigen Einwohnermeldeamts bildet das Programm - anders als bei den anderen
ZwangsvollstreckungsmaBnahmen - genau wie bei der Gewerbeamtsanfrage - aus der Adresse des Schuldners:

Einwohnermeldeamt / Ordnungsamt
PLZ und Ort der Schuldneradresse.
Die Post leitet die Anfrage in diesem Fall an das zustéandige Einwohnermeldeamt weiter.

Die Einstellung RA-Geblihren berechnen ist fur die EMA-Anfrage nicht vorgesehen. In der Regel dirften nach
zutreffender Ansicht wohl keine Geblhren anfallen, da die Anfrage stets im Zusammenhang mit anderen ge-
bihrenrechtlich relevanten Tatigkeiten des Rechtsanwalts stehen wird, sich die anwaltliche Tatigkeit also nicht
auf das Schreiben "einfacher Art" beschrankt. Ebenfalls fallen keinerlei Gerichtskosten an, so dass auch die
Einstellung Gerichtskosten berechnen nicht anwahlbar ist.

Daher existiert bei der EMA Anfrage auch nicht die Karteikarte Gebihren / Gerichtskosten.

= Nach neuer Gesetzeslage misste nun nach dieser Auffassung gemaB Nr. 3404 VV RVG ein Gebihrensatz
von 0,3 anzusetzen sein.

In diesem Fall ist es erforderlich, die EMA-Anfrage in eine Briefdatei zu drucken und dann in Microsoft Word
aufzurufen. Sie kénnen dort Gber eine Kostenrechnung einfiigen.

= In Bl Adressfenster bzw. Uber die Tastenkombination kénnen Sie ebenfalls eine Anfrage an das
Einwohnermeldeamt erstellen. Diesbezlgliche Festlegungen treffen Sie in Einstellungen Adressen auf der
Karteikarte Anfragen.

Zwangshypothek (textz300) / Zwangsversteigerung (textz301)

Mit textz300 kdonnen Sie einen Antrag auf Eintragung einer Zwangshypothek gemaB §§ 866, 867 ZPO, mit
textz301 einen Antrag auf Durchfilhrung der Zwangsversteigerung erstellen.

ZV Malinahmen



41

Die in den o.g. Standardtexten verwendeten Platzhalter $g und $s werden mit den Glaubiger- und Schuldnerda-
ten aus den Stammdaten, $6 wird mit der aktuellen Gesamtforderung aus dem Forderungskonto gefllt.

= Flr die Zwangsversteigerung wird bei Berechnung der Rechtsanwaltsgebiihren nach RVG ein Satz der Ver-
fahrensgebihr von 0,4 gem. Nr. 3311 VV RVG vorgeschlagen.

1= Sowohl bei der Zwangshypothek als auch bei der Zwangsversteigerung kann zusatzlich eine Terminsgebihr
mit einem Gebihrensatz von 0,4 gemaB Nr. 3312 VV RVG anfallen. Buchen Sie diese Geblihr ggf. tGber die
Programmfunktion Z12 Foko buchen, Buchungsart 2 (Rechtsanwaltskosten Regelgebiihren).

Schuldnerverzeichnis (textz600)

Soll eine Auskunft aus dem Schuldnerverzeichnis gemaB §§ 915 ff. ZPO beantragt werden, kénnen Sie auf der
Grundlage dieses Standardtextes eine solche Anfrage erstellen. Hier dirfte grundsatzlich Gerichtsgebihren-
freiheit bestehen. Wird das Auskunftsersuchen jedoch von einem Drittglaubiger gestellt, entsteht gemaB KV Nr.
2114 und 2115 GKG in der Fassung ab 1.7.2004 eine Festgeblihr in Hohe von 15,00 € (davor 10,00 € gemaf
KV Nr. 1644 und 1645 GKG a.F.).

1= Zu beachten ist, dass in der Rechtsprechung die Auffassung vertreten wird, es liege gebihrenrechtlich eine
Angelegenheit im Sinne des § 58 Abs. 1 BRAGO vor, wenn der Rechtsanwalt eine Auskunft aus dem
Schuldnerverzeichnis gem. § 915 Abs. 3 ZPO einholt, um demnéachst eine VollstreckungsmaBnahme durch-
zuftihren (vgl. v. Eicken in Gerold / Schmidt / v. Eicken / Madart, BRAGO - Kommentar, 13. Aufl. 1997 § 58
Rn. 34, mit Beispielen aus der Rechtsprechung). Daraus folgt, dass nach dieser Auffassung dann der
Gegenstandswert gemaB § 57 Abs. 2 Nr. 4 BRAGO auf 1.500,00 € begrenzt ist, wenn nach der Auskunfts-
erteilung aus dem Schuldnerverzeichnis die Abnahme der eidesstattlichen Offenbarungsversicherung nach
§§ 807, 900 ZPO beantragt wird (vgl. § 58 Abs. 3 Nr. 11 BRAGO).

Die obigen Vorschriften der BRAGO finden sich nun in §§ 25 Abs. 1 Nr. 4, 18 Nr. 18 RVG.
Testausdruck (textz100)

Ebenfalls hier enthalten ist der Standardtext textz100. Er enthalt alle Platzhalter, die fiir die Arbeit mit
Standardtexten in der Zwangsvolistreckung zur Verfligung stehen.

6. RA-GeblUhren berechnen

Wahlen Sie diese Einstellung, wenn eine Berechnung der Rechtsanwaltsgebihren erfolgen soll.

Bei der EMA Anfrage, Standardtext textz200, ist eine Berechnung der Rechtsanwaltsgebihren nicht mdéglich.
Bei den ubrigen MaBnahmen kdénnen Sie auf Wunsch eine Berechnung der Rechtsanwaltsgeblihren durch Wahl
der entsprechenden Einstellung vom Programm vornehmen lassen.

1= Der Gegenstandswert wird in Hohe des Betrags der Gesamtforderung vorgeschlagen. Der Vorschlag erhéht
sich bei den MaBnahmen Unterhaltspfdndung sowie Rdum- u. ZV-Auftrag ggf. um den Jahresbetrag der
monatlichen Hauptforderung, wenn eine solche im Forderungskonto gebucht ist.

7. Gerichtskosten berechnen

Bei Wahl dieser Einstellung werden fir den Verhaftungsauftrag (textz101), die Unterhaltspfandung (textz103),
das vorl. Zahl.verbot ohne PfUB (textz104), die Zwangshypothek (textz300) sowie die Auskunft aus dem
Schuldnerverzeichnis (textz600) die anfallenden Gerichtskosten berechnet.

8. Weitere Einstellmdglichkeiten

Informationen Uber weitere Einstellmdglichkeiten, insbesondere auch zu den Karteikarten Gebihren / Gerichts-
kosten und Ubersendungsanschreiben, finden Sie im Abschnitt Allgemeines zu den ZV-MaBnahmen.
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MalRnahmen, ZV9 Teilzahlung

it Teilzahlungsvereinbarung  zur Akte: 24709 Miiller ./. Schulz

x Druckereinstellungen  Anspruchsbezeichnung E Infa

Maknahme I Gebijhren / Gerichtskosten] (bersendungsanschreiben

Akle / Adresse Bevolmachtigter des Schuldners
Akte 24/09 SEDG iiller .. Schulz K.eine Angabe
Miiller, Clara Richterstr. 1 12524 Berlin v
Adresze 1034 Adresze:
Betreff: Ohne | | Clara Muiller
Richterstr. 1
12524 Berlin
Testbaustein: | Teilzahlungsvereinbamng tewtzl hd E]
Ré-Gebiihren Teilzahlungzversinbarung

Ré-Gebiihren berechnen

inkl. Zinsen / Kosten

Gegenstandswert: 1.000.00 ELR Auzlagen Optiohen
Geschaftzgeblihr Mr. 2300% BYG  Quote: 13 Mit [bersendungzanschreiben
Geblihr Nr. 1000% RVG  Quote: 15

Mehrwertsteusrsatz %:

Summe RA-Gebiihren:

[y Brietaetei | [, 06 ][ Abbuch |

Abb. 10: Teilzahlungsvereinbarung

Soll in der Zwangsvollstreckung ein Ratenzahlungsvergleich zwischen dem Glaubiger und einem Schuldner
geschlossen werden, kénnen Sie mit MaBnahmen, ZV9 Teilzahlung auf der Grundlage des aktuellen Forde-
rungskontos eine solche Vergleichsvereinbarung erstellen. Hierflr stehen Ihnen folgende, im Lieferumfang von
RA-MICRO enthaltene Standardtexte zur Verfligung:

e Teilzahlungsvereinbarung textz50 und
e Vertrag zur Teilzahlung textz51.

Sie kénnen diese Standardtexte beliebig bearbeiten und weitere Standardtexte flir weitere Fallkonstellationen
anlegen. Hierflr steht Ihnen die Programmfunktion Textbaustein-Editor zur Verfligung.

1. Akte

Auf der Karteikarte MaBnahme missen Sie als Erstes die Nummer des zur Akte gehdrenden Forderungskontos
oder Unterkontos eingeben. Wenn Ihnen das Aktenzeichen nicht bekannt ist, kdnnen Sie dieses liber Eingabe
des Schuldner- oder Mandantennamens im gelben Suchfeld suchen lassen.

2. Bevollméachtigter des Schuldners

Im Bereich Bevollméchtigter des Schuldners wird derjenige mit Name und Anschrift aufgefiihrt, der in der Pro-
grammfunktion A10 Akte anlegen oder nachtrdglich Uber die Programmfunktion A17 Aktenstammdaten dndern
als Gegner/Bevollméchtigter erfasst worden ist. Soll die MaBnahme an den Bevollmachtigten des Schuldners
Ubersandt werden, so geben Sie im Bereich Akte/Adresse dessen Adressnummer in das Eingabefeld Adresse
ein. Seine Adressnummer sehen Sie oberhalb dieses Feldes neben der Bereichsbezeichnung Bevollmé&chtigter
des Schuldners.

3. Betreff

Der Betreff ist aus der gleichnamigen Auswahlliste zu wahlen. Soll ein anderer oder kein Betreff verwendet
werden, wahlen Sie die entsprechende Zeile aus der Auswabhlliste. Benutzerdefinierte Betreffs kdnnen Sie lber
die Taste definieren.
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4. Auswahl Textbaustein, Auswahl GruRformel

Aus den Auswabhllisten Textbaustein (zmaske6.msk) und GruBformel (maskes0.msk), gespeichert in [Lauf-
werk]\ra\mas, z.B.: j:\ra\mas, wahlen Sie den jeweils gewiinschten Standardtext flir die Teilzahlungs-
vereinbarung aus. Wenn Sie einen Textbaustein bzw. eine GruBformel gewahlt haben und nun erneut in das
Eingabefeld klicken, kdnnen Sie durch anschlieBenden Druck auf die Taste die Textvorschau zum gewahlten
Standardtext 6ffnen. So kdnnen Sie sich vom Inhalt des gewahlten Standardtextes lberzeugen.

Sie kdénnen die Standardtexte mit der Programmfunktion Textbaustein-Editor entsprechend Ihren Wiinschen
andern, neue oder eigene Standardtexte anlegen.

5. RA-GeblUhren berechnen

Wahlen Sie diese Einstellung, wenn eine Berechnung der Rechtsanwaltsgebiihren erfolgen soll.

e Hier kdnnen auch die Geblhren fir ein einfaches Schreiben gem. § 13 Nr. 2302 VV RVG und fir die Tatig-
keit in der ZV gem. § 13 Nr. 3309 VV RVG abgerechnet werden.

1= Bei Eingabe eines Gebilhrensatzes von "0,3" in der Zeile "Geschéaftsgebihr § 13 Nr. 2300 VV RVG" ver-
andert das Programm automatisch die Maske und gibt die darunterliegende Auswabhlliste frei! Bei mehreren
Mandanten kann auch abhdngig von der Anzahl der Mandanten ein Vielfaches von "0,3" eingetragen wer-
den. Bei beispielsweise drei Mandanten kénnen Sie auch nach Eingabe von "0,6" oder "0,9" eine Auswahl
aus der Liste treffen.

e Sie kénnen in dieser Eingabemaske auch manuell eine RA-Gebulhr in € eingeben! Geben Sie zu diesem
Zweck in den Feldern Geschéftsgebihr § 13 Nr. 2300 VV RVG und Gebihr § 13 Nr. 1000 VV RVG jeweils
den Satz 0,0 ein.

== AnschlieBend kdénnen Sie im Feld Summe RA-Gebihren eine Gebuhr in € nach Ihrem Belieben eingeben!
Bedenken Sie, vor der Buchung in das Aktenkonto/Journal und / oder Forderungskonto auf der Karteikarte
Geblihren / Gerichtskosten den Buchungstext zu Uberprifen.

6. Gerichtskosten berechnen

Da fiur die Teilzahlungsvereinbarung keine Gerichtskosten anfallen, kann diese Einstellung hier nicht ausgewahlt
werden.
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MalRnahmen, ZV10 Malinahmenplaner

P8 7V-Ma@nahmenplaner. =t x= ]
x Einstellungen @ Hilte I{ Info
Neueintrag Meueintrag
e o o -
Anzeige geplante MaBnahmen Nr. Akte Aktenkurzbezeichnung Anderungs- Mahn- Mahn- V- ZVA Tageab  Kontostand
@ Anzeigen datum schrei bescheid Auftrag VB-Buchung
1
Akte von: bis:| 12247/09 17.10 12
Mandant: 17.10. 7.07.2009
AktenSB: | Alls [=] R : 5
MaBnahmer: :
Mahnschreiben [#] Mahnbescheide [7] 2v-Auftrage
Zeitraum von: 171003 w | bis: 171010 » |
alle bis heute
Arzeige der Eintrige Tage sb YB-Buchung'
Fako prifen # Maknahmenplaner aktualisieren
|2 Sepaioruck| |2/ smpaidruck| | smpeknck] Summe: 8311259
Expart ]@ LClipboard Hg}f Drucken ] [‘( oK Hx Abbruch l

7 Abb. 11: MaBnahmen, ZV10 MaBnahmenplaner

Der MaBnahmenplaner erleichtert die Bearbeitung von Vollstreckungsakten und gibt eine Ubersicht tber die
falligen und die anstehenden VollstreckungsmaBnahmen.

HierlGber ist auch der Aufruf der einzelnen Stapelverarbeitungen fir die Mahnschreiben, Mahnbescheide und
Vollstreckungsauftrage unter den jeweiligen Spalten Uber direkt aus dem MaBnahmenplaner méglich.

1. Programmstart

Beim Start von RA-MICRO befindet sich im Login-Fenster eine Meldung die Sie dariber informiert, welche
ZV-MaBnahmen zum aktuellen Tagesdatum fallig sind:

0=

e oo S =1

FEehlerhafte Lagins

Guten Tagl

worgemerkt

I Benutzer: | 009  Benutzer 9 Ell
Abb. 12: RA-MICRO Login, hervorgehoben: vorgemerkte MaBnahmen im MaBnahmenplaner

20 - alnahmenplaner. 30 Mahnschreiben, 1 ME-Antrag. 1 2% -Auftrag |

Diesen Hinweis erhalten Sie nur, wenn Sie in der MenU-Leiste unter Dienstprogramme, Allgemein, Einstel-
lungen, 10 Allgemeine Grundeinstellungen die Option ,Vorschau zZV-MaBnahmenplaner" aktiviert haben.
Ausfuhrliche Informationen zu den Einstellungen 10 Allgemeine Grundeinstellungen entnehmen Sie bitte
dem Handbuch X Dienstprogramme.

1Allgemein1 2 Allgemein QA\Igeme\nw 4 F’roxysewerl 5 Lfd Mummern | & Online Updale} 7 Ch\fflenl 8 Drucker 10 leice] l’a@ ]

Login
Login-Fenster anzeigen @) Fenster klassizch (7 Fenster Cube
I WVorgchau ZV-MaBnabmenplaner I

Individueler BegriBungstest:

Abb. 13: X Dienstprogramme, Karteikarte Programmstart, hervorgehoben: Vorschau ZV-MaBnahmenplaner

ZV Malinahmen



45

2. Einstellungen

Soweit Sie die Eintragungen in den MaBnahmenplaner direkt Gber den Button Neu vornehmen, empfehlen wir,
zuerst die Einstellungen des MaBnahmenplaners zu 6ffnen. Diese erreichen Sie entweder Uber die Meni-Leiste
unter Dienstprogramme, Allgemein, Einstellungen, 30 Zwangsvollstreckung, Karteikarte MaBnahmenplaner oder
direkt Gber Button # Einsdlingen oben links im MaBnahmenplaner.

BB Einstellungen ZV-MaBnahmenplaner [ =& ]
& Hile T Info
Taminvorgabe |
Vorschlagswerte
Mahnschreiben in1Tag E
Mahnbescheid in 2'wochen E
vduittiag
) mit festern Tarmin in 4 Wochen
@ nach 14| Tagen seit ¥B-Buchung
B zZental W Lokal

Abb. 14: T ZV Extras, Einstellungen MaBnahmenplaner

Uber die Terminsvorgabe Mahnschreiben, Mahnbescheid, ZV-Auftrag kénnen Sie bestimmen, ob iberhaupt und
wenn ja zu welchem Zeitpunkt die Akte im MaBnahmenplaner fiir die jeweilige Stapel-MaBnahme vorgeschlagen
werden soll. Fir Mahnschreiben und Mahnbescheid steht Ihnen hierzu verschiedene Zeitangaben Uber den [5]
zur Verfligung.

Mochten Sie die im MaBnahmenplaner einzugebenden Akten auch flir den ZV-Auftrag vormerken, haben Sie die
Moglichkeit zwischen mit festem Termin und der Option ,nach ... Tagen seit VB-Buchung" zu entscheiden.

Mit Klick auf werden die vorgenommenen Anderungen gespeichert. Zum Abbrechen der Eingabe be-
tatigen Sie den Button [ esbuen |.

3. Neueintrag

Durch Klick auf @ #kte:kdnnen Sie direkt im MaBnahmenplaner Akten vormerken. Dazu geben Sie die Akten-
nummer in das entsprechende Feld ein und bestétigen diese Eingabe mit (<). Haben Sie im Vorfeld tiber den
Button #£ ems=nngen \/orschlagswerte gesetzt, werden Ihnen diese jetzt, berechnet ab heute, automatisch vorge-
schlagen. Ansonsten haben Sie die Mdéglichkeit die Optionen Mahnschreiben, Mahnbescheid und ZV-Auftrag
manuell anzuwahlen und darunter im Datumsfeld entweder ein Datum manuell einzugeben oder Uber den
auszuwahlen.

1= Bei der Auswahl eines entsprechenden Datums erfolgen programmseitig Plausibilitatsprifungen um Fehl-
eingaben zu vermeiden; so erscheint z. B. ein Hinweis, sofern das Datum fir den Mahnbescheid vor dem
Datum des Mahnschreibens liegt.

ER} 7V-MaBnahmenpl
I x Einstellungen

@ Hire T Inio

Neueinlia Meusintrag
d Mahnschreiben Mahnbescheid 2v-fulttrag Tage ab¥EB-Buchung

| © Akte: 3/03 AIRIEN [AEliem 187102003« | 31102009 v | =] 18 v ok

ig Mabnah Hr. Akte Aktenkurzbezeichnung Anderungs- Mahn- Mahn- V- ZVA Tage ab  Kontostand
datum schreiben bescheid Auftrag VB-Buchung

() Anzeigen

Akle von bis:
Abb. 15: MaBnahmenplaner, hervorgehoben: Funktion Neueintrag

Durch Klick auf wird der Neueintrag in die Liste der geplanten MaBnahmen ibernommen.
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Meueintrag Meueintrag

@ Akte: = = = _— Voo |
Anzeige geplante MaBnahmen ir Akte & Aktenkurzbezeichnung Anderungs- Mahn- Mahn- ZV- ZVA Tage ab  Kontostadfdd
Y Anzeigen datum schreiben bescheid Auftrag VB-Buchung

1 Feldmann ... Wagner 17.102009 | 18.10.2008 ata0z008 [ [ 14|

Akte vor 1/05 bis:| 12347/03
Mandant:
Akten-5B Alle

Abb. 16: MaBnahmenplaner, hervorgehoben: Funktion Neueintrag, Klick auf OK-Button

= Ferner kdnnen Sie Neueintrage auch Uber folgende Funktionen vornehmen:
e T ZV Extras, Vollstreckungsakte neu,

e T ZV Extras, Import Forderungen und

e R ZV Forderungskonto, Anzeigen

Nahere Informationen entnehmen Sie bitte den entsprechend gleichlautenden Kapiteln in den entsprechenden
Handblchern.

4. Anzeige geplante Mal3Bnahmen

Hiertiber haben Sie die Méglichkeit, sich einen Uberblick (iber anstehende ZV-MaBnahmen zu verschaffen.

Anzeige geplante MaBnahmen

@ Anzeigen

Akte van: 1/05 bis: | 12347/09

kA andant:

fktenSB: | Alle [=]
I aPrnahmer:

| Mahnschreiben [ Mahnbescheide ] 2v-Auftrage

Zeitraum wvor: (171009 ~ | big | 171010 = |
| alle bis heute
| Anzeige der Eintrage 'Tage ab WB-Buchung'

| Foko prifen ¢ Mabnahmenplaner aktualizieren

Abb. 17: MaBnahmenplaner, Ausschnitt Anzeige geplante MaBnahmen

Durch Klick auf Anzeigen aktivieren Sie diese Funktion. Unter Akte von: bis: kdnnen Sie die Anzeige auf einen
bestimmten Aktennummernbereich einschranken. Wiinschen Sie nur die Anzeige von einer Akte, geben Sie bei
Akte von: bis: in beiden Feldern die gleiche Aktennummer ein.

== Vorgeschlagen werden Ihnen Akten aus dem Bereich von der ersten bis zur letzten Akte Ihres Systems.

Moéchten Sie nur die Akten zu einem bestimmten Mandanten anzeigen lassen, geben Sie in das Feld
Mandant: 1001 die entsprechende Adressnummer oder den Namen ein.

Ferner kdnnen Sie die Anzeige auf bestimmte Aktensachbearbeiter einschranken durch Auswahl Uber den
Button [-].

Sollen nicht alle Eintrége im MaBnahmenplaner erscheinen, sondern nur die Eintrage fir bestimmte MaB-
nahmen, kénnen Sie unter

Malnahmen:
Mahnschreiben [V Mahnbescheide Zv-Auftrage

die entsprechenden MaBnahmen abwahlen.

In Zeitraum von: bis: wird das Datum heute bis ein Kalenderjahr in die Zukunft vorgeschlagen. Wiinschen Sie
einen anderen Datumsbereich, geben Sie diesen ein.

== Haben Sie die Option Alle bis heute aktiviert, ist eine Datumswahl nicht mdglich.
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Alle bis heute

Durch Setzen dieser Option werden alle Akten angezeigt, in denen Vormerkungen fiir die Vergangenheit bis
einschlieBlich heute vorliegen. Hierdurch werden noch nicht durchgefiihrte, geplante MaBnahmen angezeigt und

kénnen anschlieBend mittels Klick (ber den entsprechenden Button | sapeiruct] durchgefiihrt werden.

Anzeige der Eintrage ,Tage ab VB-Buchung*

Durch Setzen dieser Option wird Ihnen in der Liste spater auch die Spalte Tage ab VB-Buchung mit aus-
gewiesen.

Foko prufen/MaBnahmenplaner aktualisieren

Diese Option aktualisiert die vorgemerkten Akten im MaBnahmenplaner und prift, ob alle vorgemerkten Akten
noch offene Forderungen besitzen. Diese werden pro Akte zusammengefasst in der Spalte Kontostand ausge-
wiesen.

Start der Anzeige

Durch Klick auf werden die Akten entsprechend der gesetzten Optionen und dem durchsuchten Akten-
und Datumsbereiche durchsucht und in der Liste auf der rechten Bildschirmseite angezeigt.

Nr. Akte Aktenkurzbezeichnung Anderungs- Mahn- Mahn- FA'S ZVA Tage ab Kontostand
datum schreiben bescheid Auftrag VB-Buchung

2| 7014/08
3| 7015109
4| 701608

U LU=

U.ZUlz Ui U0

Abb. 18: MaBnahmenplaner, Ausschnitt Liste geplante MaBnahmen

Unter den Spalten Mahnschreiben, Mahnbescheid und ZV-Auftrag befindet sich jeweils der Button [ sseane um
die Stapelverarbeitung zu starten:

Betatigen Sie z. B. unter der Spalte Mahnschreiben den Button | ook um die Stapelverarbeitung Mahn-
schreiben fir alle falligen Akten durchzufiihren. Nahere Informationen zur Stapelverarbeitung Mahnschreiben
finden Sie im Handbuch S ZV MaBnahmen im Kapitel Mahnschreiben.

Gleiches gilt auch fiir die Button [ 8seeéuck| unter Mahnbescheid und ZV-Auftrag. Nahere Informationen zu
diesen MaBnahmen finden Sie im Handbuch S ZV MaBnahmen im Kapitel VA (Vollstreckungsauftrag) und im
Kapitel Bescheide, 15 Mahnbescheid Stapelverarbeitung.

Weiter kénnen Sie auch mit die Liste der geplanten MaBnahmen als Arbeitsblatt nach Microsoft Excel
exportieren.

Mit Ubergeben Sie die Liste der geplanten MaBnahmen zur weiteren Bearbeitung in die Zwischenabla-
ge, um sie in anderen Programmen z. B. in einen Brief, eine Email einzufiigen. Ein Klick auf offnet
RA-MICRO Drucken:

RA-MICRO Drucken

& RA-MICRO Drucken [ & ]
& Hir: T Inio
@b@ Drucker: | Canon PlxMa iP4000 an Serverl |z| ¥
Schacht: | Papierzufubrtaste |z|

@ Direktdruck Exemplare:| 1) [] Duplex (" Briefdatei KTV

Duerdruck, Gitternetz Zeilen faiben Seitenzahlen | aktuelle Seite lz‘

Archivieren in E-tkte

Akte fikten-SB: Datum: [17.10.2009 .= |
(¢ 0x [ abbuch |

Abb. 19: MaBnahmenplaner, RA-MICRO Drucken

w
¥

&
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Entscheiden Sie sich, wie Sie Ihren Ausdruck moéchten: Direktdruck, Briefdatei oder in die bevorzugte Text-
verarbeitung; beim Direktdruck ist die Option Duplex abhdéngig vom verwendeten Drucker. Bendtigen Sie die
Liste in der E-Akte, aktivieren Sie die Option Archivieren in: E-Akte und hinterlegen im Feld Akte die gewlinsch-
te Aktennummer.

Mit Klick auf erfolgt der Ausdruck und RA-MICRO Drucken schlieBt sich. Mit Klick auf wird
RA-MICRO Drucken geschlossen, ohne dass ein Ausdruck erfolgt.

Loschen aus Vormerkliste

Mochten Sie Akten aus der Vormerkliste entfernen, markieren Sie bitte die gesamte Zeile in der angezeigten
Liste und wahlen Uber das Kontextmenl (Rechtsklick auf die markierte Zeile) Markierte Eintrdge I6schen.

HNr. Akte Aktenkurzbezeichnung Anderungs- Mahn- Mahn- ZN- ZVA Tage ab Kontostand
datum schreiben bescheid Auftrag VB-Buchung

17.10.2005 13.06.2009

17.10.2005 39.530,

17.10.2005 7.07.2005 1.721,25

Markierte Eintrige lGschen

26.1

16.07 2009 14

Abb. 20: MaBnahmenplaner, Markierte Eintrdge Ioschen

= Sollen die Vormerkungen zu einer Akte geandert werden, gehen Sie bitte auf Neueintrag und erfassen die
Akte mit den neuen Vormerkdaten.
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